DIARIO OFICIAL
MUNICIPIO DE SENADOR CANEDO

Edicao de n° 303

Sumario

SECRETARIA MUNICIPAL DA CASA CIVIL

- DECRETO N.° 2.332, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025
- DECRETO N.° 2.333, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025
- DECRETO N.° 2.334, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025
- DECRETO N.° 2.335, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025
- DECRETO N.° 2.336, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025
- DECRETO N.° 2.337, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025
- LEIN.° 2.988, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025.
- LEIN.° 2.989, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025.
- LEI'N.° 2.990, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025.

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA,
SERVICOS E MOBILIDADE URBANA

- EDITAL DE NOTIFICAGAO DA AUTUACAO POR INFRACAO DE
TRANSITO — 357/2025

- EDITAL DE NOTIFICAGAO DA PENALIDADE POR INFRAGAO
DE TRANSITO - 358/2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS

- PORTARIA 6.108/2025 - DISPOSICAO - LINDOLFO ROMAO DE
FARIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

- 5° TERMO ADITIVO - CONTRATO N°.20.12.03.003/2024- 1DOC.
54.442/2025- GRUPO TOTAL SERVICOS LTDA - FME

- 1° TERMO ADITIVO. CONTRATO ADMINISTRATIVO
N°.20.02.04.001/2025 -1DOC. 53.589/2025- CESAR SISTEMAS
CONSTRUTIVOS LTDA - FME

- CONTRATO N°50.651/2025/ VERSAO DO CONTRATO:
20250802.0547- 1DOC:50.651/2025 - SERPRO

- CONTRATO N°50.682/2025 / VERSAO DO CONTRATO:
20240228.1413 - 1DOC: 50.682/2025. SERPRO

- 5° TERMO ADITIVO. CONTRATO ADMINISTRATIVO:
20.12.03.001/2024- 1DOC: 54.393/2025 - THAIS BARBOSA BRITO
03128829128 - FME

- ATO DECLARATORIO DE DISPENSA N° 153/2025

- EXTRATO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO:
03.11.12.003/2025,PROCESSO 1DOC: 49.571/2025.AKIYAMA S.A. —
INDUSTRIA E COMERCIO DE EQUIPAMENTOS ELETRONICOS E
SISTEMAS

- TERMO DE HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
- PORTARIA N° 6103/2025 - CONCESSAO DIARIA CIVIL - JOELSO
XAVIER FERRAZ - BRASILIA- DF - 24/11/2025
- PORTARIA DIARIA CIVIL N° 6111/2025 FMS -
GEOVANE DOS SANTOS DATA VIAGEM 07/11/2025
- PORTARIA - 6114 - JEANNE FARIAS DOS SANTOS

MARCELO

Publicado em 02/12/2025

CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR CANEDO

- NOMEIA AGENTE DE CONTRATACAO, PREGOEIRO E EQUIPE
DE APOIO PARA CONDUZIR 0OS ATOS DAS LICITAGOES E
CONTRATACOES MUNICIPAIS DERIVADAS DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021

- PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2025 CAMARA
MUNICIPAL DE SENADOR CANEDO

INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DO SERVIDOR
PUBLICO DO MUNICIPIO DE SENADOR CANEDO

- PORTARIA N° 065/2025 — IAMESC

SECRETARIA MUNICIPAL DA CASA CIVIL

DECRETO N.° 2.332, DE 27 DE NOVEMBRO DE
2025

Dispde sobre a cessdao de servidor efetivo a Camara
Municipal de Goiania/Goiés.

O PREFEITO DE SENADOR CANEDO, Estado de
Goids, no uso de suas atribuicdes legais, em
conformidade com o art. 37, inciso V, da Lei Organica
do Municipio de Senador Canedo, considerando a
solicitacdo constante do Oficio n.° 433/2025 do
Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de
Goiania-GO, bem como o disposto no
Memorando/Oficio Comum n.° 64.069/2025 da
Plataforma 1Doc, que comprovam a nao ocorréncia de
vedacoes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica cedido (a) o (a) servidor (a)
EVAMARCIA CARNEIRO DE SOUZA, matricula
funcional n.° 21.655, inscrito (a) no CPF sob o n.°
576.624.101-10, ocupante do cargo efetivo de
Profissional da Educacao 2, para prestar servigos junto
a Camara Municipal de Goiania/Goias, a partir de 1°
de janeiro de 2026 até 31 de dezembro de 2026, com
onus para o 6rgao de destino.
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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, com seus efeitos a partir de 1° de janeiro
de 2026.

GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR
CANEDO, Estado de Goias, aos 27 dias do més de
novembro do ano de 2025.

FERNANDO PELLOZO
Prefeito de Senador Canedo

Fim do artigo.

DECRETO N.° 2.333, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025

Disp0e sobre aprovacdo do remembramento de area que menciona e da outras providéncias.

O PREFEITO DE SENADOR CANEDO, Estado de Goias, no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista o
disposto na Lei Federal n.° 6.766/79, e Leis Municipais ns.® 1.377/08 e 2.075/17, bem como, considerando o contido
no processo intitulado Anélise de Projeto n.° 7.324/2025 da Plataforma 1Doc de interesse de Condominio Residencial

Entre Lagos SPE Ltda., CNPJ: 34.099.433/0001-68,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o remembramento, a planta e o memorial descritivo dos lotes 17 e 18, da quadra 12, situados na
Avenida Entre Lagos, no parcelamento Residencial Entre Lagos, objetos da matricula n.° R-12-23 do Cartério de
Registro de Imoveis da Comarca de Senador Canedo, passando a constituir o lote 17/18, com as seguintes

caracteristicas e confrontagoes:

LOTE 17/18

AREA 513,54 m?
Frente para a Avenida Entre Lagos D=20,00 m
Fundo confrontando com os lotes 28 e 29 D=21,08 m
Lado direito confrontando com o lote 19 25,00 m
Lado esquerdo confrontando com o lote 16 25,00 m
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Art. 2° A aprovagao de que trata o artigo primeiro deste decreto devera ser registrada, pelo interessado, no Cartdrio de
Registro de Iméveis da Comarca de Senador Canedo, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, sob pena de caducidade,
de acordo com o artigo 18 da Lei Federal n.° 6.766/79, devendo ser protocolado o documento de registro junto a
Secretaria Municipal de Planejamento Urbano — SEPLAN.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR CANEDO, Estado de Goias, aos 28 dias do més de novembro de 2025.

FERNANDO PELLOZO

Prefeito de Senador Canedo

Fim do artigo.

DECRETO N.° 2.334, DE 28 DE NOVEMBRO DE
2025

Concede cessdo de servidor municipal efetivo a
Prefeitura de Padre Bernardo/Goias.

O PREFEITO DE SENADOR CANEDO, no uso de
suas atribuicdes conferidas pelo art. 37, inciso V, da
Lei Organica do Municipio, em razdo da apresentacdo
da documentacdao contida no Memorando/Oficio n.°
64.264/2025 da Plataforma 1Doc e no Oficio n.°
140/2025 do Gabinete do Prefeito de Padre
Bernardo/Goias, que comprovam a ndo ocorréncia de
vedacgoes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica a servidora BARBARA ELAINY
OLIVEIRA LOPES, matricula funcional n.° 75.192,
inscrita no CPF sob o n.° 064.917.691-00, efetiva no
cargo de Assistente de Satde - Técnico de
Enfermagem, cedida a Prefeitura de Padre
Bernardo/Goias, durante o periodo de 1° de janeiro a
31 de dezembro de 2026, com todos os direitos e
vantagens de seu cargo e sem Onus para o 6rgao de
origem.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo, com efeitos a partir do dia 1° de janeiro de
2026.

GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR
CANEDO, Estado de Goias, aos 28 dias do més de
novembro do ano de 2025.

FERNANDO PELLOZO
Prefeito de Senador Canedo

Fim do artigo.

DECRETO N.” 2.335, DE 28 DE NOVEMBRO DE
2025

Dispde sobre concessdo de Func¢ao de Confianga II.

O PREFEITO DE SENADOR CANEDO, no uso de
suas atribuicdes conferidas pelo art. 37, inciso V, da
Lei Organica do Municipio, considerando a
apresentacdo da documentacdo contida no Processo
Administrativo n.° 53.456/2025 da Plataforma 1Doc
que comprova a ndo ocorréncia de vedacoes legais,

DECRETA:
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Art. 1° Designa Funcdo de Confianca II, equivalente a
FC-2, ao servidor (a) efetivo (a) TEODORICO
LOPES DA SILVA, matricula funcional n.° 11.475,
titular do cargo de Auxiliar de Apoio Administrativo,
vinculado (a) a Secretaria Municipal de Administragao
— SEMAD.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR
CANEDO, Estado de Goias, aos 28 dias do més de
novembro do ano de 2025.

FERNANDO PELLOZO

Prefeito de Senador Canedo

Fim do artigo.

DECRETO N.° 2.336, DE 28 DE NOVEMBRO DE
2025

Dispde sobre exoneracao de servidor (a) publico (a)
efetivo (a).

O PREFEITO DE SENADOR CANEDO, no uso de
suas atribui¢oes legais conferidas pelo art. 35, inciso I,
da Lei Municipal n.° 1.488/2010, e em razdo da
apresentacdo da documentacdo contida no Protocolo
Servidor n.° 46.676/2025, bem como no Processo
Administrativo n.° 54.909/2025 da Plataforma 1Doc
apresentando a aprovacao do pedido formulado pelo
servidor (a) e comprovando a ndo ocorréncia de
vedacgoes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica exonerado (a), a pedido, conforme o art.
35, inciso I, da Lei Municipal n.° 1.488/2010, o (a)
servidor (a) FELIPE JOAO CARVALHO FILHO,
inscrito (a) no CPF sob o n.° 015.201.521-32,
matricula funcional n.° 19.218, do cargo efetivo de
Profissional da Educacdo 2 — Ciéncias — PE2, da
Secretaria Municipal de Educacdo — SEMED.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, com efeitos a partir de 24 de novembro de
2025.

GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR
CANEDO, Estado de Goias, aos 28 dias do més de
novembro do ano de 2025.

FERNANDO PELLOZO
Prefeito de Senador Canedo

Fim do artigo.

DECRETO N.” 2.337, DE 28 DE NOVEMBRO DE
2025

Dispde sobre destituicdo de Fungdo de Confianga I.

O PREFEITO DE SENADOR CANEDO, no uso de
suas atribuices conferidas pelo art. 37, inciso V, da
Lei Organica do Municipio, considerando a
apresentacdo da documentacdo contida no Processo
Administrativo n.° 55.055/2025 da Plataforma 1Doc
que comprova a ndo ocorréncia de vedagoes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica destituida a Funcdo de Confianga I,
equivalente a FC - 1 (hum), designada pelo Decreto
n.° 2.131, de 13 de outubro de 2025, publicado no
Diario Oficial de Senador Canedo no dia 15/10/2025,
Edicdo 272, ao (a) servidor (a) ROSIMEIRE SILVA E
SILVA, matricula funcional n.° 53.354, titular do cargo
de Auxiliar Administrativo — AUA, vinculado (a) junto
a Secretaria Municipal de Educacao — SEMED.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, com efeitos a partir de 1° de dezembro de
2025.

GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR
CANEDO, Estado de Goias, aos 28 dias do més de
novembro do ano de 2025.

FERNANDO PELLOZO

Prefeito de Senador Canedo

Fim do artigo.

LEI N.° 2.988, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025.

Declara de Utilidade Publica a ASSOCIACAO
ARTISTICA CULTURAL MISTURARTE, e da
outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL, PODER LEGISLATIVO
DE SENADOR CANEDO, Estado de Goias, aprova e
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eu, PREFEITO MUNICIPAL,
SEGUINTE LEI:

SANCIONO A

Art. 1° Fica declarada como de utilidade publica a
ASSOCIA(;AO ARTISTICA CULTURAL
MISTURARTE, inscrita no CNPJ sob o n°
29.408.370/0001-44, com sede na Rua Bom Sucesso,
S/N, Quadra 9X Lote 2, Jardim Todos os Santos III,
Senador Canedo -Go, CEP 75.261-380.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

ACPA, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL, PODER LEGISLATIVO
DE SENADOR CANEDO, Estado de Goias, aprova e
eu, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica declarada como de utilidade publica a
ASSOCIAQAO CANEDENSE DE PROTEQAO AOS
ANIMAIS -ACPA, inscrita no CNPJ sob o n°
55.758.384/0001-06, com sede na Rua Santo Antonio
Galvao, S/N, Quadra 12 Lote 04, Residencial Santa

Edwiges, Senador Canedo -Go, CEP 75.250-802.
GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR

CANEDO, Estado de Goias, aos 27 dias do més de
novembro do ano de 2025.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicoes em contrario.

FERNANDO PELLOZO GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR
CANEDO, Estado de Goias, aos 27 dias do més de

Prefeito de Senador Canedo novembro do ano de 2025.

Fim do artigo.

FERNANDO PELLOZO

Prefeito de Senador Canedo
LEI N.° 2.989, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025.

Fim do artigo.

Declara de Utilidade Ptiblica a ASSOCIACAO
CANEDENSE DE PROTEGAO AOS ANIMAIS —

LEI N.° 2.990, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025.

Dispde sobre a Estrutura Administrativa, reformula o Plano de Classificacio de Cargos da CAMARA MUNICIPAL
DE SENADOR CANEDO e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL, PODER LEGISLATIVO DE SENADOR CANEDO, Estado de Goias, aprova e eu,
PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

TITULO I

DA ESTRUTURA E ATRIBUICOES DOS ORGAOS

CAPITULO I
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ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° A Estrutura Administrativa da CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR CANEDO compde-se dos Orgdos
constantes dos Anexos e detalhados no Organograma constante dos mesmos Anexos desta Lei, os quais criam cargos,
saldrios e descrevem fungoes.

CAPITULO II

ATRIBUICOES DOS ORGAOS E DE SUAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS

SECAO1

ORGAO DIRETIVO COLEGIADO

Art. 2° A Mesa Diretora da CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR CANEDO compete, na qualidade de 6rgio
Diretor Colegiado, a direcdo e supervisdao das atividades legislativas e dos servicos administrativos, além das
previstas no Regimento Interno da Camara Municipal de Senador Canedo.

Art. 3° A Presidéncia compete, em matéria administrativa, além das previstas no Regimento Interno da Camara
Municipal de Senador Canedo:

I - Dirigir e representar a Camara Municipal de Senador Canedo;

IT - Orientar e supervisionar o0s servicos da Camara Municipal de Senador Canedo;
IIT - Prover a seguranca interna da Camara Municipal de Senador Canedo;

IV - Delegar competéncia aos auxiliares de sua confianga;

V - Nomear, promover, comissionar, conceder gratificacdes, salarios-familia, licenca, por em disponibilidade, demitir
e aposentar servidores, bem como praticar, em relacdo ao pessoal contratado, atos equivalentes;

VI - Autorizar despesas;
VII - Autorizar a abertura de concorréncias;

VIII - Interpretar, conclusivamente, em grau de recurso, os dispositivos do Regulamento dos servigos administrativos
da Camara Municipal de Senador Canedo.
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SECAOII

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO AOS INTEGRANTES DA MESA DIRETORA

Art. 4° Aos Gabinetes dos Secretarios compete desempenhar os trabalhos de expediente, audiéncia e outros
determinados pelos respectivos titulares.

Art. 5° Aos Gabinetes dos Vice-Presidentes e dos Lideres compete prestar assisténcia aos respectivos titulares nos
trabalhos que lhes sdo inerentes, bem como aos integrantes das respectivas bancadas.

SECAO III

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO A PRESIDENCIA

Art. 6° A Diretoria Financeira e de Gestdo de Pessoas, vinculado diretamente a Presidéncia e de Gestdo de Pessoas:

I - Planejar, coordenar, controlar e supervisionar o processo de elaboracdo e execucdo do orcamento, 0s servicos de
acompanhamento financeiro e de registros contabeis, verba indenizatoria e relatério de gestao fiscal;

IT - Validar e conferir, antes de encaminhar a Presidéncia, as folhas de pagamento e as notas de empenho, bem como
outros documentos de contabilidade;

IIT - Validar e conferir, antes de encaminhar a Presidéncia, todos os documentos relativos as despesas;
IV- Acompanhar as dotacdes or¢amentarias confiadas ao Poder Legislativo.

V — Planejar, coordenar, controlar e supervisionar todas as atividades ligadas a gestdo de pessoas, tanto nos atos de
admissao e demissao, quanto nas responsabilidades de informacGes devidas aos sistemas.

§ 1° A Chefia de Gestdo de Pessoas, vinculada diretamente a Diretoria Financeira e de Gestdo de Pessoas compete:

I — Organizar os procedimentos de contratagdo e demissao;
IT — Organizar os procedimentos para realizacdo de requerimentos;

IIT - Zelar para que todos os servidores aqui lotados estejam devidamente qualificados e aptos ao exercicio de suas
funcdes, mediante a implantacao de gestdo por competéncias, conforme regulamento;

IV- Acompanhar, avaliar e propor melhorias nos processos internos relacionados a contratacdes de pessoal;
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V - Coordenar os estudos e a elaboragdo do plano de contratacdes anual, a ser submetido a aprovagdo da autoridade
competente, nos termos do regulamento;

VI - Organizar e manter atualizado o cadastro de pessoal.

§ 2° A Chefia de Gestdo de Financeira, vinculada a Diretoria Financeira e de Gestdo de Pessoas compete:

I — Gerenciar o processo de execucdao do orcamento, os servicos de acompanhamento financeiro e de registros
contabeis, verba indenizatdria e relatério de gestdo fiscal;

IT - Conferir, antes de encaminhar ao Diretor financeiro, as folhas de pagamento e as notas de empenho, bem como
outros documentos de contabilidade;

IIT - Conferir, antes de encaminhar ao Diretor Financeiro, todos os documentos relativos as despesas;

I'V- Verificar as dotagdes orcamentarias confiadas ao Poder Legislativo.

§ 3° A Chefia de Controle Interno, vinculado diretamente Diretoria Financeira e de Gestdo de Pessoas, compete a
fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da Camara Municipal de Senador Canedo,
sob os aspectos da legalidade, legitimidade e economicidade dos atos praticados, e com observancia ao atendimento
dos principios da Administracdao Publica, bem como:

I - Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei
Orcamentaria Anual;

IT - Controlar a gestdo orcamentadria, financeira e patrimonial das unidades administrativas do Poder Legislativo;
IIT — Analisar a documentacdo comprobatéria da execucdo orcamentéria e financeira;

IV - Orientar, verificar a legalidade e avaliar os resultados de gestdo orcamentdria, financeira, operacional e
patrimonial das unidades administrativas, observando a responsabilidade das autoridades pela aplicacdao de dinheiros
e valores e guarda de bens mdveis e imdveis do Poder Legislativo ou a estes confiados;

V - Verificar a observancia e comprovacao da legalidade dos atos de gestdo e avaliar os resultados, especialmente
quanto a eficiéncia e a eficacia das acdes administrativas, relativas a gestdao orcamentaria, financeira, patrimonial e de
pessoal, nos seus varios 6rgaos;

VI - Avaliar a eficiéncia e a eficacia dos registros e controles internos dos atos e fatos que impliquem em despesas ou
obrigacdes para a Camara Municipal de Senador Canedo, propondo, quando for o caso, o aprimoramento dos
mesmos;

VII - Verificar a exatiddo e a eficiéncia dos atos de admissdao e desligamento de pessoal e de concessdo de
aposentadoria e pensdo;

VIII - Analisar, avaliar, elaborar relatérios e emitir certificados de auditoria sobre tomadas e prestacdes de contas da
Camara Municipal de Senador Canedo a serem encaminhadas ao Tribunal dos Municipios.
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IX - Examinar as aplica¢Ges de recursos publicos destinados a entidades de direito privado, quando for o caso;

X - Fiscalizar o cuamprimento da Lei Complementar n.° 101/2000 e os principios estabelecidos para a gestdao publica
responsavel;

XI - Prover orientagdo aos administradores, com vista a racionalizagdo da execucdo da despesa, a eficiéncia e a
eficacia da gestao;

XII - Acompanhar as atividades dos 6rgaos responsaveis pelo planejamento, orcamento e programacao financeira,
podendo propor medidas que lhes aperfeicoem as atividades;

XIIT - Velar pela fiel observancia das normas legais e regimentais na pratica dos atos de administracao;
XIV - Subsidiar meios e informagdes, bem como apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

XV - Fiscalizar a aplicagdo de dinheiros e valores, bem como a guarda de bens modveis e iméveis do Poder
Legislativo ou a este confiado;

XVI - Apurar fatos passiveis de ilegalidade ou irregularidade praticados por agentes na utilizacdo de recursos
publicos, representando ao Tribunal de Contas do Estado e/ou dos Municipios do Estado de Goias e ao Ministério
Publico;

XVII - Acompanhar e verificar a regularidade dos processos de licitacdo, notadamente quanto as obras, servicos,
compras, alienagdes, bem como dos processos de locagdes e concessoes;

XVIII - Realizar auditorias, fiscalizacdes e outros procedimentos pertinentes, por determinacdo de autoridade
superior ou de oficio, nos sistemas contabil, financeiro, orcamentario, de pessoal e nos demais sistemas
administrativos e operacionais, assim como em qualquer unidade do Poder Legislativo;

XIX - Sugerir normas e procedimentos para prevenir fraudes, erros, falhas, omissdes, assim como para corregao e
uniformizagdo das operagoes desenvolvidas na execucdo orcamentaria;

XX - Zelar pelo cumprimento dos principios éticos e pela transparéncia na administracao;

XXI — Atuar, de forma profissional e ética, obedecendo aos principios da legalidade, da moralidade, da
impessoalidade, da publicidade, da economicidade e da eficiéncia;

XXII — Elaborar o Plano Anual de Atividade de Auditoria, em consonancia com as diretrizes, normas e padrées
estabelecidos para a auditoria do servico publico;

XXIIT — Realizar auditoria nas unidades administrativas da Camara Municipal de Senador Canedo, quando solicitada,
visando a comprovar a legalidade ou irregularidades, indicando, quando for o caso, as medidas a serem adotadas para
corrigir as falhas encontradas;

XXIV — Manter assentamentos sobre as auditorias realizadas e tomadas de contas, caminhando os processos de
apuracdo de responsabilidade e verificando o ressarcimento de eventuais prejuizos ao erario;

XXV — Acompanhar as providéncias adotadas pelas areas auditadas, em decorréncia de impropriedades ou
irregularidades eventualmente detectadas, propondo, quando for o caso, encaminhamento ao Tribunal de Contas dos
Municipios;

XXVI — Proceder ao controle dos agentes recebedores de fundos rotativos e tomadores de adiantamento, bem como
examinar a respectiva prestacao de contas;
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XXVII — Acompanhar a elaboracdao e o cumprimento dos atos definidores de modelos organizacionais, planos,
programas e projetos e de estruturacdo de sistemas de funcionamento, com vista a sua legalidade, viabilidade técnica
e eficiéncia;

XXVIII — Acompanhar e fiscalizar o comportamento das despesas com pessoal do Poder Legislativo, com vista a
observancia dos limites estabelecidos, com base no calculo mensal da receita corrente liquida do Estado;

XXIX — Fiscalizar a confeccdo e assinar os relatorios de gestao fiscal, nos termos das normas emanadas pelo Tribunal
de Contas dos Municipios.

§ 4° A Coordenadoria de processos e pagamentos, vinculada a Chefia de Gestdo de Pessoas:

I — Coordenar e padronizar os procedimentos administrativos relacionados a pagamentos de pessoal, indenizacoes e
outros direitos dos servidores, garantindo conformidade com as normas legais;

IT — Assessorar a Chefia de Gestdo de Pessoas no estabelecimento de rotinas e padroes de qualidade para a execugao
dos processos de pagamento;

IIT — Elaborar, manter e supervisionar o cronograma de pagamentos, promovendo sua integragdo com os demais
setores da Camara.

§ 5° A Coordenadoria de Lancamento de Despesas, vinculada a Chefia de Gestdo Financeira compete:

I — Coordenar e supervisionar os procedimentos de lancamento de despesas da Camara Municipal, assegurando a
regularidade contabil e a obediéncia as normas fiscais;

IT — Assessorar na elaboragdo de padrées operacionais para os lancamentos financeiros em sistemas integrados;

IIT — Gerenciar e manter atualizado o cronograma de lancamentos de despesas, articulando com os setores
responsaveis pelas execugdes orcamentarias.

§ 6° A Coordenadoria de Auditoria Interna, vinculada a Chefia de Controle Interno compete:

I — Coordenar as atividades de auditoria interna da Camara, definindo metodologias e critérios de avaliacdo dos atos
administrativos e financeiros;

IT — Estabelecer padrdes e rotinas de auditoria preventiva e corretiva, promovendo a melhoria dos processos de
controle;

IIT — Elaborar e supervisionar a execucdo do cronograma de auditorias internas periddicas, promovendo o
cumprimento das normas de governanga e integridade.

§ 7° A Supervisdo de Cadastro, vinculada a Coordenadoria de Processos e Pagamentos compete:
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I — Supervisionar e orientar os procedimentos cadastrais relativos aos direitos funcionais dos servidores, incluindo
férias, licengas e outros afastamentos;

I — Receber, organizar e despachar os requerimentos administrativos relacionados ao cadastro funcional,
promovendo a adequada tramitacdo dos processos;

IIT — Elaborar relatérios técnicos sobre a movimentacdo cadastral e propor melhorias nos fluxos de atendimento aos
servidores.

§ 8° A Supervisdo de Receita, vinculada a Coordenadoria de Lancamento de Despesa compete:

I — Supervisionar a arrecadagdo e o registro das receitas institucionais da Camara Municipal, em conformidade com a
legislacao financeira aplicavel;

I — Acompanhar e revisar os procedimentos administrativos e contdbeis ligados a receita, sugerindo medidas
corretivas e de otimizagao;

IIT — Elaborar relatérios técnicos sobre as movimentagdes de receita e propor estratégias de melhoria da gestdo
financeira.

§ 9° A Supervisdo de Procedimento de Controle, vinculada a Coordenadoria de Auditoria Interna compete:

I — Supervisionar a execugao dos procedimentos de controle interno, assegurando a observancia das normas legais e
dos principios da administragdao publica;

IT — Acompanhar a aplicagdo dos padrdes de qualidade definidos pela Auditoria Interna, propondo ajustes e melhorias
nas rotinas de fiscalizacao;

IIT — Monitorar o cumprimento do cronograma de atividades de controle e apresentar relatorios gerenciais periddicos.

8 10° Ao Assessor de Controle de Frequéncia, vinculado a Supervisdao de Cadastro compete:

I — Assessorar a Supervisao de Cadastro no acompanhamento das rotinas de frequéncia dos servidores da Camara
Municipal;

IT — Analisar os pedidos de abono, afastamento e demais ocorréncias funcionais, com base nos critérios legais e
regimentais;

IIT — Elaborar e encaminhar relatérios mensais sobre auséncias, atrasos, faltas injustificadas e providéncias
administrativas correlatas;
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IV — Propor melhorias nas ferramentas e procedimentos de controle de frequéncia funcional.

V - Encaminhar mensalmente, os casos relativos as faltas ndo justificadas e aquelas cujas justificativas ndo foram
aceitas pela Chefia imediata ou pela Diretoria de Gestdo de Pessoas, para calculo do desconto no vencimento.

8 11° Ao Assessor de Apuracdo de Movimentacdo, vinculado a Supervisdao de Receita compete:

I — Assessorar tecnicamente na apuracdo, analise e sistematizacdo das movimentacdes de receita da Camara
Municipal;

IT — Auxiliar na elaboracdo de relatérios analiticos sobre a execucdo orcamentéria da receita e propor ajustes nos
procedimentos de lancamento;

IIT — Contribuir com o controle interno na identificagdo de inconsisténcias ou anomalias nos registros financeiros.

§ 12° Ao Assessor de Monitoramento de Meta, vinculado a Supervisao de Procedimento de Controle compete:

I — Assessorar no acompanhamento e andlise do cumprimento de metas institucionais e indicadores de desempenho
da Camara Municipal;

IT — Elaborar relatérios analiticos sobre o alcance dos objetivos definidos em planejamento estratégico e propor acoes
corretivas;

IIT — Apoiar tecnicamente o controle interno na avaliacdo de resultados e na revisao de metas administrativas.

8 13° Ao Assessor-Adjunto de Arquivo de Pessoal, vinculado a Supervisao de Cadastro compete:

I — Assessorar na organizacao, classificacdo, digitalizacdo e guarda dos documentos funcionais dos servidores da
Camara Municipal;

IT — Elaborar relatoérios sobre a situacdo documental dos servidores e propor melhorias nos fluxos de arquivamento e
recuperacao, reportando a seu superior imediato

IIT — Apoiar tecnicamente as unidades responsaveis no atendimento de demandas funcionais relativas ao arquivo.

§ 14° Ao Assessor-Adjunto de Movimentacdo Financeira, vinculado a Supervisdao de Receita compete:

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Analise de Movimentacdo Financeira na coleta, organizagdo e sistematizacdao
dos dados financeiros da receita;
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IT — Participar da elaboracdao de relatérios e graficos de andlise de movimentacdo e auxiliar na verificacao de
conformidade dos lancamentos;

IIT — Sugerir ajustes e colaborar com a Supervisdo de Receita na padronizagdo das rotinas de apuragao.

8 15° Ao Assessor-Adjunto de Monitoramento de Cumprimento de Meta, vinculado a Supervisdo de Procedimento de
Controle compete:

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Monitoramento de Metas na consolidacdo de dados sobre os indicadores
institucionais;

IT — Participar da elaboracdo de relatérios de desempenho e apoiar a execucdo de medidas para melhoria de
resultados;

IIT — Auxiliar na organizacdo e registro das informagoes estratégicas para avaliacdo institucional da Camara.

8 16° Ao Supervisor de Protecdao de Dados, vinculado a Chefia de Controle Interno, compete:

I — Assessorar a Chefia de Controle Interno na implementacdao, monitoramento e revisao das politicas de protecao de
dados pessoais no ambito da Camara Municipal;

IT — Coordenar o cumprimento das obrigacGes legais previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD), atuando como
ponto de contato com a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), quando designado como encarregado

institucional;

IIT — Orientar os setores internos quanto as boas praticas de governanca de dados, mapeamento de fluxos e medidas
preventivas a violacao de dados pessoais;

IV — Apoiar a elaboracdo de relatérios de impacto, termos de consentimento, politicas de privacidade e demais
instrumentos exigidos pela legislacao;

V — Elaborar relatérios técnicos e propor agdes de mitigacdo de riscos e resposta a incidentes de seguranca da
informacao.

8 17° Ao Assessor de Apoio a Protecdo de Dados, vinculado a Supervisdo de Protecao de Dados, compete:

I — Apoiar tecnicamente a Supervisdo de Protecdo de Dados na organizacdo dos documentos, registros e fluxos de
tratamento de dados pessoais;

IT — Colaborar na atualizacdo de bancos de dados, mapas de tratamento e formularios de atendimento aos titulares de
dados pessoais;
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IIT — Contribuir com a andlise preliminar de solicitacbes recebidas, promovendo a adequada triagem e
encaminhamento a autoridade competente;

IV — Manter organizada a base documental da area de protecdo de dados, promovendo sua atualizacdo conforme os
requisitos legais e boas praticas.

Art. 7° A Diretoria de Licitacdes e Contratos, vinculada diretamente a Presidéncia, compete:

I - Receber as demandas de contratacdes de bens e servicos apresentadas pela diretoria administrativa da Camara;

IT - Coordenar a elaboracdo dos estudos técnicos preliminares, dos termos de referéncia, dos projetos basicos e dos
demais documentos necessarios a instrucdao do processo de contratacdo, na sua fase preparatoria;

IIT - Orientar e auxiliar os 6rgaos sob sua supervisao, bem como os solicitantes, no processo de planejamento,
especificacdo e dimensionamento do objeto a ser contratado;

IV - Acompanhar, avaliar e propor melhorias nos processos internos relacionados a contratagoes de bens e servigos;

V - Coordenar os estudos e a elaboracao do plano de contratacGes anual, a ser submetido a aprovacdo da autoridade
competente, nos termos do regulamento;

VI - Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

VII — Dar publicidade e coordenar o processo de criacao do catdlogo eletrénico de padronizacdo de compras, servicos
e obras;

VIII — Coordenar a elaboracao de Plano de Contratacao anual, na forma da Lei Federal n.® 14.133/21.

§ 1° A Chefia de Gestdo de Compras, vinculada a Diretoria de Licitacdes e Contratos compete:

I — Assessorar as Diretorias e demais 6rgaos na realizacdo de licitagdes e contratos;

IT — Gerenciar a Comissdo de Licitacdo em suas atribuicdes de planejar, coordenar, supervisionar e executar o
processo de licitacoes e contratos da Camara Municipal de Senador Canedo em todas as tarefas que lhe sdo
correlatas;

IIT - Assessorar a Comissdo de Licitacdo na realizacdo dos procedimentos licitatorios;
IV — Opinar, quando solicitado pela Comissao de Licitacdo, sobre documentos apresentados pelos licitantes;

V — Orientar a Comissdo de Licitacdo em caso de recursos ou impugnacoes de editais, bem como em pedidos de
esclarecimentos;

VI - Analisar as minutas de editais de licitacdo e as dos contratos, acordos, convénios ou ajustes, cujo exame e
aprovacao compete a assessoria juridica da casa legislativa, por meio de parecer, nos termos do art. 53 da Lei n.°
14.133/2021.
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VII — Fornecer e mobilizar informacdes necessarias para fomentar a elaboracdo de Plano de Contratacdo Anual,
conforme a Lei n.° 14.133/2021.

§ 2° Ao Agente de Contratacao, vinculado a Diretoria de Licitacdes e Contratos compete:

I — Receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares;
IT - Prestar esclarecimentos em matéria de licitacdo, dispensa e inexigibilidade de licitacdo, quando solicitados;

IIT - Orientar sobre a modalidade de licitagdo a ser adotada e o sistema de contratacdo mais adequado ao objeto e as
condicdes contratuais;

IV - Manifestar-se pela dispensa ou inexigibilidade de licitacdo quando se tratar de uma das hip6teses legais para o
caso, devendo, nesse ato, indicar o dispositivo legal e demais fundamentos que sustentam seu entendimento e, em
seguida, remeter o processo para analise e parecer juridico da Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos
Institucionais;

V - Elaborar as minutas dos editais de licitacdo e dispensa eletronica, assim como as minutas de contrato e de
alteracdes dos instrumentos contratuais firmados pela Camara Municipal, e submeté-las a andlise juridica e aprovagao
da Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionais, por intermédio de parecer da assessoria juridica;

VI - Adequar as minutas dos editais, contratos e aditivos as orientacdes contidas no respectivo parecer juridico
emitido pela Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionais;

VII - Expedir e assinar os editais de licitacdo e de dispensa eletronica e publica-los na internet, no portal da Camara
Municipal, e no site da plataforma eletrénica de realizacdo do certame;

VIII - Cadastrar e enviar ao Tribunal de Contas dos Municipios, por meio de sistema proprio, nos termos da
legislacdo aplicadvel a matéria, os documentos e arquivos relacionados aos procedimentos de aquisicoes e
contratacoes promovidos pela Camara Municipal;

IX - Elaborar os avisos de licitacdo e demais comunicados correlatos e adotar as medidas necessarias para publica-los
no Didrio Oficial e em jornal de grande circulagdo, observando a legislagdo aplicavel a matéria;

X - Agendar e realizar as licitacOes e as dispensas eletronicas promovidas pela Camara Municipal, por meio da
comissdo de contratacao, do agente de contratacdo ou dos pregoeiros e membros da equipe de apoio, designados nos
termos da legislacdo vigente;

XI - Responder as impugnagoes, solicitacdes de esclarecimentos e recursos apresentados nos processos licitatérios e,
se necessario, solicitar orientacdo juridica a Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionais;

XII - Examinar, instruir e encaminhar o processo a autoridade superior para julgamento do recurso caso a comissao
de contratagdo, o agente de contratacdo ou o pregoeiro responsavel nao reconsiderem ou reformem sua decisao;

XIIT - Convocar os 6rgdos solicitantes, durante as licitacOes, para prestarem apoio técnico na avaliacdo e julgamento
da aceitabilidade dos produtos e servicos ofertados, bem como das respectivas amostras;

XIV - Julgar a melhor proposta da licitacdo, realizada na modalidade pregdo, definindo o licitante declarado
vencedor, por meio do pregoeiro responsavel pela condugdo do certame;
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XV - Emitir relatérios gerenciais detalhados, indicando os valores adjudicados, a economia obtida em relacdao aos
precos originalmente estimados para a aquisicdo ou contratacao, além de prazos de duracdo de cada processo;

XVI - Realizar as demais tarefas atinentes a sua competéncia.

8 3° A Coordenadoria de Contratos e Convénios, vinculado a Chefia de Gestdao de Compras compete:

I — Coordenar e desenvolver o formato de todos os contratos e convénios serdo estabelecidos junto a Camara
Municipal;

IT — Elaborar e manter atualizado cronograma de todos os contratos e convénios e todas as suas particularidades.

§ 4° A Coordenadoria de Prestacdo de Contas, vinculado ao Agente de Contratacdo compete:

I — Coordenar, orientar e padronizar os procedimentos de prestacdao de contas da Camara Municipal, em suas diversas
modalidades, nos termos da legislacdo vigente;

IT — Estabelecer rotinas e padroes de qualidade para a prestacdo de contas aos o0rgdos de controle interno e externo,
em articulagcdo com os setores envolvidos;

III — Elaborar, manter e acompanhar o cronograma de prestaces de contas, promovendo sua execucao tempestiva e
em conformidade legal;

IV — Assessorar tecnicamente o Agente de Contratacdo nos fluxos de responsabilizacdo contéabil e financeira dos
contratos e aquisicOes publicas.

8 5° Ao Supervisor de Planejamento Contratual, vinculado a Coordenacdo de Contratos e Convénios compete:

I — Supervisionar e acompanhar a implementacdo dos procedimentos de planejamento contratual instituidos pela area
de compras e contratagoes;

IT — Assessorar tecnicamente a Coordenacdo na elaboracdo de cronogramas, planos de contratacoes e termos de
referéncia, garantindo a padronizacdo documental;

IIT — Apoiar a organizagcdo e monitoramento dos instrumentos de controle e acompanhamento prévio dos processos
licitatérios e contratacOes diretas;

IV — Supervisionar e liderar a criagdo e fomento do Plano de Contratacdes Anual em conformidade com a Lei n.°
14.133/21.

8 6° Ao Supervisor de Envio de Dispensas ao COLARE, vinculado a Coordenacao de Prestacdo de Contas compete:
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I — Supervisionar e validar o envio das informacdes e documentos obrigatérios ao sistema COLARE, em
conformidade com as exigéncias dos érgdos de controle externo;

IT — Estabelecer e revisar rotinas para coleta, organizacdo e registro de dados no sistema, promovendo a qualidade e
integridade das informacdes;

IIT — Executar e manter atualizado o cronograma de envios ao COLARE, em articulacdao com os setores responsaveis
pelas contratagdes e prestagdes de contas;

IV — Assessorar e fornecer informacOes necessarias na resposta a diligéncias e demandas oriundas do COLARE,
promovendo a efetiva regularidade dos registros.

8 7° Ao Assessor de Execucdo Contratual, vinculado a Supervisdo de Planejamento Contratual, compete:

I — Assessorar a Supervisdo no acompanhamento da execucdo dos contratos administrativos, observando os prazos,
clausulas e metas pactuadas;

IT — Elaborar relatérios técnicos e subsidiar a tomada de decisGes relacionadas a fiscalizagdo contratual e eventuais
inadimplementos;

IIT — Apoiar tecnicamente os setores demandantes e os fiscais de contrato na verificacdo do cumprimento contratual e
emissdo de documentos pertinentes.

8 8° Ao Assessor de Envio de Procedimentos Licitatérios, vinculado a Supervisdo de Envio de Informacdes ao
COLARE, compete:

I — Assessorar na elaboracdo, organizacdo e revisdo dos processos licitatorios e contratacGes diretas submetidos a
analise da area de prestacdo de contas;

IT — Organizar e sistematizar as rotinas administrativas relacionadas aos processos licitatérios, promovendo o
cumprimento de padrdes estabelecidos;

IIT — Apoiar tecnicamente o preenchimento e controle dos dados exigidos para fins de registro no COLARE e outros
sistemas de controle.

8 9° Ao Assessor-Adjunto de Levantamento de Dados Contratuais, vinculado a Supervisdao de Execucdo Contratual,
compete:

I — Assessorar na coleta, organizacdo e andlise de dados relativos a execucdo dos contratos administrativos celebrados
pela Camara;

Diario Oficial do Municipio de Senador Canedo
Cédigo Unico identificador desta edicdo: iyrgqjg302
17



Diario Oficial do Municipio de Senador Canedo
Edicao n? 303 Publicado em 02/12/2025

IT — Contribuir para o desenvolvimento de relatérios de desempenho contratual e indicadores de conformidade;

IIT — Apoiar tecnicamente a Supervisdo e os fiscais na consolidacdo de dados para fins de prestacdo de contas e
controle interno.

8 10° Ao Assessor-Adjunto de Procedimentos Licitatorios, vinculado ao Assessor de Envio de Procedimentos
Licitatorios, compete:

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Envio Procedimentos Licitatérios na organizacdo documental, revisdao e
analise dos processos de compras publicas;

IT — Auxiliar na sistematizacdo das informagOes necessarias ao envio de dados ao COLARE, garantindo a integridade
e consisténcia das informacdes;

IIT — Contribuir com os fluxos de registro, arquivamento e atualizacdo das informacgoes relativas as licitagdes e
contratacoes.

SECAO IV

ORGAOS DE APOIO DIRETO A ACAO PARLAMENTAR

Art. 8° A Diretoria de Assuntos Legislativos, vinculada diretamente a Presidéncia compete:[LLA1]

I - Planejar, coordenar, orientar e controlar o desenvolvimento e o andamento dos trabalhos parlamentares e
legislativos relacionados com as sessdes plendrias;

IT - Coordenar e supervisionar o processo de administracdo de informacoes legislativas, fornecendo apoio técnico e
operacional para o funcionamento do Plendrio, inclusive no processo de fiscalizagdo das agdes governamentais;

IIT - Assessorar a Mesa na direcdo dos trabalhos do Plenario, prestando orientacdes para o fiel cuamprimento da ordem
das Sessoes e do Regimento Interno;

IV - Despachar com o Presidente e demais membros da Mesa os processos, autdégrafos de lei e outros documentos
relacionados com o Plenério, encaminhados pela Presidéncia.

8§ 1° Ao Chefe Legislativo, vinculada a Diretoria de Assuntos Legislativos compete:

I — Executar e fiscalizar o desenvolvimento e o andamento dos trabalhos parlamentares e legislativos relacionados
com as sessoOes plendrias;
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IT — Coordenar e fiscalizar o processo de administracdo de informacdes legislativas, fornecendo apoio técnico e
operacional para o funcionamento do Plendrio;

IIT — Dar Assisténcia ao Diretor quando necessario assessorar a Mesa na direcao dos trabalhos do Plenério;

IV — Assessorar o Diretor sobre os assuntos da Presidéncia, dos demais membros da Mesa, sobre os processos,

autégrafos de lei e outros documentos relacionados com o Plenario, encaminhados pela Presidéncia e demais
departamentos.

8 2° A coordenadoria de Transparéncia e Ouvidoria, vinculada a Chefia Legislativa, compete:

I - Zelar pelo cumprimento do principio da transparéncia na Administragao;

IT - Controlar o Portal da Transparéncia, monitorando as informacdes ali constantes e realizando as corre¢des que
forem necessarias;

IIT — Manter o Portal da Transparéncia da Camara sempre atualizado;
IV — Monitorar as consultas e solicitagdes recebidas pela Assessoria Adjunta de Transparéncia e Ouvidoria, nos
termos da Lei de Acesso a Informacgdo, acompanhando as diligéncias junto aos 6rgdos competentes para prestar as

informacoes e os esclarecimentos necessarios sobre os atos praticados no ambito do Poder Legislativo;

V — Receber as reclamacdes, acerca da deficiéncia na prestacdao dos servicos, abusos ou erros cometidos por
servidores da Camara, reportando-os a autoridade superior para a devida apuragao;

VI — Promover efetiva resposta e tratamento de dentincias recebidas na Ouvidoria.

§ 3° A Coordenadoria de Textos Legislativos, vinculada a Chefia Legislativa, compete:

I — Coordenar e supervisionar os servicos de redacao legislativa e oficial, garantindo a padronizacdo, clareza e
conformidade formal dos atos normativos e documentos institucionais da Presidéncia e da Mesa Diretora;

IT — Controlar e orientar a publicacdo das normas e atos oficiais do Poder Legislativo, assegurando sua regularidade e
tempestividade;

IIT — Assessorar tecnicamente na articulacdo com os demais setores a Chefia Legislativa na consolidacdo de textos
legais, minutas de proposicoes e outros instrumentos legislativos;

IV — Promover a revisao final e validacao formal dos atos submetidos a publicagao oficial.

§ 4° A Supervisdo de Transparéncia e Ouvidoria, vinculada & Coordenadoria de Transparéncia e Ouvidoria, compete:
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I — Supervisionar o cumprimento dos principios da transparéncia e da publicidade no dmbito da Camara Municipal,
em articulacdo com os 6rgdos de controle interno e externo;

IT — Acompanhar a atualizagdo e integridade das informacdes constantes no Portal da Transparéncia, promovendo
medidas corretivas sempre que necessario;

IIT — Coordenar a tramitacao e resposta as consultas, solicitacdes e pedidos de acesso a informagdo, nos termos da Lei
Federal n.° 12.527/2011, zelando pelo atendimento tempestivo e adequado;

IV — Elaborar relatérios de gestdao da ouvidoria e propor acdes de melhoria institucional com base nas manifestacdes
recebidas dos cidadaos;

V — Assessorar a Coordenadoria de Transparéncia e Ouvidoria na analise, encaminhamento e resposta a dentincias e
reclamacoes relativas a atuacao do Poder Legislativo.

§ 5° A Supervisao de Redacdo, vinculada a Coordenadoria de Textos Legislativos, compete:

I — Supervisionar a elaboracdo dos atos normativos e da correspondéncia oficial da Presidéncia, zelando pela técnica
legislativa, coeréncia textual e adequacdo juridica;

IT — Acompanhar e revisar o processo de publicacdo das normas e atos oficiais do Poder Legislativo, em articulacao
com os setores envolvidos;

IIT — Assessorar a Coordenadoria na padronizacdo de linguagem e estrutura documental dos atos administrativos e
legislativos;

IV — Elaborar relatérios técnicos sobre a producdo textual legislativa e propor melhorias nos fluxos de revisao e
publicagdo institucional.

8§ 6° Ao Assessor de Transparéncia Institucional, vinculado a Supervisdo de Transparéncia e Ouvidoria, compete:

I — Assessorar tecnicamente a Supervisdo de Transparéncia e Ouvidoria na organizacdo, revisdo e atualizacdo dos
dados e informacdes disponibilizadas no Portal da Transparéncia;

IT — Elaborar relatérios técnicos sobre o cumprimento das normas legais relativas a transparéncia publica, em especial
as exigidas pela Lei de Acesso a Informacao e legislacdo correlata;

IIT — Monitorar e acompanhar a tramitacdo das solicitacoes de informacao realizadas pelos cidadaos, sugerindo
melhorias nos fluxos de resposta e atendimento;

IV — Apoiar a implementacdo de boas praticas de transparéncia ativa e passiva no ambito da Cadmara Municipal.

8 7° Ao Assessor de Compilacdo Legislativa, vinculado a Supervisdo de Redac¢do, compete:
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I — Assessorar a Supervisdo de Redagdo na organizacao, revisdo técnica e sistematizacdo dos textos legislativos
aprovados;

IT — Prestar suporte técnico na consolidacdo, indexacdo e padronizacdo de normas legais municipais, promovendo sua
publicacdo em formato acessivel;

IIT — Contribuir com andlises legislativas e normativas, identificando incoeréncias ou antinomias legais e propondo
ajustes de linguagem e técnica legislativa.

8 8° Ao Assessor-Adjunto de Comunicagao Cidadd, vinculado a Supervisdo de Transparéncia e Ouvidoria, compete:

I — Assessorar na interlocucdo entre o cidaddao e a Camara Municipal, por meio do canal “Fale Conosco” e outras
ferramentas de escuta social;

IT — Organizar e sistematizar as manifestacoes recebidas da populacdo, identificando demandas recorrentes e temas de
interesse publico;

IIT — Elaborar relatérios com indicadores de atendimento e satisfacdo dos usudrios, subsidiando a gestdo da ouvidoria
e a tomada de decisoes;

IV — Sugerir acdes de comunicacdo institucional para melhoria da participacdo cidada e da transparéncia dos atos
legislativos.

8 9° Ao Assessor-Adjunto de Compilacao Legislativa, vinculado a Supervisao de Redagao, compete:

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Apoio Legislativo nas atividades de compilacdo, revisdo e organizacao dos
textos normativos e legislativos;

IT — Auxiliar na elaboracdo de minutas, consolidacoes e sistematizacoes de leis e atos normativos, sob orientacdo da
Supervisao de Redacao;

IIT — Coletar dados legislativos, manter organizados os arquivos eletrénicos e fisicos e contribuir para a atualizacdo da
base legal da Camara Municipal.

8 10° Ao Chefe da Escola do Legislativo, vinculado a Diretoria de Assuntos Legislativos, compete:

I — Assessorar a Diretoria de Assuntos Legislativos no planejamento estratégico das acdes pedagogicas, culturais e
institucionais da Escola do Legislativo;

IT — Coordenar a execucao dos programas de formacdo, capacitacdo e eventos educativos voltados ao ptblico interno
e externo da Camara Municipal;
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IIT — Estabelecer diretrizes para elaboracdo e atualizacdo dos contetidos e materiais didaticos utilizados nos cursos,
oficinas e palestras promovidos;

IV — Promover a articulagdo com instituicdes de ensino e demais o6rgdos publicos para o desenvolvimento de
parcerias e programas de cooperacgao educacional;

V — Elaborar relatdrios de gestdo pedagogica e propor agoes de inovacao no ensino legislativo.

§ 11° Ao Coordenador de Ensino, vinculado a Chefia da Escola do Legislativo, compete:

I — Coordenar a concepcgdo, estruturacdo e acompanhamento dos procedimentos pedagégicos e dos contetidos
programaticos dos cursos e eventos de formacdao promovidos pela Camara;

IT — Propor critérios e padroes de qualidade para divulgacdo, selecdo de publico-alvo e avaliacdo dos cursos, palestras
e seminarios;

IIT — Elaborar o cronograma pedagoégico da Escola do Legislativo, acompanhando sua execucdo e propondo ajustes;

IV — Assessorar a Chefia da Escola em agOes de inovacdo educacional e fortalecimento institucional da Escola do
Legislativo.

8 12° Ao Supervisor de Ensino, vinculado ao Coordenador de Ensino, compete:

I — Supervisionar a execucdo dos planos pedagoégicos e dos cronogramas de ensino da Escola do Legislativo,
acompanhando a qualidade dos contetidos aplicados;

IT — Auxiliar o Coordenador de Ensino no acompanhamento da metodologia, dos instrumentos de avaliacdo e dos
recursos didaticos empregados;

IIT — Monitorar a aderéncia dos cursos e eventos ao planejamento institucional da Camara Municipal;

IV — Assessorar tecnicamente nas atividades de producao e sistematizacdo de material pedagogico.

8 13° Ao Assessor de Secretaria Educacional, vinculado a Supervisdao de Ensino, compete:

I — Assessorar na organizacdo, sistematizacdo e registro das atividades académicas e administrativas da Escola do
Legislativo;

IT — Elaborar e manter atualizados os registros de frequéncia, certificados, cronogramas e documentac¢des vinculadas
as atividades pedagégicas;

IIT — Apoiar tecnicamente a Supervisdo de Ensino nas rotinas de secretaria, oferecendo suporte as atividades de
planejamento e execucao dos eventos formativos.
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§ 14° Ao Assessor-Adjunto de Secretaria Educacional, vinculado a Supervisdao de Ensino, compete:

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Secretaria Educacional nas rotinas de registro, organizacao e acompanhamento
das atividades da Escola do Legislativo;

IT — Elaborar minutas de atas, correspondéncias e relatérios administrativos relacionados as atividades pedagégicas da
Camara Municipal;

IIT — Manter atualizados os bancos de dados e arquivos digitais relativos as agoes educacionais da instituicdo.

SECAOV

ORGAOS DE APOIO INDIRETO A ACAO PARLAMENTAR

Art. 9° A Diretoria Administrativa, vinculada diretamente a Presidéncia, compete:

I - Planejar, orientar, coordenar e supervisionar as atividades relativas aos servicos de comunicacdo social, eventos,
manutencdo, almoxarifado, de servicos gerais, de protocolo geral, dos servicos de atendimento, de portaria, copa,
cozinha e garcom.

IT - Repassar ao Diretor de LicitacGes e Contratos as determinag¢des para o cumprimento das atribuicoes da Assessoria
e de cada Divisao que lhe sdo subordinadas.

§ 1° A Chefia de Comunicacdo Social e Eventos, vinculada a Diretoria Administrativa, compete:

I - Formular, coordenar e supervisionar as atividades de comunica¢do da Camara Municipal;

IT — Atender e coordenador todo relacionamento da Camara Municipal para com a impressa e toda sociedade;

IIT — Assessorar as comissdes permanentes e temporarias e apoiar os gabinetes em assuntos de comunicacado social;
IV — Propiciar canal de comunicacgdo entre entidades representativas da sociedade e a Camara Municipal.

V — Organizar e programar os eventos realizados pela Camara.

§ 2° A Coordenadoria de Cerimonial e Eventos, vinculada a Chefia de Comunicacio Social e Eventos, compete:
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I - Coordenar as atividades de cerimonial e eventos da Camara Municipal;

IT - Coordenar todo relacionamento da Camara Municipal para com a impressa;

III - Coordenar todo relacionamento da Camara com toda sociedade;

I'V- Coordenar as comissdes permanentes, temporadrias e apoiar os gabinetes em assuntos de comunicagao social;
V- Organizar canal de comunicacdo entre entidades representativas da sociedade e a Camara Municipal.

VI — Coordenar e organizar os eventos realizados pela Camara.

§ 3° A Supervisdo de Midias Sociais, vinculada a Coordenadoria de Cerimonial e Eventos, compete:

I — Organizar o formato e rotina de publicacdes de midias Sociais da Camara Municipal;

IT — Supervisionar todo relacionamento de Midia Social da Camara Municipal;

IIT — Produzir material para publicacdo nos canais de midia e comunicacdo da Camara Municipal;
IV- Acompanhar as autoridades em atividades externas relacionadas a Camara Municipal;

V- Participar de todos os eventos realizados pela Camara.

§4° A Supervisdo de Midias Institucionais, vinculada a Coordenadoria de Cerimonial e Eventos, compete:

I — Supervisionar, de forma estratégica, os fluxos e diretrizes de comunicacdo institucional da Cadmara nas
plataformas digitais e redes sociais;

I — Assessorar a Coordenadoria na definicio de planos editoriais, estratégias de engajamento e calendario
institucional de publicagoes;

IIT — Monitorar os indicadores de desempenho dos canais oficiais de midia, propondo melhorias e ajustes na
comunicagao publica;

IV — Acompanhar e avaliar a atuacdao dos servidores efetivos envolvidos nas areas de audiovisual, redes sociais e
cobertura institucional, sem prejuizo de suas atribui¢des técnicas especificas;

V — Coordenar tecnicamente a cobertura dos eventos institucionais e das atividades oficiais da Presidéncia e da Mesa
Diretora;

VI — Elaborar relatdrios e pareceres técnicos sobre estratégias de presenca digital, zelando pela imagem institucional
da Camara Municipal.

§ 5° Ao Assessor de Comunicagao Institucional, vinculado a Supervisao de Midias Institucionais, compete:
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I — Assessorar a Supervisdo de Midias Institucionais no planejamento, elaboracdo e acompanhamento das estratégias
de comunicacdo publica e institucional da Camara Municipal;

II — Contribuir para o desenvolvimento de campanhas informativas e pecas institucionais, promovendo a
comunicacao clara e transparente com os cidaddos;

IIT — Monitorar e relatar os resultados das publicagdes em redes sociais e demais canais digitais, sugerindo ajustes de
contetdo, linguagem e formatos;

IV — Auxiliar na articulacdo entre a Camara e veiculos de imprensa, 6rgdos publicos e demais canais de divulgacdo
institucional;

V — Organizar e sistematizar as demandas de comunicacgao recebidas de outras diretorias, gabinetes parlamentares ou
da Presidéncia, contribuindo para a uniformidade da imagem institucional;

VI — Participar do planejamento de cobertura institucional dos eventos oficiais, apoiando tecnicamente a Supervisao
de Midias na execucao das diretrizes de comunicacao.

8 6° Ao Assessor-Adjunto de Producdo Visual e Audiovisual, vinculado a Supervisao de Midias Sociais, compete:

I — Assessorar a Supervisao de Midias Sociais no planejamento, organizacao e acompanhamento das atividades de
producado visual e audiovisual institucionais;

IT — Coordenar, orientar e supervisionar os trabalhos técnicos da equipe de audiovisual, garantindo a integracdo com
os demais setores envolvidos na comunicacdo institucional da Camara;

IIT — Propor diretrizes visuais e estéticas para os conteidos produzidos em video, fotografia e demais midias,
alinhados a identidade visual da instituicdo;

IV — Acompanhar a execucdo dos cronogramas de producdo audiovisual, sugerindo ajustes para melhoria da
qualidade técnica e comunicacional do contetido;

V — Assessorar tecnicamente 0s eventos institucionais que demandem cobertura audiovisual, propondo solucdes
criativas e logisticas para garantir sua efetividade.

§ 7° A Chefia de Manutencao e Operacao, vinculada diretamente a Diretoria Administrativa, compete:

I — Planejar, orientar, coordenar e supervisionar os servicos de manutencdo e conservacdo predial da Camara
Municipal, assegurando sua conformidade com as normas técnicas e de seguranga;

IT — Assessorar a Diretoria Administrativa na definicdo de diretrizes, rotinas e cronogramas estratégicos de
manutencao preventiva e corretiva das instalagoes fisicas;

IIT — Supervisionar os contratos terceirizados ou equipes responsaveis pela execucdo de servicos de infraestrutura
predial, zelando pela qualidade e economicidade dos servicos;
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IV — Analisar relatérios técnicos e propor medidas de melhoria da infraestrutura, equipamentos e instalagoes prediais.

§ 8° A Coordenadoria de Manutencéo Predial, vinculada & Chefia de Manutencéo e Operacdo, compete:

I — Coordenar a execucdo das atividades de manutencao predial preventiva e corretiva, em articulagdo com os setores
demandantes;

IT — Organizar os cronogramas operacionais e fluxos de servico, com base no planejamento estratégico da Chefia de
Manutencao;

IIT — Distribuir as ordens de servico e monitorar o cumprimento das tarefas de manutencdo, zelando por sua
conformidade técnica e prazos estabelecidos;

IV — Elaborar relatérios de acompanhamento dos servicos de conservacao predial, propondo ajustes; operacionais ou
contratuais quando necessario.

§ 9° A Supervisdo de Manutencdo e Servicos, vinculada a Coordenadoria de Manutencéo e Predial, compete:

I — Supervisionar a execucdo dos servicos de manutencdo e conservacao predial, verificando o atendimento aos
padrdes técnicos e administrativos estabelecidos;

IT — Acompanhar a rotina dos servicos programados e o cumprimento do cronograma de manutengoes;

IIT — Monitorar a execucdo das ordens de servigco e apoiar a Coordenadoria na avaliacdo da qualidade dos servicos
prestados;

IV — Elaborar registros e relatérios sobre as atividades realizadas, subsidiando a tomada de decisdo pela
Coordenadoria e pela Chefia de Manutencao.

§ 10° Ao Assessor de Manutengdo Predial compete:

I — Assessorar a Supervisdao de Manutencdo na elaboragao, controle e atualizacdo do plano de manutencdo preventiva
e corretiva da estrutura fisica da Camara;

IT — Acompanhar, orientar e prestar suporte técnico aos servicos executados pelas equipes de manutencdo predial,
interna ou terceirizada, assegurando o cumprimento dos cronogramas e padrées estabelecidos;

IIT — Apoiar na identificacdo de necessidades de manutengdo, propondo solugdes técnicas e medidas corretivas para
conservacao do patrimonio publico;

IV — Auxiliar na elaboracdo de relatérios técnicos e diagnosticos sobre o estado de conservacao dos bens imoveis da
Camara Municipal;
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V — Assessorar a gestdo quanto ao cumprimento das normas técnicas e de seguranca aplicaveis as instalagoes prediais
e equipamentos.

8 11° Ao Assessor-Adjunto de Conservacdo Predial compete:

I — Assessorar na organizacdo e acompanhamento das rotinas de conservagao predial, incluindo limpeza técnica,
zeladoria e controle de ambientes;

IT — Apoiar a Supervisdo de Manutencao na elaboracdo de cronogramas de servigos de conservacdo e controle de
insumos;

IIT — Emitir pareceres e relatérios sobre condicdes de uso e conservacdo dos espagos fisicos da Camara, propondo
melhorias e acGes preventivas;

IV — Assessorar a gestdo da Supervisdo de Manutencdo nas tratativas com empresas contratadas para servigos de
conservacao, zeladoria ou limpeza, fiscalizando a execugao e a qualidade dos servigos prestados;

V — Prestar suporte técnico e administrativo para a tomada de decisdo sobre conservacdo e uso dos espacos
institucionais.

§ 12° A Chefia Adjunta Administrativa vinculada diretamente a Diretoria Administrativa, compete:

I — Organizar e andamentar todas as demandas ligadas a diretoria administrativa, gerenciando a execucdo dos
trabalhos e distribuicdo das tarefas.

8§ 13° Ao Coordenador de Atendimento, vinculado a Chefia Adjunta Administrativo, compete:

I — Coordenar e desenvolver o formato de todos os atendimentos em suas diversas modalidades a serem realizados
pela Camara em suas dependéncias;

IT — Estabalecer padrdo de qualidade e rotinas de atendimento;
III — Elaborar escalas de trabalho;

IV — Fiscalizar as atividades de atendimento e promover sua avaliacao.

8 14° Ao Supervisor de Protocolo Geral, vinculado a Coordenadoria de Atendimento, compete:
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I - Receber, protocolar e autuar as proposicoes, peticdes, documentos e demais papéis que lhe forem encaminhados,
atestando a data, a hora do recebimento e apondo o carimbo do protocolo com a indicagdo do ntimero do registro
geral;

IT - Prestar informacdes que lhe forem solicitadas sobre o andamento de processos ou de papéis;

IIT - Fazer juntada de documentacdo nos processos arquivados em fase corrente, mediante lavratura do respectivo
termo;

IV - Proceder, em cumprimento de despacho exarado, a desanexacdo ou ao desapensamento de processos arquivados
em fase corrente, lavrando o competente termo;

V - Receber e encaminhar a correspondéncia oficial a ser expedida;
VI - Entregar, diariamente, a correspondéncia destinada aos vereadores e aos diversos 6rgaos da Camara Municipal;

VII - Organizar o servico de expedicdo de correspondéncia pelo sistema de protocolo, de maneira a ndo permitir
atraso;

VIII - Proceder ao recebimento e a guarda dos documentos legislativos e administrativos em fase corrente, conforme
temporalidade estabelecida na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos;

IX - Proceder a transferéncia dos documentos que devam ser destinados a guarda em arquivo intermedidrio,
consoante o estabelecido em Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos;

X - Organizar e manter atualizados ficharios, indices dos processos, livros e papéis arquivados em fase corrente, de
modo a serem identificados pelos respectivos numeros de registro geral e, na sua falta, pela espécie, data e objeto;

XI - Manter sob guarda os processos, livros e papéis arquivados em fase corrente e zelar pela sua conservacao.

8 15° Ao Assessor de Atividades de Plenario, vinculado ao Chefe Adjunto Administrativo, compete:

I - Prestar colaboragdo nos servicos do Plendario;

IT - Permanecer no recinto do Plenério durante a realizacao das sessoes;

IIT - Atender as solicitacdes dos Vereadores;

IV - Operar o painel eletrénico de votagao;

V - Fiscalizar os servicos de conservacdo e manutencao do painel eletr6nico;

VI - Garantir e controlar a circulacdo de mensagens, tais como, identificacdo, votacdo nominal e secreta e nome do
orador;

VII - Prover a impressao de listas, relatorios e efetuar sua circulagdo dirigida;
VIII - Garantir a seguranca fisica do processo de votacao;
IX - Preparar a folha de presenca de votacao nominal e a de respectiva verificacdo e manter atualizada a relacdo dos

Deputados em exercicio;
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X - Garantir a seguranca no Plenario e na galeria, bem como, fiscalizar o fluxo de visitantes, assessores e assistentes.

§ 16° Ao Assessor-Adjunto de Atendimento e Protocolo Institucional, vinculado a Supervisdo de Protocolo Geral,
compete:

I — Assessorar a Supervisdao de Protocolo Geral no planejamento e organizacdo dos servicos de atendimento ao
publico interno e externo;

IT — Monitorar e propor melhorias nos fluxos e procedimentos de recepcao, triagem e encaminhamento de demandas
presenciais e virtuais da Camara Municipal;

IIT — Elaborar relatérios gerenciais sobre as atividades de atendimento, identificando gargalos e propondo solucées
para aprimorar a comunicacao com a sociedade;

IV — Apoiar tecnicamente a implementacdo de canais de atendimento eletrnico, protocolos digitais e ferramentas de
comunicacao institucional;

V — Assessorar na padronizagado das praticas de atendimento, zelando pela qualidade, eficiéncia e urbanidade no trato
com os usuarios do servigo publico.

§ 17° A Coordenadoria de Arquivo e Patriménio, vinculada a Chefia Adjunta Administrativa, compete:

I — Coordenar na organizacdo e manutencao do cadastro atualizado dos bens moveis e im6veis da Cadmara Municipal,
bem como da sua localizacdo no Sistema de Controle de Patrim6nio, mantendo os registros analiticos da depreciacdo
e amortizacdo atualizados e encaminhando os relatérios ao setor competente para a realizacdo dos registros sintéticos
nos demonstrativos contabeis;

IT — Coordenar e Fiscalizar o trabalho de afixacdao de chapa com o respectivo nimero de identificacdo em cada
unidade do material permanente adquirido;

IIT — Gerenciar a elaboracdo do demonstrativo mensal das entradas e saidas de materiais de bens permanentes, bem
como realizar inventario geral anual e, sempre que necessario, inventarios parciais do material estocado;

IV — Coordenar o controle do patriménio da Camara Municipal, por meio de inventario, atualizacdo de inventario,
emissdo de termos de responsabilidade, de movimentacdo de bens, de atualizacdo de valores.

§ 18° A Supervisdo de Arquivo Geral, vinculada a Coordenadoria de Arquivo e Patrimonio, compete:

I - Receber, protocolar e autuar as proposicoes, peticoes, documentos e demais papéis que lhe forem encaminhados,
atestando a data, a hora do recebimento e apondo o carimbo do protocolo com a indicagdo do nimero do registro
geral;

IT - Prestar informagdes que lhe forem solicitadas sobre o andamento de processos ou de papéis;
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IIT - Fazer juntada de documentacdo nos processos arquivados em fase corrente, mediante lavratura do respectivo
termo;

IV - Proceder, em cumprimento de despacho exarado, a desanexacdo ou ao desapensamento de processos arquivados
em fase corrente, lavrando o competente termo;

V - Receber e encaminhar a correspondéncia oficial a ser expedida;
VI - Entregar, diariamente, a correspondéncia destinada aos vereadores e aos diversos 6rgaos da Camara Municipal;

VII - Organizar o servico de expedicdo de correspondéncia pelo sistema de protocolo, de maneira a ndo permitir
atraso;

VIII - Proceder ao recebimento e a guarda dos documentos legislativos e administrativos em fase corrente, conforme
temporalidade estabelecida na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos;

IX - Proceder a transferéncia dos documentos que devam ser destinados a guarda em arquivo intermediario,
consoante o estabelecido em Tabela de Temporalidade e Destinacdao de Documentos;

X - Organizar e manter atualizados fichdrios, indices dos processos, livros e papéis arquivados em fase corrente, de
modo a serem identificados pelos respectivos niimeros de registro geral e, na sua falta, pela espécie, data e objeto;

XI - Manter sob guarda os processos, livros e papéis arquivados em fase corrente e zelar pela sua conservagao.

8 19° Ao Auxiliar de Almoxarifado, vinculado a Supervisao de Arquivo Geral, compete:

I - Manter atualizado o cadastro de fornecedores;
IT - Proceder a aquisi¢ao de materiais devidamente autorizados;
IIT - Garantir suporte técnico e administrativo a Comissdo de Licitagao;

IV - Emitir os pedidos de materiais aos fornecedores por meio de ordem de compras/servicos com o empenho em
anexo;

V - Receber os materiais adquiridos, conferir suas especificacdes e quantidades juntamente com o gestor do contrato
ou com 0 seu representante;

VI - Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo dos materiais de consumo estocados; IX - atender as requisicoes
de materiais;

VII - Registrar as entradas e saidas de materiais, com indicacdo dos documentos respectivos, e os saldos em
quantidades,

VIII - Elaborar demonstrativo mensal das entradas e saidas de materiais de bens de consumo, bem como realizar
inventario geral anual e, sempre que necessario, inventarios parciais do material estocado;

IX - Interagir com fornecedores para possibilitar relagdes comerciais e profissionais.

X — Manter relatérios atualizados do estoque;
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XI — Elaborar e manter atualizada projecao de quantitativos de produtos utilizados.

§ 20° Ao Assessor de Logistica e Suprimentos compete:

I — Assessorar na coordenacdo das atividades relativas a gestdo de materiais e controle de suprimentos da Camara
Municipal;

IT — Acompanhar a execucao dos processos de compras e recebimento de materiais, prestando assessoramento técnico
quanto ao cumprimento dos padrdes de qualidade, prazos e conformidade contratual;

IIT — Elaborar relatérios gerenciais e projecoes de consumo, subsidiando o planejamento de aquisicdes e evitando
desabastecimento;

IV — Monitorar o cumprimento dos procedimentos administrativos relativos ao controle de estoque, movimentagoes e
inventarios periodicos, assessorando na padronizacao e melhoria continua dos fluxos;

V — Prestar apoio técnico a Comissdo de Licitacdo quanto as especificacdes de materiais, demandas de consumo e
critérios técnicos de aquisicao;

VI — Assessorar na interlocucao com fornecedores, contribuindo para o alinhamento técnico e a boa execucao dos
contratos de fornecimento.

8 21° Ao Assessor-Adjunto de Logistica e Suprimentos compete:

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Logistica e Suprimentos na analise, acompanhamento e organizacdo das
atividades logisticas e de controle de materiais;

IT — Subsidiar tecnicamente a Supervisao de Arquivo Geral na coleta de dados, atualizagdo de relatérios de estoque e
projecoes de demanda;

IIT — Acompanhar e relatar eventuais inconsisténcias ou necessidades de replanejamento das rotinas de suprimento,
contribuindo para a melhoria da gestdo de materiais.

Art. 10. A Procuradoria Juridica da Camara Municipal de Senador Canedo terd suas atribuicdes especificas, a
distribuicdo interna de fungoes, a lotacdo e seus procedimentos de trabalho detalhados em regulamento préprio
conforme a matéria, observado o disposto nesta Lei.

TITULO II

DO PLANO DE CLASSIFICAGCAO DE CARGOS E VENCIMENTOS
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Art. 11. Fica instituido o Plano de Classificacdao de Cargos e Vencimentos aplicavel ao servidor do Quadro de Pessoal
da Camara Municipal.

Art. 12. Para a implantacdo do Plano de Classificacdo de que trata o artigo anterior, ficam criados o Quadro
Permanente, constituido pelos cargos de provimento efetivo e os de provimento em comissao necessarios a realizagao
das fungoes, atividades e tarefas atribuidas de forma permanente, e 0 Quadro Suplementar, constituido de cargos que
se extinguirdo quando vagarem, nos termos dos Anexos que acompanham e integram esta Lei.

Art. 13. Os cargos de provimento em comissdo com seus niveis, denominagdes e quantitativos, constantes dos
Anexos, integram quadros préprios também de natureza permanente, constituindo os Grupos Diregdo, Chefia,
Assessoramento Superior e Intermediario e Funcdo Especial de Confianga, cujas atribui¢oes sumadrias e requisitos
para provimento sdo os constantes do Anexo desta Lei.

Art. 14. Os cargos do Quadro Permanente, constituido de Analista Legislativo, Jornalista, Revisor de Texto,
Arquivista, Designer Grafico, Tecnélogo da Informacao (TT), Procurador Juridico, Analista Legislativo — Técnico
Juridico, Assistente Administrativo, Cerimonialista, Cinegrafista, Fotografo, Gar¢om, Técnico em Sonoplastia,
Recepcionista, Motorista, Telefonista, Auxiliar de limpeza, Copeiro, Vigilante, Analista de Midias Sociais e Operador
de Audiovisual, dispostos nos Quadros, em Grupos, Categorias, Classes, Padrdes e Quantitativos, sdo 0s constantes
dos Anexos desta Lei.

Paragrafo unico. Além das indicagdes mencionadas neste artigo, constardao dos Anexos a descricdo sumaria das
atribuicOes dos cargos e os requisitos legais para seu provimento.

Art. 15. 10% (dez por cento) dos cargos comissionados, com nivel de direcdo e chefia, serdo preenchidos por
servidores efetivos, observados os critérios da confianca e, quando for o caso, do rodizio entre os servidores lotados
em um mesmo 6rgao da Camara Municipal.

Art. 16. Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I — Grupo — conjunto de categorias funcionais que se assemelham quanto a natureza do servico e ao nivel de
conhecimento exigido;

IT — Categoria Funcional — conjunto de atribui¢es agrupadas pela espécie de atividade e pela especializacdo exigivel
ao seu desempenho;

IIT — Classe — conjunto de categorias funcionais do mesmo cargo e de mesmo vencimento;

IV — Cargo — atividade basica do quadro de Pessoal cujo provimento individualiza o nivel de conhecimento exigivel
para seu exercicio e a remuneracao de seu ocupante;
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V — Padrdo — é a posicao do servidor na escala de vencimentos do cargo, identificada por letra e algarismo arabico;

VI — Nivel — corresponde aos graus de instrucdo formal exigidos para o desempenho das fungOes inerentes aos
cargos. Sao considerados na organizacdo dos Grupos Ocupacionais trés niveis:

1 — Basico - dos cargos que exigem 1° grau;
2 — Médio/Técnico - dos cargos que exigem 2° grau;

3 — Superior - dos cargos que exigem formagdo em curso superior.

Art. 17. O ingresso nas categorias do Quadro de Cargos Permanente dar-se-a, no padrao inicial de cada cargo,
mediante concurso publico de provas e titulos, sendo que o tempo de servico prestado a Camara Municipal sera
computado como titulo nos termos do respectivo edital.

8 1° O desenvolvimento do servidor ocupante de cargo de provimento efetivo dar-se-a pela sua transferéncia de um
padrdo para o seguinte, no percentual de 3% (trés por cento), observados, alternadamente, os critérios de
merecimento, fixados em regulamento, em fungdo do resultado de avaliacdo formal de desempenho, e de antiguidade,
estabelecida esta pelo intersticio de 2 (dois) anos.

§ 2° Cabera a Mesa Diretora, juntamente com a Diretoria de Gestdo de Pessoas, instituir programa permanente de
treinamento e desenvolvimento destinado a elevacdo da capacitacdo profissional nas tarefas executadas e a
preparacdo do servidor para o desempenho de fun¢des de maior complexidade, ai incluidas as de diregdo, chefia e
assessoramento

Art. 17-A. Fica instituido o Adicional de Titulacdo ao servidor efetivo, incidente sobre o vencimento basico do cargo,
nos seguintes percentuais:

I — 10% por pos-graduacdo lato sensu (minimo 360 horas), admitida a cumulagdo de até 2 (duas) pés-graduacées
distintas e correlatas as atribui¢des do cargo, limitado o total a 20%;

IT — 25% por mestrado;

IIT — 35% por doutorado.

8§ 1° Para fins deste artigo, somente serdo considerados cursos correlatos as atribuicdes do cargo e ministrados por
instituicao reconhecida conforme legislacdao educacional.

§ 2° A cumulacdo prevista no inciso I ndo se aplica quando houver titulagdo de mestrado ou doutorado, hipotese em
que prevalecera o maior percentual entre os incisos II e III.
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§ 3° E vedado utilizar o mesmo titulo/diploma para fins de contagem em duplicidade, bem como fracionar um tinico
curso em certificados parciais.

8 4° O adicional de titulagdo ndo é cumulativo com quaisquer outras vantagens de igual fundamento e nao se aplica
a0s cargos em Comissao.

8 5° A concessdo dependera de requerimento do servidor com juntada de diploma/certiddo e histérico; os efeitos
financeiros ocorrerdo a partir do protocolo, ap6s homologacdo pela unidade de gestdo de pessoas.

8 6° O adicional tem natureza propter laborem e ndo se incorpora a aposentadorias e pensdes, salvo previsao
especifica no regime previdenciario.

§ 7° Regulamento dispora sobre comprovacao de correlacao (ementa/matriz), validacdo de titulos estrangeiros, e
auditoria periddica.

Art. 17-B. O disposto neste capitulo ndo altera as regras de progressdo por padrao previstas no art. 18
(mérito/antiguidade e intersticio), que permanecem vigentes.

Art. 17-C (transitorio). Os servidores que ja detenham titulacdo na data de vigéncia desta Lei poderdo requerer o
adicional até 31 de dezembro de 2025, com efeitos financeiros na forma do §6° do art. 17-A.

Art. 18. Os proventos de aposentadoria e de pensdo percebidos por servidores da Camara Municipal serdo reajustados
com observancia dos mesmos valores dos vencimentos das categorias, classes e padroes correspondentes.

Paragrafo tnico. Nao havendo no Quadro Permanente categoria ou classe correspondente, para efeito de fixacdo dos
proventos e vencimentos, estes terdo por paradigma o vencimento de cargo de funcdes iguais ou assemelhadas.

Art. 19. Os ocupantes dos cargos constantes dos Quadros de que trata esta Lei serdo obrigatoriamente regidos pelo
regime juridico estabelecido por Regulamento Administrativo préprio da Camara Municipal.

Art. 20. O quantitativo de cargos de provimento efetivo e de provimento em comissdo integrantes do Quadro
Permanente e o quantitativo de cargos integrantes do Quadro Suplementar, instituidos por esta Lei, sdo aqueles
constantes dos respectivos Anexos.
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8§ 1° Ficam extintos os cargos de provimento efetivo quando vagarem:

I — Motorista;

IT — Auxiliar de Limpeza;
III — Copeiro;

IV — Recepcionista;

V — Vigilante;

VI — Telefonista.

§ 2° Ficam alterados os seguintes cargos:

I — Analista Juridico,

IT — Auxiliar de Limpeza;
III — Copeiro;

IV — Recepcionista;

V — Vigilante;

VI — Telefonista.

§ 3° Restam reequadrados os seguintes cargos:

I — Auxiliar de Controle de Frequéncia, que passa a denominar-se Assessor de Controle de Frequéncia;

IT — Auxiliar de Apuracdao de Movimentagdo, que passa a denominar-se Assessor de Apuracdo de Movimentacao;
IIT — Auxiliar de Monitoramento de Meta, que passa a denominar-se Assessor de Monitoramento de Meta;

IV — Apoio de Arquivo de Pessoal, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de Arquivo de Pessoal,;

V — Apoio de Auxiliar de Apuracdo de Movimentacdo, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de Movimentagao
Financeira;

VI — Apoio de Auxiliar de Monitoramento de Cumprimento de Meta, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de
Monitoramento de Cumprimento de Meta;

VII — Auxiliar de Execucdo Contratual, que passa a denominar-se Assessor de Execucdo Contratual;
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VIII — Auxiliar de Rotinas Administrativas de Processos Licitatérios, que passa a denominar-se Assessor de
Procedimentos Licitatorios;
IX — Apoio de Levantamento de Dados, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de L.evantamento de Dados;

X — Apoio de Auxiliar de Rotinas Administrativas de Processos Licitatorios, que passa a denominar-se Assessor-
Adjunto de Procedimentos Licitatorios;

XI — Auxiliar de Transparéncia, que passa a denominar-se Assessor de Transparéncia Institucional;
XII — Auxiliar de Compilacdo Legislativa, que passa a denominar-se Assessor de Compilacdo Legislativa;
XIIT — Apoio ao Fale Conosco, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de Comunicacdo Cidada;

XIV — Apoio ao Auxiliar de Compilacdo Legislativa, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de Compilagao
Legislativo;

XV — Auxiliar de Secretaria Geral, que passa a denominar-se Assessor de Secretaria Educacional;

XVI — Apoio de Secretaria Geral, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de Secretaria Educacional;

XVII — Supervisdo de Midias Sociais, que passa a denominar-se Supervisao de Midias Institucionais;

XVIII — Apoio de Producdo Visual, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de Producdo Visual e Audiovisual;
XIX — Auxiliar de Manutencdo Predial, que passa a denominar-se Assessor de Manutencdo Predial;

XX — Apoio de Conservacao Predial, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de Conservacao Predial;

XXI — Auxiliar de Almoxarifado, que passa a denominar-se Assessor de Logistica e Suprimentos;

XXII — Apoio ao Auxiliar de Almoxarifado, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de L.ogistica e Suprimentos;

XXIII — Apoio de Atendimento, que passa a denominar-se Assessor-Adjunto de Atendimento e Protocolo
Institucional;

XXIV — Supervisor de Qualidade de Ensino, que passa a denominar-se Supervisor de Ensino;

XXV — Auxiliar de atividades de plendrio, que passa a denominar-se Assessor de Atividades de Plenario.

8 4° Ficam criados os cargos de:

I — Analista de Midias Institucionais

IT — Operador de Audiovisual

IIT — Supervisor de Protecdo de Dados

IV - Assessor de Apoio a Protecao de Dados

V - Assessor de Comunicacdo Institucional
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8 5° Ficam extintos os cargos de provimento em comissdao quando vagarem, por estarem ocupados por servidores em
estabilidades:

I — Assessor de Articulacdo Social, ocupado por Suyana Soares Santana (CPF: 008.681.101-08);
IT — Assessor de Gabinete Anice Souza Aradjo (CPF: 005.989.311-71);
IIT — Assessor Parlamentar Nivel IT Cleide Maria Ramos Machado (530.621.831-87).

Art. 21 Ficam criados, transformados os cargos constantes nos Anexos da Presente Lei.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a partir de 1° de novembro de
2025.

Art. 23. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente, a Lei Municipal n.® 2.828, de 27 de margo de 2024,
Lei Municipal n.° 2.973, de 02 de outubro de 2025 e Lei Municipal n.° 2.985, de 29 de outubro de 2025.

GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR CANEDO, Estado de Goias, aos 28 dias do més de novembro do ano
de 2025.

FERNANDO PELLOZO

Prefeito de Senador Canedo

TABELA
ANEXO I-A

. . . . .- Salario
Grupo Quantidade | Categoria Funcional (Atualizada) Cadigo Base
Direcdo e  Assessoramento . . . R$
Superior 1 Diretor Administrativo DAS-3 13.000,00
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1 Diretor Financeiro e de Gestao de Pessoas DAS-3 lf?? 000,00
1 Diretor de Licitacoes e Contratos DAS-3 R$
13.000,00
1 Diretor de Assuntos Legislativos DAS-3 R$
13.000,00
1 Chefe de Comunicacgao Social e Eventos DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Chefe de Manutencdo e Operacgdo DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Chefe de Adjunto Administrativo DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Chefe de Gestdo de Pessoas DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Chefe de Gestdo Financeira DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Chefe de Controle Interno DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Chefe de Gestdo de Compras DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Agente de Contratagdo DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Chefe Legislativo DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Chefe da Escola do Legislativo DAS-2 |R$ 8.338,10
1 Coordenador(a) de Cerimonial e Eventos DAS-1 |R$ 7.289,80
1 Coordenador(a) de Manutencao Predial DAS-1 |R$ 7.289,80
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Coordenador(a) de Atendimento DAS-1 |R$ 7.289,80
Coordenador (a) de Contratos e Convénios | DAS-1 |R$ 7.289,80
Coordenador (a) de Textos Legislativos ?AS_ R$ 7.289,80
Coordenador(a) de Arquivo e Patrimonio DAS-1 |R$ 7.289,80
Coordenador(a) de Processos e Pagamentos | DAS-1 |R$ 7.289,80
Coordenador(a) de Lancamento de Despesas | DAS-1 | R$ 7.289,80
Coordenador(a) de Prestacdo de Contas DAS-1 |R$ 7.289,80
Coordenador (a) de Auditoria Interna DAS-1 |R$ 7.289,80
gzt‘)lggg?&dor(a) de  Transparéncia e DAS-1 | RS 7.289,80
Coordenador(a) de Ensino DAS-1 |R$ 7.289,80
Direcdo e  Assessoramento Supervisdo de Midias Institucionais DAI-3 |R$ 6.241,50
Intermediario
Supervisor(a) de Manutengao e Servicos DAI-3 |R$6.241,50
Supervisor(a) de Protocolo Geral DAI-3 |R$ 6.241,50
Supervisor(a) de Arquivo Geral DAI-3 |R$ 6.241,50
Supervisor(a) de Cadastro DAI-3 |R$6.241,50
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1 Supervisor(a) de Receita DAI-3 |R$6.241,50
1 Supervisor(a) de Procedimento de Controle | DAI-3 |R$ 6.241,50
1 Supervisor(a) de Planejamento Contratual DAI-3 |R$ 6.241,50
1 Supervisor(a) de Envio de Colare DAI-3 |R$6.241,50
1 Supervisor(a) de Transparéncia e Ouvidoria | DAI-3 |R$ 6.241,50
1 Supervisor(a) de Redagdo DAI-3 |R$ 6.241,50
1 Supervisor(a) de Ensino DAI-3 |R$6.241,50
1 Supervisor de Protecdo de Dados DAI-3 |R$ 6.241,50
2 Auxiliar de Som e Imagem DAI-2 |R$5.193,20
3 Assessor de Manutencao Predial DAI-2 R$
5.193,20

3 Assessor de Atividades de Plenario DAI-2 |R$5.193,20
3 Assessor de Logistica e Suprimentos DAI-2 |R$5.193,20
2 Assessor de Controle de Frequéncia DAI-2 |R$5.193,20
2 Assessor de Comunicacdo Institucional DAI-2 |R$5.193,20
2 Assessor de Apuracao de Movimentagao DAI-2 |R$5.193,20
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2 Assessor de Monitoramento de Meta DAI-2 |R$5.193,20

2 Assessor de Execucdo Contratual DAI-2 |R$5.193,20

2 Assessor de Procedimentos Licitatorios DAI-2 |R$5.193,20

2 Assessor de Transparéncia Institucional DAI-2 |R$5.193,20

2 Assessor de Compilacao Legislativa DAI-2 |R$5.193,20

2 Assessor de Secretaria Educacional DAI-2 |R$5.193,20

2 Assessor de Arquivo de Pessoal DAI-2 |R$5.193,20

1 Assessor de Apoio a Protecdo de Dados DAI-2 |R$5.193,20

2 Assessor-Adjunto de Conservacdo Predial DAI-1 |R$ 4.144,90

’ Assgssqr-Adjunto de Producdo Visual e DALl |R$ 4.144,90
Audiovisual

? Assessor-Adju'nto‘ de Atendimento e DAI-1 |RS$ 4.144,90
Protocolo Institucional

2 Asse§sor-Adjunto de Logistica €I DALl |R$4.14 4,90
Suprimentos

? A'ssesso‘r-Adjunto de Movimentagao DAI-1 |RS$ 4.144,90
Financeira

2 ﬁ;{sesj[(;ssor-Adjunto de Monitoramento de DAL-1 |R$ 4.144,90
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Assessor-Adjunto

DAI-1 |R$4.144,90
de Levantamento de Dados
A.ss.esss)r‘-Ad]unto de Procedimentos DALl |R$ 4.144,90
Licitatorios
Assessor-Adjunto de Comunicagdo Cidada | DAI-1 |R$ 4.144,90
Ass.esso‘r-Ad]unto de Compilacgao DAI-1 |R$ 4.144,90
Legislativa
Assessor-Adjunto de Secretaria Educacional | DAI-1 |R$ 4.144,90
Assessor-Adjunto de  Atendimento e DAI-1 |R$ 4.144,90

Protocolo Institucional

ANEXOI-B

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

GRUPO

Assessoramento Especializado

QUANTIDADE | CATEGORIA FUNCIONAL | CODIGO | SALARIO BASE
13 Gestor de Gabinete GP-1 R$ 13.000,00
250 Assessor
Nivel XI ANI-11  |R$ 12.000,00
Nivel X ANI-10 | R$ 10.000,00
Nivel IX ANI-9 R$ 9.000,00
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Nivel VIII ANI-8 R$ 8.386,40
Nivel VII ANI-7 R$ 7.338,00
Nivel VI ANI-6 R$ 6.289,80
Nivel V ANI-5 R$ 5.241,50
Nivel IV ANI-4 R$ 4.193,20
Nivel III ANI-3 R$ 3.144,90
Nivel II ANI-2 R$ 2.620,75
Nivel I ANI-1 R$ 2.096,60
ANEXOI-C
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ
FUNCC)ES ESPECIAIS DE CONFIANCAE
GRUPO QUANTIDADE | CATEGORIA FUNCIONAL CODIGO ;‘ZESRIO
Assessoramento para Funcdo Especial Comissionada FEC-1 R$ 1.000,00
Efetivos
Funcdo Especial Comissionada FEC-2 R$ 2.000,00
Funcao Especial Comissionada FEC-3 R$ 3.000,00
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Funcao Especial de Pregoeiro FEP-1 R$ 1.500,00
Fung.ao~ Especial Membro de FEMC-1 R$ 1.000,00
Comissao
ANEXOII-A
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO QUANTIDADE | CATEGORIA FUNCIONAL CODIGO ]S?’gggRIO
Assessoramento 7 Analista Legislativo ANL-1 |R$ 8.125,33
Superior
1 Jornalista ANL-2 R$ 5.852,32
2 Revisor de Texto ANL-3 R$ 5.852,32
1 Arquivista ANL-4 R$ 5.852,32
2 Designer Gréfico ANL-5 |R$ 5.852,32
2 Tecnologo da Informagao (TT) ANL-6 R$ 5.852,32
2 Analista de Midias Institucionais ANL-7 R$ 5.852,32
1 Interprete de Libras ANL-8 R$ 5.852,32
1 Pregoeiro ANL-9 R$ 9.125,33
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1 Procurador Juridico ANJ-1 R$ 11.903,79
4 Anfih.sta Legislativo — Técnico ANJ-2 RS$ 10.874,58
Juridico
ANEXOII-B
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO QUANTIDADE | CATEGORIA FUNCIONAL CODIGO ]S;ZESRIO
Assessoramento Médio e| 16 Assistente Administrativo ASL-1 R$ 4.425,53
Técnico
2 Cerimonialista ASL-2 R$ 4.425,53
2 Cinegrafista ASL-3 R$ 4.425,53
2 Fotografo ASL-2 R$ 4.425,53
4 Garcom ASL-5 R$ 4.425,53
2 Técnico em Sonoplastia ASL-4 R$ 4.425,53
4 Operador de Audiovisual ASL-11 R$ 4.425,53
7 Técnico i de ‘ Manutencgado €| ASL-12 R$ 4.425,53
Conservacao Predial
2 Técnico em Seguranca do Trabalho ASL-9 R$ 4.425,53
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Técnico de Telecomunicagdes e

Estruturas de Rede ASL-13 R$ 4.425,53

2 Técnico de Informatica ASL-14 R$ 4.425,53

ANEXOII-C

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO EXTINTOS A VAGAR

GRUPO QUANTIDADE | CATEGORIA FUNCIONAL | CODIGO |SALARIO BASE
2 Telefonista ASL-5 R$ 2.536,54
4 Motorista ASL-6 R$ 2.536,54
2 Vigilante ASL-7 R$ 2.536,54

Assessoramento Nivel Basico

2 Recepcionista ASL-8 R$ 2.536,54
2 Auxiliar de Limpeza ASL-9 R$ 2.536,54
2 Copeira ASL-10 R$ 2.536,54

Os cargos de nivel basico estardo extintos quando vagarem, recebendo até 1a todas as progressoes legais.

ANEXO III - DESCRICAO DAS ATIVIDADES
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Categoria
Funcional

Cédigo

Requisito

Descricdo das Atividades

Diretor(a)
Administrativo

DAS-3

Curso Superior

I - Planejar, orientar, coordenar e supervisionar as
atividades relativas aos servicos de comunicacdo social,
eventos, manutencao, almoxarifado, de servigos gerais, de
protocolo geral, dos servicos de atendimento, de portaria,
copa, cozinha e garcom.

II - repassar ao Diretor de Licitagcoes e Contratos as
determinacOes para o cumprimento das atribuicoes da
Assessoria e de cada Divisao que lhe sdo subordinadas;

Diretor(a)
Financeiro e de
Gestdo de Pessoas

DAS-3

Curso Superior

I - planejar, coordenar, controlar e supervisionar o processo
de elaboracdo e execucdo do orcamento, os servicos de
acompanhamento financeiro e de registros contabeis, verba
indenizatoria e relatério de gestdo fiscal;

IT - validar e conferir, antes de encaminhar a Presidéncia,
as folhas de pagamento e as notas de empenho, bem como
outros documentos de contabilidade;

ITI- validar e conferir, antes de encaminhar a Presidéncia,
todos os documentos relativos as despesas;

IV- acompanhar as dotagdes orcamentarias confiadas ao
Poder Legislativo.

V — Planejar, coordenar, controlar e supervisionar todas as
atividades ligadas a gestdo de pessoas, tanto nos atos de
admissdo e demissdo, quanto nas responsabilidades de
informacdes devidas aos sistemas;

Diretor(a) de
Licitacoes e
Contratos

DAS-3

Curso Superior

I - Receber as demandas de contratagdes de bens e servicos
apresentadas pela diretoria administrativa da Camara;

IT - Coordenar a elaboragdo dos estudos técnicos
preliminares, dos termos de referéncia, dos projetos
bésicos e dos demais documentos necessarios a instrugao
do processo de contratacdo, na sua fase preparatoria;

III - Orientar e auxiliar os 6rgaos sob sua supervisao, bem
como o0s solicitantes, no processo de planejamento,
especificacdio e dimensionamento do objeto a ser
contratado;

IV - Acompanhar, avaliar e propor melhorias nos processos
internos relacionados a contratacGes de bens e servicos;
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V - Coordenar os estudos e a elaboracdo do plano de
contratacoes anual, a ser submetido a aprovacao da
autoridade competente, nos termos do regulamento;

VI - Organizar e manter atualizado o cadastro de
fornecedores;

VII - Coordenar o processo de criacio do catadlogo
eletronico de padronizacdo de compras, servicos e obras;

Diretor(a)
Assuntos
Legislativos

de

DAS-3

Curso
Direito

Superior

em

I - planejar, coordenar, orientar e controlar o
desenvolvimento e o andamento dos trabalhos
parlamentares e legislativos relacionados com as sessoes
plendrias;

IT - coordenar e supervisionar o processo de administracao
de informacdes legislativas, fornecendo apoio técnico e
operacional para o funcionamento do Plenario, inclusive no
processo de fiscalizacdo das acdes governamentais;

IIT - assessorar a Mesa na direcio dos trabalhos do
Plenério, prestando orienta¢des para o fiel cuamprimento da
ordem das Sessdes e do Regimento Interno;

IV - despachar com o Presidente e demais membros da
Mesa os processos, autografos de lei e outros documentos
relacionados com o Plenario, encaminhados pela
Presidéncia e pela Secretaria de Apoio Parlamentar;

Chefe
Comunicacao
Social e Eventos

de

DAS-2

Formacao

em

jornalismo, marketing

ou publicidade

I- formular, coordenar e supervisionar as atividades de
comunicacao da Camara Municipal;

IT — Atender e coordenador todo relacionamento da Camara
Municipal para com a impressa e toda sociedade;

ITI- assessorar as comissdes permanentes e temporarias e
apoiar os gabinetes em assuntos de comunicacdo social;

IV- propiciar canal de comunicacdo entre entidades
representativas da sociedade e a Camara Municipal.

V — Organizar e programar os eventos realizados pela
Camara;

Chefe
Manutencao
Operacao

de
e

DAS-2

Curso Superior

I - planejar, orientar, coordenar e supervisionar as
atividades relativas aos servigos manuten¢do e conservacao
predial;
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Chefe Adjunto
Administrativo

DAS-2

Curso Superior

I — organizar e andamentar todas as demandas ligadas a
diretoria administrativa, gerenciando a execucdao dos
trabalhos e distribuicdo das tarefas;

Chefe de Gestao de
Pessoas

DAS-2

Curso Superior

I — organizar os procedimentos de contratacdo e demissao;

IT — organizar os procedimentos para realizacdo de
requerimentos;

IIT - zelar para que todos os servidores aqui lotados estejam
devidamente qualificados e aptos ao exercicio de suas
fungées, mediante a implantacio de gestdo por
competéncias, conforme regulamento;

IV - acompanhar, avaliar e propor melhorias nos processos
internos relacionados a contratagdes de pessoal;

V - coordenar os estudos e a elaboracdo do plano de
contratacoes anual, a ser submetido a aprovacao da
autoridade competente, nos termos do regulamento;

VI - organizar e manter atualizado o cadastro de pessoal;

Chefe de Gestdo
financeira

DAS-2

Curso Superior

I — gerenciar o processo de execucao do orcamento, 0S
servicos de acompanhamento financeiro e de registros
contabeis, verba indenizatoria e relatério de gestao fiscal;

IT - conferir, antes de encaminhar ao Diretor financeiro, as
folhas de pagamento e as notas de empenho, bem como
outros documentos de contabilidade;

ITI- conferir, antes de encaminhar ao Diretor Financeiro,
todos os documentos relativos as despesas;

I'V- verificar as dotacdes or¢camentarias confiadas ao Poder
Legislativo.

Chefe de Controle
Interno

DAS-2

Formagdo em ciéncias
contabeis, economia,

direito e
administracdo.

ou

I - Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei
Orcamentaria Anual;

II - Controlar a gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial das unidades administrativas do Poder
Legislativo;

IIT - Analisar a documentacao comprobatoria da execucdo
orcamentdria e financeira;
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Senador Canedo, propondo,
aprimoramento dos mesmos;

aposentadoria e pensao;

caso;

publica responsavel;

eficacia da gestao;

atividades;

Legislativo ou a este confiado;

operacional

XI - Prover orientacdo aos administradores, com vista
racionalizagdo da execucdo da despesa, a eficiéncia e

IV - Orientar, verificar a legalidade e avaliar os resultados
de gestdo orcamentdria, financeira,
patrimonial das unidades administrativas, observando a
responsabilidade das autoridades
dinheiros e valores e guarda de bens méveis e iméveis do
Poder Legislativo ou a estes confiados;

e

pela aplicacdo de

V - Verificar a observancia e comprovacgao da legalidade
dos atos de gestdo e avaliar os resultados, especialmente
quanto a eficiéncia e a eficacia das acGes administrativas,
relativas a gestdao orcamentaria, financeira, patrimonial e
de pessoal, nos seus varios 6rgaos;

VI - Avaliar a eficiéncia e a eficicia dos registros e
controles internos dos atos e fatos que impliquem em
despesas ou obrigacOes para a Camara Municipal de

quando for o caso, o

VII - Verificar a exatiddo e a eficiéncia dos atos de
admissdo e desligamento de pessoal e de concessdo de

VIII - Analisar, avaliar, elaborar relatorios e emitir
certificados de auditoria sobre tomadas e prestacdes de
contas da Cadmara Municipal de Senador Canedo a serem
encaminhadas ao Tribunal dos Municipios.

IX - Examinar as aplicacdes de recursos publicos

destinados a entidades de direito privado, quando for o

X - Fiscalizar o cumprimento da Lei Complementar n°
101/2000 e os principios estabelecidos para a gestdo

s -

XII - Acompanhar as atividades dos 0rgaos responsaveis
pelo planejamento, orcamento e programacdo financeira,

podendo propor medidas que lhes aperfeicoem as

XII - Velar pela fiel observancia das normas legais e
regimentais na pratica dos atos de administracao;

XIV - Subsidiar meios e informagoes, bem como apoiar o
controle externo no exercicio de sua missao institucional;

XV - Fiscalizar a aplicagdo de dinheiros e valores, bem
como a guarda de bens moveis e imdveis do Poder
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XVI - Apurar fatos passiveis de ilegalidade ou
irregularidade praticados por agentes na utilizacdo de
recursos publicos, representando ao Tribunal de Contas do
Estado e dos Municipios do FEstado de Goids e ao
Ministério Publico;

XVII - Acompanhar e verificar a regularidade dos
processos de licitacdo, notadamente quanto as obras,
servicos, compras, alienagdes, bem como dos processos de
locacdes e concessdes;

XVII - Realizar auditorias, fiscalizacbes e outros
procedimentos pertinentes, por determinacao de autoridade
superior ou de oficio, nos sistemas contabil, financeiro,
orcamentario, de pessoal e nos demais sistemas
administrativos e operacionais, assim como em qualquer
unidade do Poder Legislativo;

XIX - Sugerir normas e procedimentos para prevenir
fraudes, erros, falhas, omissoes, assim como para corre¢ao
e uniformizacdo das operacdes desenvolvidas na execugao
orcamentaria;

XX - Zelar pelo cumprimento dos principios éticos e pela
transparéncia na administracdo;

XXI - Atuar, de forma profissional e ética, obedecendo aos
principios da  legalidade, da  moralidade, da
impessoalidade, da publicidade, da economicidade e da
eficiéncia;

XXII - Elaborar o Plano Anual de Atividade de Auditoria,
em consonancia com as diretrizes, normas e padrdes
estabelecidos para a auditoria do servico ptblico;

XXIII - Realizar auditoria nas unidades administrativas da
Camara Municipal de Senador Canedo, quando solicitada,
visando a comprovar a legalidade ou irregularidades,
indicando, quando for o caso, as medidas a serem adotadas
para corrigir as falhas encontradas;

XXIV - Manter assentamentos sobre as auditorias
realizadas e tomadas de contas, caminhando os processos
de apuracdo de responsabilidade e verificando o
ressarcimento de eventuais prejuizos ao erario;

XXV - Acompanhar as providéncias adotadas pelas areas
auditadas, em decorréncia de impropriedades ou
irregularidades  eventualmente detectadas, propondo,
quando for o caso, encaminhamento ao Tribunal de Contas
dos Municipios;

XXVI - Proceder ao controle dos agentes recebedores de
fundos rotativos e tomadores de adiantamento, bem como
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examinar a respectiva prestacao de contas;

XXVII - Acompanhar a elaboragdo e o cumprimento dos
atos definidores de modelos organizacionais, planos,
programas e projetos e de estruturacao de sistemas de
funcionamento, com vista a sua legalidade, viabilidade
técnica e eficiéncia;

XXVII - Acompanhar e fiscalizar o comportamento das
despesas com pessoal do Poder Legislativo, com vista a
observancia dos limites estabelecidos, com base no calculo
mensal da receita corrente liquida do Estado;

XXIX - Fiscalizar a confeccdo e assinar os relatorios de
gestdo fiscal, nos termos das normas emanadas pelo
Tribunal de Contas dos Municipios.

Chefe de Gestdo de
Compras

DAS-2

Curso Superior

I — Assessorar as Diretorias e demais orgdos na realizacdo
de licitacGes e contratos;

IT — Gerenciar a Comissdo de Licitagcdo em suas atribuicdes
de planejar, coordenar, supervisionar e executar 0 processo
de licitagGes e contratos da Camara Municipal de Senador
Canedo em todas as tarefas que lhe sdo correlatas;

IIT - assessorar a Comissao de Licitacdo na realizacdo dos
procedimentos licitatorios;

IV - opinar, quando solicitado pela Comissao de Licitagao,
sobre documentos apresentados pelos licitantes;

V - orientar a Comissdo de Licitacdo em caso de recursos
ou impugnacOes de editais, bem como em pedidos de
esclarecimentos;

VI - analisar as minutas de editais de licitacdo e as dos
contratos, acordos, convénios ou ajustes, cujo exame e
aprovacao compete a assessoria juridico da Camara, por
meio de parecer, nos termos do art. 53 da Lei n°
14.133/2021.

VII — Providenciar e fornecer todas as documentacdes
necessarias para a confeccio de Plano de Contratagdes
Anuais da casa legislativa.

Agente de
Contratacao

DAS-2

Curso Superior

I - Receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagGes e aos procedimentos auxiliares;

IT - Prestar esclarecimentos em matéria de licitacdo,
dispensa e inexigibilidade de licitagcdo, quando solicitados;
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IIT - Orientar sobre a modalidade de licitacdo a ser adotada
e o sistema de contratacdo mais adequado ao objeto e as
condicdes contratuais;

IV - Manifestar-se pela dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo quando se tratar de uma das hipoteses legais para
o caso, devendo, nesse ato, indicar o dispositivo legal e
demais fundamentos que sustentam seu entendimento e,
em seguida, remeter o processo para andlise e parecer
juridico da Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos
Institucionais;

V - Elaborar as minutas dos editais de licitacdo e dispensa
eletronica, assim como as minutas de contrato e de
alteracdes dos instrumentos contratuais firmados pela
Cdmara Municipal, e submeté-las a andlise juridica e
aprovacao da Secretaria de Contratos, Convénios e
Projetos Institucionais, por intermédio de parecer da
assessoria juridica;

VI - Adequar as minutas dos editais, contratos e aditivos as
orientacoes contidas no respectivo parecer juridico emitido
pela Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos
Institucionais;

VII - Expedir e assinar os editais de licitacdo e de dispensa
eletronica e publicd-los na internet, no portal da Camara
Municipal, e no site da plataforma eletrénica de realizagdo
do certame;

VIII - Cadastrar e enviar ao Tribunal de Contas dos
Municipios, por meio de sistema préprio, nos termos da
legislacdao aplicavel a matéria, os documentos e arquivos
relacionados aos procedimentos de aquisiches e
contratacdes promovidos pela Camara Municipal;

IX - Elaborar os avisos de licitacdo e demais comunicados
correlatos e adotar as medidas necessarias para publica-los
no Diario Oficial e em jornal de grande circulagao,
observando a legislagdo aplicavel a matéria;

X - Agendar e realizar as licitacbes e as dispensas
eletronicas promovidas pela Camara Municipal, por meio
da comissdo de contratacdo, do agente de contratacao ou
dos pregoeiros e membros da equipe de apoio, designados
nos termos da legislacdo vigente;

XI - Responder as impugnacdes, solicitacoes de
esclarecimentos e recursos apresentados nos processos
licitatérios e, se necessario, solicitar orientacdo juridica a
Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos
Institucionais;
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XII - Examinar, instruir e encaminhar o processo a
autoridade superior para julgamento do recurso caso a
comissdo de contratacdo, o agente de contratacdo ou o
pregoeiro responsavel ndo reconsiderem ou reformem sua
decisao;

XIIT - Convocar os o6rgdos solicitantes, durante as
licitacGes, para prestarem apoio técnico na avaliagcdo e
julgamento da aceitabilidade dos produtos e servigcos
ofertados, bem como das respectivas amostras;

XIV - Julgar a melhor proposta da licitacdo, realizada na
modalidade pregdo, definindo o licitante declarado
vencedor, por meio do pregoeiro responsavel pela
conducao do certame;

XV - Emitir relatdrios gerenciais detalhados, indicando os
valores adjudicados, a economia obtida em relacdo aos
precos originalmente estimados para a aquisicdo ou
contratacdo, além de prazos de duracdo de cada processo;

Realizar as demais tarefas atinentes a sua competéncia.

Chefe Legislativo

DAS-2

Curso Superior

I — Executar e fiscalizar o desenvolvimento e o andamento
dos trabalhos parlamentares e legislativos relacionados
com as sessoOes plendrias;

IT - coordenar e fiscalizar o processo de administracdo de
informacOes legislativas, fornecendo apoio técnico e
operacional para o funcionamento do Plenério;

IIT — Dar Assisténcia ao Diretor quando necessario
assessorar a Mesa na direcdo dos trabalhos do Plenario;

IV — Assessorar o Diretor sobre os assuntos da Presidéncia,
dos demais membros da Mesa, sobre os processos,
autografos de lei e outros documentos relacionados com o
Plenario, encaminhados pela Presidéncia e demais
departamentos;

Chefe da Escola do
Legislativo

DAS-2

Curso Superior

Subordinada ao Diretor(a) de Assuntos legislativos,
seguindo a estrutura estipulada nesta Lei, tera suas
atribuicOes e organizacdo detalhadas segundo disposicGes
estabelecidas em Ato Préprio da Presidéncia.

Coordenador(a) de
Cerimonial e
Eventos

DAS-1

Curso Superior

I - Coordenar as atividades de cerimonial e eventos da
Camara Municipal;
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IT - Coordenar todo relacionamento da Camara Municipal
para com a impressa;

IIT - Coordenar todo relacionamento da Camara com toda
sociedade;

IV- Coordenar as comissdes permanentes, temporarias e
apoiar os gabinetes em assuntos de comunicacdo social;

V- Organizar canal de comunicacdo entre entidades
representativas da sociedade e a Camara Municipal.

V — Coordenar e organizar os eventos realizados pela
Camara;

Coordenador(a) de

I - Coordenar as atividades relativas aos servicos
manutencao e conservacgao predial;

IT — Organizar a execucao das atividades e o cumprimento

~ . | DAS-1 | Curso Superior icos;
Manutencéio Predial p do fluxograma de servicos;
IIT — Distribuir as tarefas e fungées de manutencao;
IV — Programar as rotinas e vistorias preventivas;
I — Coordenar e desenvolver o formato de todos os
atendimentos em suas diversas modalidades a serem
realizados pela Camara em suas dependéncias;
Coordenador(a) de 5As-1 | Curso Suserior IIt —d ' Estetlbfelecer padrdo de qualidade e rotinas de
Atendimento P atencumento;
III — Elaborar escalas de trabalho;
IV — Fiscalizar as atividades de atendimento e promover
sua avaliagao;
Coordenador(a) de | DAS-1 | Curso Superior I — Coordenar na organizacdo e manutencdo do cadastro
Arquivo e atualizado dos bens mdveis e imoveis da Camara
Patrimonio Municipal, bem como da sua localizacdo no Sistema de

Controle de Patrimdnio, mantendo os registros analiticos
da depreciacdo e amortizacdo atualizados e encaminhando
os relatérios ao setor competente para a realizacdo dos
registros sintéticos nos demonstrativos contabeis;

IT — Coordenar e Fiscalizar o trabalho de afixacdo de chapa
com o respectivo numero de identificacao em cada unidade
do material permanente adquirido;
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IIT — Gerenciar a elaboracdo do demonstrativo mensal das
entradas e saidas de materiais de bens permanentes, bem
como realizar inventdrio geral anual e, sempre que
necessario, inventarios parciais do material estocado;

IV — Coordenar o controle do patrimonio da Camara
Municipal, por meio de inventario, atualizacdao de
inventario, emissdo de termos de responsabilidade, de
movimentacao de bens, de atualizacdo de valores.

Coordenador(a) de
Processos e
Pagamentos

DAS-1

Curso Superior

I — Coordenar e padronizar os procedimentos
administrativos relacionados a pagamentos de pessoal,
indenizagoes e outros direitos dos servidores, garantindo
conformidade com as normas legais;

II — Assessorar a Chefia de Gestdo de Pessoas no
estabelecimento de rotinas e padroes de qualidade para a
execucdo dos processos de pagamento;

III — Elaborar, manter e supervisionar o cronograma de
pagamentos, promovendo sua integracdo com os demais
setores da Camara.

Coordenador(a) de

I — Coordenar e supervisionar os procedimentos de
lancamento de despesas da Camara Municipal,
assegurando a regularidade contabil e a obediéncia as
normas fiscais;

IT — Assessorar na elaboracdao de padrdes operacionais para

Lancamento de | DAS-1 | Curso Superior os lancamentos financeiros em sistemas integrados;
Despesas
IIT — Gerenciar e manter atualizado o cronograma de
lancamentos de despesas, articulando com os setores
responsaveis pelas execucdes orcamentarias.
Coordenador(a) de | DAS-1 | Curso Superior I — Coordenar as atividades de auditoria interna da Camara,

Auditoria Interna

definindo metodologias e critérios de avaliacao dos atos
administrativos e financeiros;

IT — Estabelecer padroes e rotinas de auditoria preventiva e
corretiva, promovendo a melhoria dos processos de
controle;

III - Elaborar e supervisionar a execugdo do cronograma de
auditorias internas periodicas, promovendo o cumprimento
das normas de governanca e integridade.
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Coordenador(a) de
Contratos e
Convénios

DAS-1 | Curso Superior

I — Coordenar e desenvolver o formato de todos os
contratos e convénios serdo estabelecidos junto a Camara
Municipal;

IT — Elaborar e manter atualizado cronograma de todos os
contratos e convénios e todas as suas particularidades;

Coordenador(a) de
Prestacdo de
Contas

DAS-1 | Curso Superior

I — Coordenar e desenvolver o formato de todas as
prestacOes de contas em suas diversas modalidades a serem
realizados pela Camara;

IT — Estabelecer padrdo de qualidade e rotinas das
prestacdes de contas;

IIT — Elaborar e manter atualizado cronograma das
prestacOes e contas;

Coordenador(a) de
Transparéncia e
Ouvidoria

DAS-1 | Curso Superior

I - Zelar pelo cumprimento do principio da transparéncia
na Administragao;

IT - Controlar o Portal da Transparéncia, monitorando as
informacdes ali constantes e

realizando as corre¢des que forem necessarias;

IIT — Manter o Portal da Transparéncia da Camara sempre
atualizado;

IV — Monitorar as consultas e solicitacoes recebidas pela
Assessoria Adjunta de

Transparéncia e Ouvidoria, nos termos da Lei de Acesso a
Informacdo, acompanhando as diligéncias junto aos 6rgaos
competentes para prestar as informacdes e o0s
esclarecimentos necessarios sobre os atos praticados no
ambito do Poder Legislativo;

V — Receber as reclamacdes, acerca da deficiéncia na
prestacdo dos servigcos, abusos ou erros cometidos por
servidores da Camara , reportando-os a autoridade superior
para a devida apuragao;

VI — Promover efetiva resposta e tratamento de dentincias
recebidas na Ouvidoria;
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Coordenador(a) de
Textos Legislativos

DAS-1

Curso Superior

I - controlar, coordenar, dirigir e revisar a execucdo dos
servicos de redacdo dos atos e da correspondéncia oficial
da Presidéncia;

II - controlar, coordenar, dirigir e revisar a execucdo da
publicagdo das normas e dos atos oficiais do Poder
Legislativo.

Coordenador(a) de
Ensino

DAS-1

Curso Superior

I — Coordenar e desenvolver o formato de todos os
procedimentos de ensino a serem realizados pela Camara;

IT — Estabelecer padrdo de qualidade e rotinas de
divulgacdo dos cursos, palestras e seminarios e outros a
serem ministrados pela Camara;

IIT — Elaborar cronograma de atividades a serem
desenvolvidas;

Supervisor(a) de
Midias Sociais

DAI-3

Ensino Médio

I — Organizar o formato e rotina de publicagdes de Midias
Sociais da Camara Municipal;

IT — Supervisionar todo relacionamento de Midia Social da
Camara Municipal;

IIT — Produzir material para publicacdo nos canais de midia
e comunica¢do da Camara Municipal;

IV- Acompanhar as autoridades em atividades externas
relacionadas a Camara Municipal;

V- Participar de todos os eventos realizados pela Camara;

Supervisor(a) de
Manutencao e
Servicos

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar as atividades relativas aos servicos de
manutencdo e conservacgao predial;

II — Supervisionar a execucado das atividades;

IIT — Supervisionar o cumprimento do fluxograma de
Servicos;

IV — Supervisionar a execucao das tarefas e fungdes de
manutencao;

V — Verificar as rotinas e vistorias prediais preventivas;

Supervisor(a) de
Protocolo Geral

DAI-3

Ensino Médio

I - receber, protocolar e autuar as proposicoes, peticoes,
documentos e demais papéis que lhe forem encaminhados,
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atestando a data, a hora do recebimento e apondo o
carimbo do protocolo com a indicacdo do numero do
registro geral;

IT - prestar informacdes que lhe forem solicitadas sobre o
andamento de processos ou de papéis;

IIT - fazer juntada de documentagdo nNos processos
arquivados em fase corrente, mediante lavratura do
respectivo termo;

IV - proceder, em cumprimento de despacho exarado, a
desanexacdo ou ao desapensamento de Pprocessos
arquivados em fase corrente, lavrando o competente termo;

V - receber e encaminhar a correspondéncia oficial a ser
expedida;

VI - entregar, diariamente, a correspondéncia destinada aos
vereadores e aos diversos 6rgaos da Camara Municipal;

VII - organizar o servico de expedicdo de correspondéncia
pelo sistema de protocolo, de maneira a ndo permitir
atraso;

VIII - proceder ao recebimento e a guarda dos documentos
legislativos e administrativos em fase corrente, conforme
temporalidade estabelecida na Tabela de Temporalidade e
Destinacao de Documentos;

IX - proceder a transferéncia dos documentos que devam
ser destinados a guarda em arquivo intermediario,
consoante o estabelecido em Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos;

X - organizar e manter atualizados ficharios, indices dos
processos, livros e papéis arquivados em fase corrente, de
modo a serem identificados pelos respectivos niumeros de
registro geral e, na sua falta, pela espécie, data e objeto;

XI - manter sob guarda os processos, livros e papéis
arquivados em fase corrente e zelar pela sua conservacao;

Supervisor(a)
Arquivo Geral

de

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar as atividades de arquivo geral;

I — Supervisionar as atualizagdes periodicas do
diagnostico arquivistico dos documentos;

III — Supervisionar o tratamento arquivistico de massa
documental acumulada;
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IV — Supervisionar as atualizagoes periodicas dos
instrumentos arquivisticos (Plano de Classificacao e Tabela
de Temporalidade e Destinagao);

Supervisor(a)
Cadastro

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar e orientar os procedimentos cadastrais
relativos aos direitos funcionais dos servidores, incluindo
férias, licencas e outros afastamentos;

IT — Receber, organizar e despachar os requerimentos
administrativos relacionados ao cadastro funcional,
promovendo a adequada tramitacdao dos processos;

IIT — Elaborar relatérios técnicos sobre a movimentagdo
cadastral e propor melhorias nos fluxos de atendimento aos
servidores.

Supervisor(a)
Receita

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar a arrecadagdo e o registro das receitas
institucionais da Camara Municipal, em conformidade com
a legislacdo financeira aplicavel;

I — Acompanhar e revisar o0s procedimentos
administrativos e contabeis ligados a receita, sugerindo
medidas corretivas e de otimizacgao;

IIT — Elaborar relatérios técnicos sobre as movimentacGes
de receita e propor estratégias de melhoria da gestdo
financeira.

Supervisor(a)
Procedimento
Controle

de
de

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar a execucdo dos procedimentos de
controle interno, assegurando a observancia das normas
legais e dos principios da administracdo publica;

IT — Acompanhar a aplicacdo dos padrdes de qualidade
definidos pela Auditoria Interna, propondo ajustes e
melhorias nas rotinas de fiscalizagao;

II — Monitorar o cumprimento do cronograma de
atividades de controle e apresentar relatérios gerenciais
periddicos.

Supervisor(a)
Planejamento

de

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar e acompanhar a implementacdo dos
procedimentos de planejamento contratual instituidos pela
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area de compras e contratagoes;

IT — Assessorar tecnicamente a Coordenacdo na elaboracdo
de cronogramas, planos de contratacdes e termos de
referéncia, garantindo a padronizagdo documental;

IIT — Apoiar a organizacdio e monitoramento dos
instrumentos de controle e acompanhamento prévio dos
processos licitatorios e contrata¢oes diretas.

IV — Supervisionar e liderar a criacao e fomento do Plano
de Contratacdes Anual em conformidade com a Lei n°
14.133/21

Supervisor(a)
Envio do Colare

de

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar e validar o envio das informagoes e
documentos obrigatorios ao sistema COLARE, em
conformidade com as exigéncias dos 6rgaos de controle
externo;

IT — Estabelecer e revisar rotinas para coleta, organizacdo e
registro de dados no sistema, promovendo a qualidade e
integridade das informacdes;

IIT — Executar e manter atualizado o cronograma de envios
ao COLARE, em articulagdo com os setores responsaveis
pelas contratagOes e prestagoes de contas;

IV — Assessorar e fornecer informagOes necessarias na
resposta a diligéncias e demandas oriundas do COLARE,
promovendo a efetiva regularidade dos registros.

Supervisor(a)
Transparéncia
Ouvidoria

de
e

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar o cumprimento do principio da
transparéncia na Administracao;

IT — Supervisionar o Portal da Transparéncia, monitorando
as informacdes ali constantes e realizando as correcées que
forem necessarias;

IIT — Executar atualizagdo sempre que necessario no Portal
da Transparéncia;

IV — Supervisionar as consultas e solicitacdes recebidas
pela Coordenacdo de Transparéncia e Ouvidoria, nos
termos da Lei de Acesso a Informacdo, acompanhando as
diligéncias junto aos 6rgdos competentes para prestar as
informac0es e os esclarecimentos necessarios sobre os atos
praticados no ambito do Poder Legislativo;

V — Andamentar efetiva resposta e tratamento de dentincias
recebidas;
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Supervisor(a) de
Redacao

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar a elaboracdo dos atos normativos e da
correspondéncia oficial da Presidéncia, zelando pela
técnica legislativa, coeréncia textual e adequacdo juridica;

IT — Acompanhar e revisar o processo de publicacdo das
normas e atos oficiais do Poder Legislativo, em articulagao
com os setores envolvidos;

IIT — Assessorar a Coordenadoria na padronizacdo de
linguagem e estrutura documental dos atos administrativos
e legislativos;

Supervisor(a) de
Ensino

DAI-3

Ensino Médio

I — Supervisionar a execugdo dos planos pedagogicos e dos
cronogramas de ensino da Escola do Legislativo,
acompanhando a qualidade dos contetidos aplicados;

II' — Auxiliar o Coordenador de Ensino no
acompanhamento da metodologia, dos instrumentos de
avaliacdo e dos recursos didaticos empregados;

III — Monitorar a aderéncia dos cursos e eventos ao
planejamento institucional da Camara Municipal;

IV — Assessorar tecnicamente nas atividades de producao e
sistematizacao de material pedagogico.

Supervisor de
Protecdo de Dados

DAI-3

I — Assessorar a Chefia de Controle Interno na
implementacdo, monitoramento e revisdo das politicas de
protecdo de dados pessoais no ambito da Camara
Municipal;

IT — Coordenar o cumprimento das obrigacOes legais
previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD), atuando
como ponto de contato com a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD), quando designado como
encarregado institucional;

IIT — Orientar os setores internos quanto as boas praticas de
governanca de dados, mapeamento de fluxos e medidas
preventivas a violacao de dados pessoais;

IV — Apoiar a elaboracdo de relatérios de impacto, termos
de consentimento, politicas de privacidade e demais
instrumentos exigidos pela legislacdo;
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V — Elaborar relatérios técnicos e propor acdes de
mitigacdo de riscos e resposta a incidentes de seguranca da
informacao.

Auxiliar de Som e
Imagem

DAI-2

Ensino Médio

I — Preparar os equipamentos de som e imagem para
formato e rotina de publicacGes de Midias Sociais da
Camara Municipal;

IT — Supervisionar todo relacionamento de Midia Social da
Camara Municipal;

IIT — Produzir material para publicacdo nos canais de midia
e comunica¢do da Camara Municipal;

IV- Acompanhar as autoridades em atividades externas
relacionadas a Camara Municipal;

V- Participar de todos os eventos realizados pela Camara;
(extinguir)

Assessor de
Manutencdo Predial

DAI-2

Ensino Médio

I — Assessorar a Supervisdao de Manutencdo na elaboragao,
controle e atualizacdo do plano de manutencdo preventiva
e corretiva da estrutura fisica da Camara;

IT — Acompanhar, orientar e prestar suporte técnico aos
servicos executados pelas equipes de manutencdo predial,
interna ou terceirizada, assegurando o cumprimento dos
cronogramas e padroes estabelecidos;

IIT — Apoiar na identificacdio de necessidades de
manutencdo, propondo solugdes técnicas e medidas
corretivas para conservacdo do patriménio publico;

IV — Auxiliar na elaboracdao de relatérios técnicos e
diagnosticos sobre o estado de conservacdo dos bens
imoveis da Camara Municipal;

V — Assessorar a gestdo quanto ao cumprimento das
normas técnicas e de seguranca aplicaveis as instalacoes
prediais e equipamentos.

Assessor de
atividades de
Plenario

DAI-2

Ensino Médio

I - Prestar colaboracdo nos servicos do Plendario;

IT - Permanecer no recinto do Plenario durante a realizacdo
das sessoes;

IIT - Atender as solicitagdes dos Vereadores;
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IV - Operar o painel eletronico de votagao;

V - Fiscalizar os servigos de conservagdo e manuten¢do do
painel eletronico;

VI - Garantir e controlar a circulacdo de mensagens, tais
como, identificacdo, votagdo nominal e secreta e nome do
orador;

VII - Prover a impressao de listas, relatérios e efetuar sua
circulacao dirigida;

VIII - Garantir a seguranca fisica do processo de votacao;

IX - Preparar a folha de presenca de votacdo nominal e a
de respectiva verificacdao e manter atualizada a relagdo dos
Deputados em exercicio;

X - Garantir a seguranca no Plenario e na galeria, bem
como, fiscalizar o fluxo de visitantes, assessores e
assistentes.

Assessor
Logistica
Suprimentos

de

DAI-2

Ensino Médio

I — Assessorar na coordenacdo das atividades relativas a
gestdo de materiais e controle de suprimentos da Camara
Municipal;

IT — Acompanhar a execucdo dos processos de compras e
recebimento de materiais, prestando assessoramento
técnico quanto ao cumprimento dos padroes de qualidade,
prazos e conformidade contratual;

IIT — Elaborar relatérios gerenciais e projecdes de
consumo, subsidiando o planejamento de aquisicGes e
evitando desabastecimento;

IV — Monitorar o cumprimento dos procedimentos
administrativos relativos ao controle de estoque,
movimentagOes e inventarios periddicos, assessorando na
padronizacgdo e melhoria continua dos fluxos;

V — Prestar apoio técnico a Comissdo de Licitacdo quanto
as especificacdes de materiais, demandas de consumo e
critérios técnicos de aquisicao;

VI — Assessorar na interlocucdo com fornecedores,
contribuindo para o alinhamento técnico e a boa execugdo
dos contratos de fornecimento.

Assessor
Controle

de
de

DAI-2

Ensino Médio

I — Assessorar a Supervisdo de Cadastro no
acompanhamento das rotinas de frequéncia dos servidores
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da Camara Municipal;

IT — Analisar os pedidos de abono, afastamento e demais
ocorréncias funcionais, com base nos critérios legais e
regimentais;

IIT — Elaborar e encaminhar relatérios mensais sobre
auséncias, atrasos, faltas injustificadas e providéncias
administrativas correlatas;

IV — Propor melhorias nas ferramentas e procedimentos de
controle de frequéncia funcional.

V - Encaminhar mensalmente, os casos relativos as faltas
ndo justificadas e aquelas cujas justificativas ndo foram
aceitas pela Chefia imediata ou pela Diretoria de Gestao de
Pessoas, para calculo do desconto no vencimento.

Assessor de
Apuracdo de
Movimentacao

DAI-2

Ensino Médio

I — Assessorar tecnicamente na apuragdo, andlise e
sistematizacdo das movimentacOes de receita da Camara
Municipal;

IT — Auxiliar na elaboracdo de relatérios analiticos sobre a
execucdo orcamentaria da receita e propor ajustes nos
procedimentos de lancamento;

IIT — Contribuir com o controle interno na identificacdo de
inconsisténcias ou anomalias nos registros financeiros.

Assessor de
Monitoramento de
Cumprimento  de
Meta

DAI-2

Ensino Médio

I — Assessorar no acompanhamento e analise do
cumprimento de metas institucionais e indicadores de
desempenho da Camara Municipal;

II — Elaborar relatérios analiticos sobre o alcance dos
objetivos definidos em planejamento estratégico e propor
acoes corretivas;

IIT — Apoiar tecnicamente o controle interno na avaliacdo
de resultados e na revisao de metas administrativas.

Assessor de
Arquivo de Pessoal

DAI-2

Ensino Médio

I — Assessorar na organizacao, classificacdo, digitalizacdo e
guarda dos documentos funcionais dos servidores da
Camara Municipal;

IT — Elaborar relatérios sobre a situacdo documental dos
servidores e propor melhorias nos fluxos de arquivamento
e recuperacao, reportando a seu superior imediato
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III — Apoiar tecnicamente as unidades responsaveis no
atendimento de demandas funcionais relativas ao arquivo.

Assessor
Procedimentos
Licitatorios

de

DAI-2

Ensino Médio

I — Assessorar na elaboracdo, organizagdo e revisao dos
processos licitatorios e contratagdes diretas submetidos a
analise da area de prestacdo de contas;

IT — Organizar e sistematizar as rotinas administrativas
relacionadas aos processos licitatorios, promovendo o
cumprimento de padroes estabelecidos;

IIT — Apoiar tecnicamente o preenchimento e controle dos
dados exigidos para fins de registro no COLARE e outros
sistemas de controle.

Assessor
Transparéncia

de

DAI-2

Ensino Médio

I — Assessorar tecnicamente a Supervisao de Transparéncia
e Ouvidoria na organizacdo, revisdo e atualizacdo dos
dados e informacdes disponibilizadas no Portal da
Transparéncia;

IT — Elaborar relatorios técnicos sobre o cumprimento das
normas legais relativas a transparéncia publica, em especial
as exigidas pela Lei de Acesso a Informacdo e legislacdo
correlata;

IIT — Monitorar e acompanhar a tramitacdo das solicitacdes
de informacdo realizadas pelos cidaddos, sugerindo
melhorias nos fluxos de resposta e atendimento;

IV — Apoiar a implementacdo de boas praticas de
transparéncia ativa e passiva no ambito da Camara
Municipal.

Assessor
Comunicacao
Institucional,

de

DAI-2

I — Assessorar a Supervisao de Midias Institucionais no
planejamento, elaboracdo e acompanhamento das
estratégias de comunicacdo publica e institucional da
Camara Municipal;

IT — Contribuir para o desenvolvimento de campanhas
informativas e pecas institucionais, promovendo a
comunicagao clara e transparente com os cidadaos;

IIT — Monitorar e relatar os resultados das publicacdes em
redes sociais e demais canais digitais, sugerindo ajustes de
contetdo, linguagem e formatos;

IV — Auxiliar na articulagao entre a Camara e veiculos de
imprensa, orgdos publicos e demais canais de divulgacdo
institucional;
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V — Organizar e sistematizar as demandas de comunicagao
recebidas de outras diretorias, gabinetes parlamentares ou
da Presidéncia, contribuindo para a uniformidade da
imagem institucional;

VI — Participar do planejamento de cobertura institucional
dos eventos oficiais, apoiando tecnicamente a Supervisao
de Midias na execucao das diretrizes de comunicacgao.

I — Assessorar a Supervisao de Redacdo na organizagao,
revisdo técnica e sistematizacdo dos textos legislativos
aprovados;

IT — Prestar suporte técnico na consolidagao, indexacdo e

Assessor de padronizacdo de normas legais municipais, promovendo
Compilacao DAI-2 | Ensino Médio sua publicacdao em formato acessivel;
Legislativa
IIT — Contribuir com analises legislativas e normativas,
identificando incoeréncias ou antinomias legais e propondo
ajustes de linguagem e técnica legislativa;
I — Assessorar na organizagao, sistematizacao e registro das
atividades académicas e administrativas da Escola do
Legislativo;
Assessor de IT — Elaborar e manter atualizados os registros de
Secretaria DAI-2 | Ensino Médio frequéncia, certificados, cronogramas e documentacdes
Educacional vinculadas as atividades pedagogicas;

IIT — Apoiar tecnicamente a Supervisao de Ensino nas
rotinas de secretaria, oferecendo suporte as atividades de
planejamento e execucdo dos eventos formativos.

Assessor de Apoio
a  Protecio de
Dados

DAI-2

I — Apoiar tecnicamente a Supervisdo de Protecdo de
Dados na organizacdo dos documentos, registros e fluxos
de tratamento de dados pessoais;

IT — Colaborar na atualizacdo de bancos de dados, mapas
de tratamento e formularios de atendimento aos titulares de
dados pessoais;

IIT — Contribuir com a andlise preliminar de solicitacGes
recebidas, promovendo a adequada triagem e
encaminhamento a autoridade competente;
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IV — Manter organizada a base documental da &rea de
protecao de dados, promovendo sua atualizacdao conforme
0s requisitos legais e boas praticas.

Assessor-Adjunto
de Producao Visual
e Audiovisual

DAI-1

Ensino Médio

I — Assessorar a Supervisdo de Midias Sociais no
planejamento, organizacdo e acompanhamento das
atividades de producdo visual e audiovisual institucionais;

IT — Coordenar, orientar e supervisionar os trabalhos
técnicos da equipe de audiovisual, garantindo a integragao
com os demais setores envolvidos na comunicacdo
institucional da Camara;

IIT — Propor diretrizes visuais e estéticas para os contetidos
produzidos em video, fotografia e demais midias,
alinhados a identidade visual da instituicdo;

IV — Acompanhar a execuc¢do dos cronogramas de
producdo audiovisual, sugerindo ajustes para melhoria da
qualidade técnica e comunicacional do contetido;

V — Assessorar tecnicamente 0s eventos institucionais que
demandem cobertura audiovisual, propondo solucGes
criativas e logisticas para garantir sua efetividade.

Assessor-Adjunto
de Conservagao
Predial

DAI-1

Ensino Médio

I — Assessorar na organizacdo e acompanhamento das
rotinas de conservacdo predial, incluindo limpeza técnica,
zeladoria e controle de ambientes;

IT — Apoiar a Supervisdo de Manutencdo na elaboracdo de
cronogramas de servicos de conservacao e controle de
insumos;

IIT — Emitir pareceres e relatdrios sobre condi¢cdes de uso e
conservacdo dos espacos fisicos da Camara, propondo
melhorias e acdes preventivas;

IV — Assessorar a gestdo da Supervisdao de Manutenc¢ao nas
tratativas com empresas contratadas para servicos de
conservacao, zeladoria ou limpeza, fiscalizando a execugao
e a qualidade dos servicos prestados;

V — Prestar suporte técnico e administrativo para a tomada
de decisdo sobre conservacdo e uso dos espacos
institucionais.

Assessor-Adjunto
de Atendimento e

DAI-1

Ensino Médio

I — Assessorar a Supervisdo de Protocolo Geral no
planejamento e organizacdo dos servicos de atendimento
ao publico interno e externo;
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II — Monitorar e propor melhorias nos fluxos e
procedimentos de recepcdo, triagem e encaminhamento de
demandas presenciais e virtuais da Camara Municipal;

IIT — Elaborar relatérios gerenciais sobre as atividades de
atendimento, identificando gargalos e propondo solucdes
para aprimorar a comunica¢do com a sociedade;

IV — Apoiar tecnicamente a implementacdo de canais de
atendimento eletrénico, protocolos digitais e ferramentas
de comunicacdo institucional;

V — Assessorar na padronizacdo das praticas de
atendimento, zelando pela qualidade, eficiéncia e
urbanidade no trato com os usuadrios do servico publico.

Assessor-Adjunto
de Logistica e
Suprimentos

DAI-1

Ensino Médio

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Logistica e
Suprimentos na andlise, acompanhamento e organizacdao
das atividades logisticas e de controle de materiais;

IT — Subsidiar tecnicamente a Supervisao de Arquivo Geral
na coleta de dados, atualizacdo de relatérios de estoque e
projecoes de demanda;

IIT — Acompanhar e relatar eventuais inconsisténcias ou
necessidades de replanejamento das rotinas de suprimento,
contribuindo para a melhoria da gestdo de materiais.

Assessor-Adjunto
de Arquivo de
Pessoal

DAI-1

Ensino Médio

I — Assessorar na organizacao, classificacdo, digitalizacao e
guarda dos documentos funcionais dos servidores da
Céamara Municipal;

IT — Elaborar relatérios sobre a situacdo documental dos
servidores e propor melhorias nos fluxos de arquivamento
e recuperacao, reportando a seu superior imediato

III — Apoiar tecnicamente as unidades responsaveis no
atendimento de demandas funcionais relativas ao arquivo.

Assessor-Adjunto
de Movimentagao
Financeira

DAI-1

Ensino Médio

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Andlise de
Movimentacdo Financeira na coleta, organizacdo e
sistematizacao dos dados financeiros da receita;

IT — Participar da elaboracdo de relatorios e graficos de
analise de movimentacdo e auxiliar na verificacdo de
conformidade dos lancamentos;

IIT — Sugerir ajustes e colaborar com a Supervisao de
Receita na padronizacao das rotinas de apuragao
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Assessor-Adjunto
de Monitoramento
de Cumprimento de
Meta

DAI-1

Ensino Médio

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Monitoramento de
Metas na consolidacdo de dados sobre os indicadores
institucionais;

IT — Participar da elaboracao de relatorios de desempenho e
apoiar a execucao de medidas para melhoria de resultados;

IIT — Auxiliar na organizagdo e registro das informacdes
estratégicas para avaliacao institucional da Camara.

Assessor-Adjunto
de Levantamento
de Dados

DAI-1

Ensino Médio

I — Assessorar na coleta, organizacdo e andlise de dados
relativos a execucdo dos contratos administrativos
celebrados pela Camara;

II — Contribuir para o desenvolvimento de relatérios de
desempenho contratual e indicadores de conformidade;

IIT — Apoiar tecnicamente a Supervisdo e os fiscais na
consolidacdo de dados para fins de prestacdo de contas e
controle interno.

Assessor-Adjunto
de Procedimentos
Licitatérios

DAI-1

Ensino Médio

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Envio
Procedimentos Licitatérios na organizacdo documental,
revisdo e analise dos processos de compras publicas;

IT — Auxiliar na sistematizacdo das informacdes necessarias
ao envio de dados ao COLARE, garantindo a integridade e
consisténcia das informacdes;

IIT — Contribuir com os fluxos de registro, arquivamento e
atualizacdo das informagoes relativas as licitacOes e
contratacoes.

Assessor-Adjunto
de  Comunicacdo
Cidada

DAI-1

Ensino Médio

I — Assessorar na interlocucao entre o cidadao e a Camara
Municipal, por meio do canal “Fale Conosco” e outras
ferramentas de escuta social;

II — Organizar e sistematizar as manifestacdes recebidas da
populacdo, identificando demandas recorrentes e temas de
interesse publico;

IIT — Elaborar relatérios com indicadores de atendimento e
satisfacdo dos usudrios, subsidiando a gestdao da ouvidoria
e a tomada de decisodes;

IV — Sugerir agdes de comunicacdo institucional para
melhoria da participacdo cidada e da transparéncia dos atos
legislativos.
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Assessor-Adjunto
de Compilacgao
Legislativa

DAI-1

Ensino Médio

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Apoio Legislativo
nas atividades de compilacdo, revisao e organizacdo dos
textos normativos e legislativos;

IT — Auxiliar na elaboracao de minutas, consolidacGes e
sistematizacGes de leis e atos normativos, sob orientacdo
da Supervisao de Redacdo;

III — Coletar dados legislativos, manter organizados os
arquivos eletronicos e fisicos e contribuir para a
atualizacdo da base legal da Camara Municipal.

Assessor-Adjunto
de Secretaria
Educacional

DAI-1

Ensino Médio

I — Apoiar tecnicamente o Assessor de Secretaria
Educacional nas rotinas de registro, organizacao e
acompanhamento das atividades da Escola do Legislativo;

IT — Elaborar minutas de atas, correspondéncias e relatorios
administrativos relacionados as atividades pedagdégicas da
Camara Municipal;

IIT — Manter atualizados os bancos de dados e arquivos
digitais relativos as acoes educacionais da instituicdo.

Gestor de Gabinete

GP-1

Curso Superior

Organizar e coordenar as atividades do Gabinete;

Organizar e exercer o controle de frequéncia do pessoal
sob a responsabilidade do Gabinete e encaminhar o
controle via sistema proprio;

Acompanhar interna e externamente os assuntos de
interesse do Parlamentar.

Assessor

ANI de
TAVIII

Assessoria direta na atividade parlamentar, legislativa,
fiscalizadora, politica e de comunicacao social;

Providenciar o suporte administrativo e logistico do
gabinete;

Cuidar da redacdo de correspondéncias, de discurso e de
outros documentos do parlamentar;

Prestar atendimento a pessoas encaminhadas ao Gabinete;

Executar servicos de recepcdo, secretaria, digitacdo e
pesquisa;
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Realizar o acompanhamento interno e externo de assuntos
de interesse do parlamentar; g) receber e entregar
correspondéncias;

Exercer atividades de orientacdo, acompanhamento e
assisténcia nas areas social, juridica, satde, servicos
publicos e outros assuntos de atuacdo parlamentar;

Exercer outras atividades correlatas a sua area de atuacdo e
as que forem determinadas pelo superior hierarquico.

Analista
Legislativo

ANL-1

Curso Superior

Executar tarefas diversas relacionadas com a coleta de
informacGes sobre a legislacdo federal e estadual, bem
como sobre a jurisprudéncia dos Tribunais e, ainda, sobre a
vida e atividade dos municipios do Estado a modo de
responder a indagacOes nesse sentido formuladas por
parlamentares ou por qualquer autoridade administrativa da
Céamara Municipal e, ainda, participar da elaboracdo de
planos, programas e projetos nas diversas areas de sua
administragdo.  Coordenar trabalhos administrativos
rotineiros da Camara Municipal, executando func¢des para a
consecucdo das atividades administrativas em sinergia com
os demais departamentos casa.

Jornalista

ANL-2

Curso  Superior
Jornalismo

em

Formular, coordenar e supervisionar as atividades de
comunicacao da Camara Municipal de Senador Canedo;

Assessorar as comissdes permanentes e temporarias e
apoiar os gabinetes em assuntos de comunicacao social;

Propiciar canal de comunicacdo entre entidades
representativas da sociedade e a Camara Municipal de
Senador Canedo.

Armazenar arquivos de audio e similares.

Editar o jornal da Camara Municipal de Senador Canedo,
diario e mensal, e o boletim;

Auxiliar na distribuicdo de material jornalistico acerca das
atividades da Camara Municipal de Senador Canedo para
orgaos publicos e entidades privadas;

Editar o Jornal de Recortes e a Agenda do Dia, formulando
textos jornalisticos sobre as atividades do Poder
Legislativo e transmitindo-os em tempo real, através de
redes informatizadas aos meios de comunicacao,
fornecendo-os também aos jornalistas credenciados da
Casa;
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Fornecer dados, noticias e imagens para alimentar a pagina
da Camara Municipal de Senador Canedo na rede mundial
de informacdes;

Manter arquivo fotografico.

Auxiliar na criacdo de roteiros
institucional da Camara Municipal

para comunicacao

Revisor de Texto

ANL-3

Curso  Superior em
Letras ou
Comunicacao
Social/Jornalismo

Revisar e conferir a matéria a ser publicada no 6rgao de
imprensa oficial da Camara Municipal, preservando a
originalidade. da mesma.

Prestar consultoria aos 6rgaos da Camara Municipal sobre
a correcao ortografica dos textos produzidos. Revisar
proposicoes e documentos do processo legislativo. Revisar
textos, pecas e publicacOes para divulgacdo institucional.
Acompanhar os processos de elaboracdo dos textos
produzidos em eventos institucionais e revisa-los.

Arquivista

ANL-4

Curso  Superior de
Bacharelado em
Arquivologia

Planejar, organizar e coordenar servicos de arquivo,
servicos de microfilmagem aplicada aos arquivos e aos
centros de documentacdo e informacdo constituidos de
acervos arquivisticos e mistos, das atividades de
identificacdo das espécies documentais bem como planejar,
orientar e acompanhar o processo documental e
informativo, orientando o planejamento da automagdo
aplicada aos arquivos, da classificacdo, arranjo e descricdo
de documentos, a avaliacdo e selecdo de documentos, para
fins de preservacdo, promover medidas necessarias a
conservacdo de documentos, elaborando pareceres,
trabalhos de pesquisa sobre documentos culturalmente
importantes, bem como desempenhar quaisquer outras
atividades constitucionais e legais a cargo do Orgdo, desde
que ndo exigida qualificacdo especifica.

Designer Grafico

ANL-5

Bacharelado em
Design, Design
Gréfico ou
Comunicacdo Visual.
Tecndlogo em Design
Grafico

Desenvolver e manter identidade visual e seu manual de
marca; criar templates oficiais (oficios, relatérios,
apresentacOes, cards, banners, placas, faixas, sinalizacdo
interna).

Diagramar relatérios, cartilhas, boletins, folders, capas e
publicagoes digitais; preparar versdes acessiveis (contraste,
tipografia legivel, texto alternativo e hierarquia clara).

Criar infograficos e elementos visuais para dados publicos
e prestacbes de contas, em articulagio com
transparéncia/comunicacao.
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Produzir artes para meios digitais (site, intranet, redes
institucionais), respeitando cronogramas e guias editoriais
definidos pela area de Comunicacao.

Executar tratamento de imagens (recorte, correcao,
composicdo) e organizacdao de banco de imagens/icones,
observando direitos autorais e licencas.

Preparar arquivos para impressdo (sangria, marcas de
corte, perfis de cor), realizar prova e acompanhar graficas,
conferindo qualidade e fiel execucao.

Propor e implementar padrdes de comunicagdo visual nos
ambientes da Camara (wayfinding, placas, avisos).

Apoiar a producdo audiovisual com elementos graficos
(vinhetas, lower thirds, thumbnails), sem substituir as
funcdes de captacdo e operacdao audiovisual quando
existirem cargos proprios.

Manter cronograma de demandas, abertura/fechamento de
OS e arquivo técnico (fontes, versdes, fontes de imagem).

Tecnoélogo
Informacao

da

ANL-6

Bacharelado em
Ciéncia da
Computacdo, Sistemas
de Informacao,
Engenharia de
Computacao,
Engenharia de
Software

Arquitetura e servicos de TI: especificar, instalar,
configurar e manter servidores (Windows/Linux),
virtualizacdao (ex.: Hyper-V/VMware/Proxmox),

armazenamento e servicos (AD/LDAP, DNS/DHCP,
arquivos, impressao, e-mail, web).

Redes légicas: configurar ativos de rede (switches L2/L3,
roteadores, Wi-Fi controlado, QoS, VLANSs, PoE),
enderecamento e segmentacdo, em integracdo com a
camada fisica mantida pelo Técnico de Telecom.

Seguranca da informacado: implementar politicas (senhas,
MFA, hardening, patching), antivirus/EDR centralizado,
backup/restore (estratégia 3-2-1, testes de restauracgdo),
monitoracdo e resposta a incidentes; gerir certificados
digitais e criptografia de dados em repouso e transito.

Continuidade de negdcio: elaborar e manter planos de
backup, contingéncia e recuperacdo de desastres
(RPO/RTO), executando testes periédicos.

Bancos de dados e sistemas: administrar bases de dados
institucionais (instalacdo, backup, ajustes bésicos), apoiar
integracoes (APIs, ETL leve) e a homologacao de sistemas
fornecidos por terceiros.Governanca e suporte de 2°/3°
nivel: manter inventario e documentacdo técnica; operar
ferramenta de chamados e SLAs; orientar tecnicamente o
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suporte de 1° nivel (Técnico de Informatica) em problemas
complexos.

LGPD e conformidade: colaborar com o Encarregado de
Dados (DPO) na implementacdo de controles técnicos
(registro de tratamento, minimizacdo, DLP, gestdo de
acessos), garantindo trilhas de auditoria e evidéncias.

Nuvem e correio eletronico: administrar servigos em
nuvem/hibridos (backup em nuvem, e-mail, claboracao),
controlando identidades e permissdes.

Contratos e fornecedores de TI: apoiar tecnicamente a
especificacdo e a verificacdo de entregas (sem sobrepor o
papel do gestor/fiscal do contrato quando houver
designacdo prépria).

Transparéncia e portais: garantir os requisitos técnicos
(disponibilidade, SSL, autenticacdo, logs) de sites/portais e
integracOes oficiais; apoiar comunicacdo/acesso durante
sessOes e transmissoes.

Capacitagdo: produzir procedimentos e guias rapidos;
realizar treinamentos basicos de seguranca e boas praticas
a usuadrios.

Relatérios técnicos: emitir relatérios periédicos de
disponibilidade, capacidade, seguranca e melhorias.

Analista de Midias
Institucionais

ANL-7

Curso  Superior de
Bacharelado em
Jornalismo, RelacGes
Publicas ou
Publicidade e
Propaganda.

Planejar, produzir e gerenciar contetidos institucionais para
redes sociais institucionais da Camara Municipal, como
Instagram, Facebook, YouTube, X (Twitter) e outros canais
digitais de veiculagdo institucional;

Executar cronograma editorial com base nas atividades
legislativas, sessoes plenarias, audiéncias publicas, eventos
e campanhas institucionais;

Redigir textos, roteiros e legendas para conteidos
audiovisuais compativeis com a linguagem institucional e
acessivel ao cidaddo;

Operar ferramentas de edicdo bésica de imagem, video e
dudio, quando necessario, para criacdio de contetdos
otimizados para plataformas digitais;

Monitorar interagdes com o publico, respondendo ou
encaminhando demandas e comentarios recebidos nos
perfis institucionais da Camara;

Coordenar impulsionamentos pagos ou campanhas digitais,
respeitando os principios da publicidade institucional;
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Gerar relatérios de desempenho (alcance, engajamento,
crescimento de publico), propondo estratégias de melhoria
e expansdo da presenca digital da Camara;

Garantir a identidade visual e comunicacdo institucional
compativel com os principios da administracdo publica,
especialmente os da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia (art. 37 da CF/88);

Colaborar com a equipe de redacdo, fotografia e
audiovisual, visando a producdo integrada de contedidos
multiplataforma;

Acompanhar tendéncias e boas praticas de comunicagdo
publica no setor legislativo, propondo inovagdes e
melhorias na atuacdo digital da Camara Municipal.

Interprete de Libras

ANL-8

Curso  Superior
Bacharelado
(Letras/Libras)

de
de

Realizar interpretacdo simultanea ou consecutiva Libras—
Portugués e Portugués—Libras nas sessOes plenarias,
audiéncias publicas, reunides de comissoes, atos oficiais,
Cursos e eventos.

Atuar em atendimentos ao publico e em demandas
internas, viabilizando a comunicacdo com pessoas
surdas/deficientes auditivas. Apoiar a producdo de
contetdos acessiveis (ex.: janela de Libras em videos
institucionais, gravacOes de pronunciamentos e eventos,
chamadas publicas), em coordenacdo com as equipes de
comunicacao e audiovisual

.Ler e interpretar documentos, pautas e materiais de apoio
para preparar terminologia, sinais convencionados e
glossario técnico-legislativo.

Participar do planejamento de escalas de interpretacdo
(trabalho em dupla quando necessario), observando pausas
técnicas e boas praticas.

Colaborar na sensibilizagdo/capacitacdo interna minima
sobre acessibilidade comunicacional e etiqueta em
interagOes com pessoas surdas.

Manter registros de atendimentos e relatorios de atividades,
com indicadores de demanda.

Zelar pela ética, confidencialidade e fidelidade do
conteudo interpretado, observando o cédigo de conduta
profissional.

Sugerir melhorias de acessibilidade no ambiente fisico,
informacional e comunicacional da Camara.
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Pregoeiro

ANL-9

Ensino
Completo

Superior

Receber o processo instruido (estudos, TR, ETP,
orcamento, pareceres) e verificar condicdes para deflagrar
a sessdo; propor ajustes formais quando necessario.

Apoiar providéncias de divulgacdo do edital, avisos e
retificacdes; atender impugnacOes e esclarecimentos no
ambito de sua competéncia.

Abrir, conduzir e registrar a sessao do pregdo; classificar
propostas, promover lances/etapas competitivas e aplicar
regras de desempate (ME/EPP, preferéncia local/regional
quando cabivel e fundamentada).

Negociar condi¢coes mais vantajosas com a classificacdo
provisdria, registrando fundamentagao.

Analisar documentacdo do vencedor (fiscal, trabalhista,
qualificacdo técnica/econdmica), convocar saneamentos e
diligéncias quando necessario.

Decidir sobre aceitabilidade e habilitacdo,
inabilitacdes/desclassificacdes, sancoes de sua
competéncia e encaminhar a autoridade competente os atos
de adjudicacao e homologacao.

Receber, analisar e decidir recursos administrativos de
primeiro grau, ou encaminha-los a autoridade competente,
conforme regulamento interno.

Lavrar ata da sessdo, consolidar mapa de apuragdo e
relatério circunstanciado; providenciar publicacdes e
registro no PNCP/portal

Aplicar matrizes de risco do processo, observar regras de
segregacdo de funcgOes, impedimentos e declaracdes de
conformidade; adotar medidas para tratamento de indicios
de irregularidades. Aplicar critérios objetivos previstos no
edital (ex.: sustentabilidade, desenvolvimento
local/regional), com justificativas e registros.

Apoiar a formalizacdo do contrato/ARP e encaminhar o
processo ao gestor/fiscal designado, com recomendacdes e
condicionantes.

Consolidar indicadores (participacdo, economia obtida,
prazo médio, contestacdes), propor melhorias de edital e
procedimentos.

Procurador Juridico

ANJ-1

Ensino
Completo

Superior
(Direito).

Inscricdio na Ordem

Representar judicialmente perante o juizo de qualquer
Tribunal Camara Municipal de Senador Canedo perante
qualquer ente, 6rgdo, instancia ou tribunal;
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dos Advogados do
Brasil (OAB) ativa e
regular. Atividade
juridica comprovada
de pelo menos 3 (trés)
anos

Assessorar técnico-legislativamente a Mesa Diretora e aos
Vereadores;

Assessorar atividades juridicas aos setores integrantes da
estrutura da Camara Municipal em matérias de natureza
juridica, com andlise e emissdo de informag0es e pareceres
que subsidiem a tomada de decisoes;

Orientar na elaboracdo de projetos de lei, decretos
legislativos, resolucdes e outros atos normativos de
competéncia do Presidente da Camara Municipal ou dos
Vereadores;

Analisar a juridicidade das proposicoes legislativas;

Acompanhar e controlar as agdes cuja representacao
judicial do Poder Legislativo tenha sido eventualmente
conferida a terceiros;

Defender, em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente,
dos atos e das prerrogativas do Presidente da Camara
Municipal no que se relacione ao exercicio do cargo e a
representacao judicial da Camara;

Elaborar minutas de correspondéncias ou documentos
destinados a prestacdo de informacdes ao Poder Judiciario
em mandados de seguranca e outras agOes impetradas
contra ato do Presidente da Camara Municipal de Senador
Canedo e de outras autoridades indicadas em norma
regulamentar;

Elaborar e atualizar as normas internas e procedimentos
pertinentes a sua area de atuacgao;

Propor de atos de natureza geral e de medidas de carater
juridico que visem proteger o patrim6nio publico, em
atendimento a deliberacdao da Mesa Diretora;

Exercer outras atividades correlatas voltadas ao interesse
juridico do Poder Legislativo.

Analista
Legislativo
Técnico Juridico

ANJ-2

Ensino Superior
Completo  (Direito).
Inscricdio na Ordem
dos Advogados do
Brasil (OAB) ativa e
regular.

Elaborar pareceres juridicos, informacgoes e relatérios de
instrucdo sobre proposicoes legislativas e atos normativos.

Realizar pesquisas e estudos em legislacdo, jurisprudéncia
e doutrina (inclusive de outros municipios, estados e
paises) para fundamentar anélises e minutas de
documentos juridicos da casa.

Prestar assisténcia técnica juridica a Mesa Diretora, as
ComissoOes, aos(as) Vereadores(as), a Procuradoria e as
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unidades administrativas,  emitindo notas técnicas e
orientacOes rotineiras a casa.

Apoiar na revisdo de constitucionalidade, legalidade,
juridicidade e adequagdo regimental de projetos de lei,
emendas, substitutivos, resolucdes e atos internos.

Proceder a andlise, conferéncia, selecdo, processamento,
registro, armazenamento, recuperacao, requisicao e
divulgacdio de feitos, documentos e informacgoes,
observadas as normas legais e técnicas aplicaveis.

Organizar e manter bases de dados, repositérios e sistemas
de informacado juridica da Camara.

Apoiar tecnicamente auditorias e respostas a 6rgdos de
controle, quando demandado, dentro do escopo juridico-
legislativo.

Capacitar servidores e apoiar comissdes em boas praticas
de técnica legislativa e conformidade normativa.

Executar outras atividades inerentes a area juridica
legislativa e a competéncia da unidade de lotacdo.

Assistente
Administrativo

ASL-1

Ensino Meédio
Completo ou Ensino
Técnico equivalente

Realizar tarefas administrativas auxiliares, sob a
supervisao da Chefia imediata, classificando, registrando e
arquivando documentos e fichas, providenciando os livros
necessarios, operando equipamentos de reproducdo em
geral, digitar todos os trabalhos recomendados.

Auxiliar os diversos setores da Casa, em atividades de
apoio logistico, administrativo e de servigos; Auxiliar na
implantacdo, na execucdo e no acompanhamento de
projetos de natureza administrativa; Desenvolver agoes e
cumprir determinagdes emanadas da administragdo
superior;

Executar tarefas administrativas observando  as
determinacdes de leis, regulamentos, portarias e normas
gerais; Prestar atendimento ao publico;

Minutar e/ou revisar oficios, memorandos, cartas,
exposicoes de motivos e outros expedientes;

Preparar e recuperar informagoes, e auxiliar nos trabalhos
relacionados com a atividade do o6rgdo de sua lotacdo;
Instruir processos e acompanhar a tramitacdo dos atos e
procedimentos administrativos;

Auxiliar na elaboracdo de estudos, pesquisas e relatdrios
relacionados com a atividade do o6rgdo de sua lotacdo;

Diario Oficial do Municipio de Senador Canedo

Cédigo Unico identificador desta edicdo: iyrgqjg302

79



Diario Oficial do Municipio de Senador Canedo
Edicao n? 303 Publicado em 02/12/2025

Alimentar com os dados necessarios o0s sistemas

informatizados de que a Casa dispuser;

Exercer demais atividades de apoio operacional na sua
esfera de competéncia; Auxiliar no levantamento de
valores e na andlise de documentos financeiros;

Auxiliar no levantamento e prestacdio de informacoes
relacionadas as obrigacGes acessorias vinculadas ao 6rgao
de sua lotacdo;

Auxiliar no cumprimento de concessdo de direitos e
beneficios; Auxiliar e/ou revisar lancamentos financeiros.

Realizar a cobertura fotografica das atividades do Poder
Legislativo;

Auxiliar na distribuicao de material fotografico acerca das
atividades da Camara Municipal de Senador Canedo para
orgdos publicos e entidades privadas;

Ensino Médio
Fotégrafo ASL-2 | Completo ou Ensino . s . .
L . Fornecer material, fotografico e imagens para alimentar a
Técnico equivalente . A . .
pagina da Camara Municipal de Senador na rede mundial
de informacdes;
Manter arquivo fotografico.
Auxiliar no fornecimento de imagens
Executar atividades nas areas de Radio e TV, como
operador de camera, auxiliar de estidio, operador de VT e
Ensino Médio controle de video, operador de trifego e cinegrafista,
. . . | cooperando com os demais membros relacionados ao
Cinegrafista ASL-3 | Completo ou Ensino P ~ ~ -
P X exercicio de sua funcao para a consecucao das atividades;
Técnico equivalente
Filmar e transmitir pelas redes sociais da Camara as
sessoes através de equipamento préprio da casa.
Técnico em| ASL-4 | Ensino Médio | Planejar, coordenar e supervisionar os servicos da Secdo
sonoplastia Completo ou Ensino | Técnica de Audio dos Ambientes;

Técnico equivalente

Prestar apoio técnico as atividades promovidas pela
Camara em eventos internos e externos;

Operar o sistema e equipamentos de todos os plendrios, das
salas das Comissoes

Proceder a gravacao de todo o andamento das sessdes
plendrias e reunides das Comissdes, fornecendo-a quando
solicitada;
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Realizar apoio operacional as plataformas de realizacao de
Sessdes remotas e hibridas;

Fornecer copia de gravacdo quando determinado pelo
Presidente ou pelo Diretor Parlamentar;

Operador de gerador de caracteres, operador de mesa de
audio e video.

Operar com a integracdo dos demais setores do audiovisual
da casa legislativa.

Organizar a agenda dos auditdrios, conforme repassado
pelo Orgdao competente ou por determinacdo do superior
hierarquico.

Telefonista

Ensino

ASL-5 Completo

Fundamental

Exercer atividades relacionadas com o manejo de
aparelhos de radio-telefonia e centrais telefénicas, presta
informacdes e anota recados, executa outras tarefas
pertinentes para a eficacia da érea.

Motorista

Ensino

ASL-6 Completo

Fundamental

Dirigir sempre com documentagdo legal. Manter o veiculo
sempre abastecido de combustivel e lubrificante, verificar
dgua do radiador, grau de densidade do 6leo e nivel da
bateria, manter o veiculo em perfeitas condi¢des para uso
imediato, verificar as condicoes elétricas do wveiculo,
verificar e manter a pressdo normal dos pneus, executar
pequenos reparos de emergéncia, respeitar as normas de
transito e as ordens recebidas, recolher o veiculo a garagem
quando concluir o servico, zelar pela limpeza e
conservacdo do veiculo e outros servigos correlatos que lhe
forem determinados.

Vigilante

Ensino

ASL-7 Completo

Fundamental

Exercer vigilancia diurna e noturna nas diversas
dependéncias, garagem, logradouros publicos, fazer ronda
de inspecao de acordo com intervalos fixados, observar e
fiscalizar a entrada e saida de pessoas e viaturas nas
dependéncias dos 6rgdos, verificar perigos de incéndio,
inundacdes e alertar sobre instalacbes precarias, abrir e
fechar portas, portdes e janelas, fazer comunicacdo sobre
qualquer ameaca ao patrimonio publico, desempenhar
outras tarefas semelhantes.

Recepcionista

ASL-8 | Ensino

Completo

Fundamental

Exercer atividades de recepcionar o publico, anotagdes de
recados, encaminhar o publico aos departamentos e demais
atividades inerentes ao bom andamento dos trabalhos da
area, controlar entrada e saida de pessoas na reparticao.
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Exercer atividades de limpeza, conservacdo de moveis e
imoveis, reproducdao de documentos, coletar e entregar
correspondéncias internas e externas; executar Servicos
externos, operar maquinas copiadoras, encadernar

Auxiliar de ASL-9 Ensino Fundamental | documentos e grampear apostilas, executar servicos de
Limpeza Completo higiene e alimentacdo, servicos de limpeza em prédios
publicos; plantar, zelar, regar, podar gramas e flores,
transportar e carregar material de um lugar para o outro,
comunicar sobre qualquer ameaca ao patrimonio publico,
desempenhar outras tarefas semelhantes.

Exercer atividades na copa, como: preparo de café, chas,
‘ ASL- | Ensino  Fundamental lanches,NserVir agua, café as autoridadeAs em reuniﬁ?s,
Copeira convengoes e outros eventos na sede da Camara e também

10 Completo ~ : L .
nas Sessoes realizadas em Plenario, além de outras

atividades pertinentes para a eficacia da area.
Operador de| ASL- | Ensino Meédio | Operar equipamentos de captacdo, gravacao e transmissao
Audiovisual 11 Completo ou |de imagem e som durante sessoes plendrias, audiéncias
equivalente publicas, reunides, eventos e demais atividades

institucionais;

Executar, acompanhar e monitorar a qualidade técnica das
transmissoes ao vivo promovidas pela Camara Municipal
por meio de suas redes sociais, site oficial e demais
plataformas digitais;

Realizar a instalacdo, configuracdo, manutenc¢do preventiva
e corretiva de equipamentos de audio, video e iluminagao
utilizados em atividades legislativas e institucionais;

Apoiar a producdo e edicdo de materiais audiovisuais
institucionais, incluindo entrevistas, reportagens, videos
informativos e campanhas de interesse ptblico;

Zelar pelo acervo digital audiovisual da Camara Municipal,
mantendo organizagdo, seguranga e backup de arquivos de
imagem e som;

Atuar na elaboracdo e geracdo de caracteres de
transmissoes da Camara Municipal.

Atuar de forma integrada com as equipes de cerimonial,
redacdo, redes sociais e fotografia institucional, garantindo
a qualidade técnica e estética das producoes;

~

Executar outras atividades correlatas a fungdo,
determinadas pela chefia imediata, no ambito da
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comunicagao institucional da Camara Municipal.

Técnico de
Manutencao e
Conservagao
Predial

ASL-
12

Ensino Médio
Completo ou Ensino
Técnico equivalente

Elaborar, atualizar e executar planos de manutencdo
preventiva (checklists, cronogramas e historicos por
ambiente/equipamento).

Realizar inspec¢des rotineiras de infraestrutura civil (pisos,

forros, paredes, esquadrias, telhados), identificando
anomalias e executando reparos de baixa e média
complexidade.

Executar servigcos hidraulicos: desobstrucoes, trocas de
conexodes, valvulas e registros, reparos em sanitarios,
lavatoérios e caixas d’agua; testar estanqueidade.

Realizar servigcos elétricos de baixa tensdo (até 380V,
conforme habilitacdo): substituicdio de disjuntores,
tomadas, interruptores, reatores e lumindrias; reaperto de
bornes; afericdo basica com multimetro; reorganizacdao de
quadros e circuitos identificados.

Fazer pinturas e pequenos acabamentos (correcdo de
trincas, massa, lixamento, aplicacdo de tintas e vernizes) e
marcenaria simples (ajustes de portas, dobradigas,
fechaduras, mobiliario).

Apoiar a gestdo de climatizacdo (limpeza de filtros, check
de drenos, afericdes simples, acionamento de assisténcia
técnica quando necessario).

Montar, desmontar e adequar layout de mobilidrio em
salas, gabinetes e plendrio; auxiliar em pequenas mudangas
internas.

Acompanhar tecnicamente terceirizados e assisténcias
externas, conferindo escopo executado, medicoes e
qualidade.

Cumprir plantées e atendimentos emergenciais, quando
escalado

Técnico de
Telecomunicacdes

e Estruturas de
Rede

ASL-
13

Ensino Médio
Completo ou Ensino
Técnico equivalente

Levantar, planejar e desenhar a planta de cabeamento
estruturado (UTP/STP e fibra), racks, patch panels, DGs,
dutos, eletrocalhas e tomadas de telecomunicacdes.

Executar lancamento e conectorizacdo de cabos (RJ-45,
keystones, patch cords, fusdes de fibra, emendas e
adequacoes), observando padroes (ex.: TIA/EIA-568, 569,
606, 607).
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Realizar organizacdo e identificacdo (etiquetagem) de
cabos, portas e patch panels; manter as-built atualizado.

Efetuar testes e certificacdo de enlaces (testadores, OTDR
quando disponivel), registrando medigoes e conformidade.

Instalar, reposicionar e manter Pontos de Acesso Wi-Fi e
seus enlaces PoFE; realizar site survey basico e ajustes de
canal/poténcia em coordenacdo com a TI.

Organizar racks (gestdao de patch cords, ventilagao,
aterramento, limpeza e seguranga fisica).

Implementar e dar manutencdo em telefonia/VoIP
(PABX/IPBX, ramais, gateways, ATA), incluindo
cabeamento de voz legado quando existente.

Executar passagens de infraestrutura (eletrodutos,
canaletas, shafts) de baixa complexidade e coordenar
servicos especializados quando necessarios.

Abrir e fechar ordens de servico de pontos de rede/voz e
movimentacoes (MAC — move, add, change).

Apoiar a TI na ativacdo fisica de servicos de rede
(uplinks, VLANs em portas, PoE), sem realizar
configuracdes légicas avancadas de ativos quando isso for
atribuicdo distinta.

Monitorar condicOes fisicas (temperatura, poeira, ruido,
energia) em salas técnicas; acionar manutengdo
predial/eléctrica quando necessario.

Acompanhar operadoras e terceirizados (links de dados,
telefonia, fibra), validando testes de aceite.

Elaborar mapas de pontos, inventario fisico e relatérios de
certificacdo.

Zelar pela segurancga fisica e integridade dos meios de
telecomunicagdes; reportar incidentes.

Apoiar eventos com provisdo de pontos temporarios e
rotas de cabos, preservando a integridade da infraestrutura.

Técnico
Informatica

de

ASL-
14

Ensino Médio
Completo ou Ensino
Técnico equivalente

Atender usuarios via chamados (help desk), por
prioridade e SLA definidos; registrar, classificar, resolver e
encerrar.

Instalar, configurar e atualizar sistemas operacionais e
aplicativos homologados; aplicar correcdes e updates.
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componentes).

conforme diretrizes da TI.

de rede.

autorizada.

configuracdo para agilizar
equipamentos.

descarte conforme normas.

cargo especifico.

servicos e conferir garantias.

das solugoes aplicadas.

e melhorias.

Realizar manutencdo preventiva e corretiva de desktops,
notebooks e periféricos (limpeza, upgrades, troca de

Configurar perfis de usudrio, politicas locais, impressoras
de rede/locais, mapeamentos e unidades compartilhadas,

Instalar e manter drivers e softwares de produtividade
(edicdo de texto, planilhas, e-mail, navegadores), além de
softwares corporativos homologados.

Apoiar a configuracdo de rede nas estacdes (IPv4/IPv6,
DNS/DHCP, proxy, Wi-Fi), em alinhamento com a gestdo
Operar ferramentas de antivirus/EDR e de inventario de
ativos de endpoint; gerar relatdrios.

Executar e verificar rotinas de backup de estagoes e perfis

(quando aplicavel), e restaurar dados sob demanda

Preparar imagens/padroes de
implantacdo

Acompanhar a vida 1til de equipamentos;
substituicdo/upgrade e apoiar processos de baixas e

Manter inventdrio atualizado de hardware, software e
licencas; apoiar conformidade de licenciamento.

Orientar usudrios em boas praticas de seguranca da
informacao, LGPD e uso adequado dos recursos.

Apoiar sessOes e eventos com suporte aos TIecursos
computacionais (estacOes, apresentacoes, acesso a rede),
sem sobrepor atribuicoes de audiovisual quando houver

Acompanhar fornecedores/assisténcias técnicas, validar

Produzir manuais rapidos e registrar base de conhecimento

Elaborar relatorios periddicos de atendimento, indicadores
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DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 1. Para fins de enquadramento na nova estrutura remuneratoria, considera-se data corte o 1° dia de vigéncia do
exercicio financeiro subsequente a aprovagao desta lei.

Art. 2. O tempo de efetivo exercicio no mesmo cargo sera convertido em progressoes funcionais, observando-se o
intersticio de 24 (vinte e quatro) meses por progressao (excluindo o periodo de estagio probatério). O ntimero de
progressoes correspondera ao resultado inteiro de "tempo/24 meses", limitado ao teto de padrdes do cargo.

81°. O saldo de tempo remanescente ficard registrado para complemento do proximo intersticio, vedada a dupla
contagem de tempo ja utilizado em progressdoes homologadas.

Art. 3. O servidor sera posicionado no padrao apurado nos termos do art. 2, aplicando-se, quando couber, o Adicional
de Titulacdo previsto nos arts. 18-A e 18-B.

Art. 4. E assegurada a irredutibilidade do valor nominal da remuneracdo. Verificada reducdo na migracdo para a nova
estrutura, a diferenca sera paga como Vantagem Pessoal Nominalmente Identificada (VPNI), absorvivel por reajustes
gerais, progressoes e promocoes futuras, sem compor base de calculo de outras vantagens.

Art. 5. O enquadramento ocorrera de oficio, com publicacdo da tabela de correlacao e do rol nominal dos servidores,

produzindo efeitos financeiros a partir da data corte. A comprovacdo de titulagdo observara o procedimento do art.
17-A

ANEXO IV - ESTRUTURA REMUNERATORIA

ASSESSORAMENTO BASICO (ANEXO II-C — ASL-5, ASL-6, ASL-7, ASL-8, ASL-9 E ASL-10)

PADRAO PERIODO SALARIO BASE
A 0A2 R$ 2.536,54
B 3A4 R$ 2.612,64
C 5A6 R$ 2.691,02
D 7A8 R$ 2.771,75
E 9A10 R$ 2.854,90
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F 11A12 R$ 2.940,55
G 13A 14 R$ 3.028,76
H 15A16 R$ 3.119,62
I 17A 18 R$ 3.213,21
J 19A 20 R$ 3.309,61
K 21A22 R$ 3.408,90
L 23A24 R$ 3.511,16
M 25A26 R$ 3.616,50
N 27A28 R$ 3.724,99
(0] 29A30 R$ 3.836,74

ASSESSORAMENTO MEDIO E TECNICO (ANEXO II-B — ASL-1, ASL-2, ASL-3, ASL-5, ASL-4, ASL-11,
ASL-12, ASL-9, ASL-13, ASL-14)

PADRAO PERIODO SALARIO BASE
A 0A2 R$ 4.425,53
B 3A4 R$ 4.558,30
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C 5A6 R$ 4.695,04
D 7A8 R$ 4.835,90
E 9A10 R$ 4.980,97
F 11A12 R$ 5.130,40
G 13A 14 R$ 5.284,31
H 15A16 R$ 5.442,84
I 17A 18 R$ 5.606,13
J 19A 20 R$ 5.774,31
K 21A22 R$ 5.947,54
L 23A24 R$ 6.125,97
M 25A26 R$ 6.309,75
N 27 A28 R$ 6.499,04
(0] 29A30 R$ 6.694,01

ASSESSORAMENTO SUPERIOR (ANEXO II-A — ANL-2, ANL-3, ANL-4, ANL-5, ANL-6, ANL-7, ANL-8)

PADRAO

PERIODO

SALARIO BASE
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0A2 R$ 5.852,32
3A4 R$ 6.027,89
5A6 R$ 6.208,73
7A8 R$ 6.394,99
9A10 R$ 6.586,84
11A12 R$ 6.784,44
13A 14 R$ 6.987,98
15A16 R$ 7.197,62
17A 18 R$ 7.413,54
19A 20 R$ 7.635,95
21A22 R$ 7.865,03
23A 24 R$ 8.100,98
25A26 R$ 8.344,01
27A28 R$ 8.594,33
29A30 R$ 8.852,16
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ASSESSORAMENTO SUPERIOR (ANEXO II-A- ANL-1, ANL-9)

PADRAO PERIODO SALARIO BASE
A 0A2 R$ 8.125,33
B 3A4 R$ 8.369,09
C 5A6 R$ 8.620,16
D 7A8 R$ 8.878,77
E 9A 10 R$9.145,13
F 11A12 R$ 9.419,48
G 13A 14 R$ 9.702,07
H 15A16 R$9.993,13
I 17A18 R$ 10.292,92
J 19A20 R$ 10.601,71
K 21A22 R$ 10.919,76
L 23A24 R$ 11.247,36
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M 25A26 R$ 11.584,78
N 27A28 R$ 11.932,32
(o) 29A 30 R$ 12.290,29
ASSESSORAMENTO SUPERIOR (ANEXO II-A - ANJ-1)

PADRAO PERIODO SALARIO BASE
A 0A2 R$ 11.903,79
B 3A4 R$ 12.260,90
C 5A6 R$ 12.628,73
D 7A8 R$ 13.007,59
E 9A10 R$ 13.397,81
F 11A12 R$ 13.799,75
G 13A 14 R$ 14.213,74
H 15A16 R$ 14.640,15
I 17A18 R$ 15.079,35
J 19A20 R$ 15.531,73
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K 21A22 R$ 15.997,68
L 23A24 R$ 16.477,61
M 25A26 R$ 16.971,93
N 27A28 R$ 17.481,09
(0] 29A30 R$ 18.005,52
ASSESSORAMENTO SUPERIOR (ANEXO II-A-ANJ-2)
PADRAO PERIODO SALARIO BASE
A 0A2 R$ 10.170,82
B 3A4 R$ 10.475,94
C 5A6 R$ 10.790,22
D 7A8 R$ 11.113,93
E 9A10 R$ 11.447,34
F 11A12 R$ 11.790,76
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G 13A 14 R$ 12.144,49
H 15A16 R$ 12.508,82
I 17A 18 R$ 12.884,09
J 19A 20 R$ 13.270,61
K 21A22 R$ 13.668,73
L 23A24 R$ 14.078,79
M 25A26 R$ 14.501,15
N 27A28 R$ 14.936,19
(0] 29A30 R$ 15.384,27

GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR CANEDO, Estado de Goias, aos 28 dias do més de novembro do ano
de 2025.

FERNANDO PELLOZO

Prefeito de Senador Canedo

Fim do artigo.

EDITAL DE NQTIFICACAO DA AUTUACAO
POR INFRACAO DE TRANSITO — 357/2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA,
SERVICOS E MOBILIDADE URBANA

A Prefeitura Municipal de Senador Canedo, através
da Superintendéncia de Mobilidade Urbana, Transito e
Transporte, em conformidade com as competéncias
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estabelecidas na Lei 9.503/1997 - Cddigo de Transito
Brasileiro - CTB, e demais regulamentacoes do
Conselho Nacional de Transito — CONTRAN,
especialmente as Resolucdes 900/2022 e 918/2022,
com a redacdo vigente, tendo em vista que os autos de
infracdo foram considerados regulares e consistentes,
tendo sido cumprido o estabelecido no inciso II,
paragrafo unico,artigo 281 do CTB, NOTIFICA DA
AUTUACAO os proprietarios e/ou condutores
infratores dos veiculos abaixo relacionados, podendo
apresentar DEFESA até a data limite abaixo indicada,
através dos enderecos citados neste edital, devendo,
para tanto, apresentar requerimento devidamente
preenchido de forma legivel acompanhado, no
minimo, dos seguintes documentos: a) copia do auto
de infragdo, ou desta notificacdo, ou de documento
que conste a placa do veiculo e o nimero do auto de
infracdo; b) copia da CNH ou outro documento de
identificacdo oficial que comprove a assinatura do
requerente ou procurador, se pessoa juridica
documento que comprove a representacdo; c)
procuracao, quando for o caso; d) copia do CRLV; e)
original e/ou cdpia de outros documentos que possam
fazer prova ou colaborar para o esclarecimento dos
fatos alegados. A defesa devera ter somente um auto
de infracdo como objeto.

IDENTIFICACAO DO CONDUTOR INFRATOR: 1)
Caso o proprietario do veiculo ndo seja o infrator, nos
termos do art. 257 do CTB, poderéd identifica-lo a
Superintendéncia de Mobilidade Urbana — SMT, até a
data limite abaixo indicada.

Para tanto deverd preencher formulédrio préprio
acompanhado dos seguintes documentos:
CONDUTOR INFRATOR: a) copia reprografica
legivel do documento de habilitacdo quando habilitado
e/ou documento de identificacdo oficial. b) para
condutor estrangeiro, além dos documentos previstos
no item anterior, anexar comprovante da data de
entrada no Brasil.

PROPRIETARIO DO VEICULO: «¢) copia
reprografica legivel do documento de identificacao
oficial com fotografia e assinatura; d) copia do CRLV;
e) se o proprietario ou o condutor infrator possuir um
representante legal, este deverd juntar o documento
que comprove a representacdo (contrato social,
procuracao etc) e documento oficial de identificacao
com assinatura e foto; f) se o proprietario for pessoa
juridica e ndo tenha sido possivel a coleta da
assinatura do condutor infrator, além dos documentos
previstos nos itens anteriores, devera ser anexado ao

formulario cépia de documento em que conste
clausula de responsabilidade por infracdes cometidas
pelo condutor e comprovante da posse do veiculo no
momento do cometimento da infracdo; g) se o
proprietario é Orgdo ou Entidade Publica, e ndo tenha
sido possivel a coleta da assinatura do condutor
infrator, além dos documentos previstos nos itens
anteriores, devera ser anexado ao formulario, o Oficio
do representante legal do Orgdo ou Entidade
identificando o condutor infrator, acompanhado de
copia de documento que comprove a conducdo do
veiculo no momento da infracdo. 2) Tratando-se de
veiculo de propriedade de pessoa juridica ou leasing,
sera obrigatoria a identificacdo do condutor infrator,
sob pena de, ndo o fazendo, incorrer nas
consequéncias definidas nos §§ 7 e 8 do art. 257 do
Cddigo de Transito Brasileiro CTB. 3) A indicacdo do
condutor infrator somente serd acatada e produzira
efeitos legais se o formulério estiver corretamente
preenchido,sem rasuras, com as assinaturas originais
do condutor e proprietario do veiculo, nao estiver
faltando os documentos solicitados, o requerente tiver
legitimidade, e ndo estiver fora do prazo. O requerente
é responsavel penal, civel e administrativamente pela
veracidade das informagdes e dos documentos
fornecidos.

Canais de de Atendimento online: DETRAN/GO:
https://www.go.gov.br/servicos/servico/solicitar-
recurso-de-multa-de-transito e Prefeitura de Senador
Canedo: https:/pref.senadorcanedo.go.gov.br/b.php?
pg=wp/wp&itd=5&is=4813770

Canais de de Atendimento Presencial: Ganha Tempo
da Vila Galvao, Jardim das Oliveiras e Paco
Municipal, onde poderdo também ser entregues, no
prazo estabelecido, ou por meio do DETRAN da
Unidade Federativa em que o recorrente é residente e
domiciliado.

Correios: Superintendéncia de Mobilidade
Urbana,Transito e Transporte - SMT, sito a Rua
Industrial 4, Qd 11 S/N, Polo Empresarial Maria Pires
Perillo, Senador Canedo. CEP 75.251-814.

INFRACOES: O padrao de sequéncia de identificacio
dos dados das infracoes abaixo relacionados sao:
Placa, Auto de Infragao, codigo da
infracdo/desdobramento, Data Limite para Defesa
(AAAAMMDD), Data de Cometimento da Infracao
(AAAMMDD).

2975309;;;;35701
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QTNOB90;T006899842;675790;20260105;20251115
NFF4B67;T006899847;666532;20260105;20251114
NFF4B67;T006899844;651180;20260105;20251114
NFF4B67;T006899845;665992;20260105;20251114
NFF4B67;T006899848;666700;20260105;20251114
NFF4B67;T006899843;650100;20260105;20251114
NFF4B67;T006899846;666371;20260105;20251114
JZWB8ES2;R030146928;774550;20260105;20251109
NFJ3D42;R030146947;774630;20260105;20251108
QT03221;R030147071;774550;20260105;20251109
RCL7G86;R030147090;774630;20260105;20251108
SDI8H12;R030147123;774550;20260105;20251107
ONLS9FO00;R030147007;774550;20260105;20251107
COD2G49;R030146903;774550;20260105;20251107
PQJ4606;R030147033;774550;20260105;20251108
PQF1136;R030147031;774550;20260105;20251107
PQZ5J90;R030147040;774550;20260105;20251106
NVW2564;R030146980;774550;20260105;20251107
GEV7D28;R030146914,774630;20260105;20251108
NFE9138;R030146945;774630;20260105;20251108
TFU3G77;R030147139;774630;20260105;20251106
OIU6E22;R030146995;774630;20260105;20251107
PRN6826;R030147051;774550;20260105;20251108
0TG1072;R030147019;774550;20260105;20251108
RUX1A23;R030147100;774550;20260105;20251108
NFU3E24;R030146949;774550;20260105;20251106
NJX2F12;R030146958;774550;20260105;20251107

OLO3J34;R030146997,;774550;20260105;20251107

QVT3J21;R030147074;774710;20260105;20251107
KEN9525;R030146934;774550;20260105;20251109
PQZ4117;R030147039;774550;20260105;20251108
SYY3E25;R030147129;774550;20260105;20251107
KEP7472;R030146936;774550;20260105;20251106
OKY2G82;R030146996;774550;20260105;20251107
NSW8841;R030146975;774550;20260105;20251107
SBW4F51;R030147102;774550;20260105;20251107
RCJ1134;R030147089;774550;20260105;20251107
SCDO0I83;R030147105;774550;20260105;20251107
NGJ2C38;R030146953;774550;20260105;20251107
OGS1A82;R030146993;774550;20260105;20251107
NKE7B33;R030146961;774550;20260105;20251107
RSNO0I01;R030147099;774550;20260105;20251107
NBS5D84;R030146944,774630;20260105;20251109
SDE3F94;R030147122;774550;20260105;20251108
REH6B71;R030147093;774550;20260105;20251104
TFO8F53;R030147136;774550;20260105;20251108
ONFO0E25;R030147005;774550;20260105;20251107
PRESI76;R030147045;774550;20260105;20251107
NVZ9E83;R030146983;774550;20260105;20251107
RFZ5H27;R030147094;774630,20260105;20251106
TGJ3A22;R030147149;774630;20260105;20251107
HPC7H96;R030146918;774550;20260105;20251109
KDS2D22;R030146933;774550;20260105;20251106
JIK5249;R030146924,774550;20260105;20251109
KEX1567;R030146937;774550;20260105;20251108

TFDO0I60;R030147131,774550;20260105;20251108
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NGKO0I10;R030146955;774550;20260105;20251109
KDM2121;R030146932;774550;20260105;20251109
ONX1062;R030147011;774550;20260105;20251109
CRM4231;R030146904;774550;20260105;20251108
RBZ3B95;R030147083;774550;20260105;20251108
QAQ6G76;R030147065;774550;20260105;20251108
RHDSE78;R030147095;774630;20260105;20251023
SCR0G42;R030147114;774550;20260105;20251108
TFQ8H45;R030147137;774550;20260105;20251108
TFX0B66;R030147140;774550;20260105;20251108
NGC1C12;R030146950;774550;20260105;20251108
TGCOF23;R030147144;774550;20260105;20251108
PRC9HO01;R030147043;774550;20260105;20251108
PRR8014;R030147052;774550;20260105;20251108
NVY5645;R030146982;774550;20260105;20251109
PWU6841;R030147062;774550;20260105;20251109
0OXQO0H87;R030147020;774550;20260105;20251109
NFS5H65;R030146948;774630;20260105;20251108
PRZ5985;R030147059;774630;20260105;20251109
NGH1B95;R030146951;774550;20260105;20251106
RNC31I21;R030147096;774550;20260105;20251108
PRH6G20;R030147047;774550;20260105;20251108
PRB6697;R030147042;774550;20260105;20251108
QTROE23;R030147072;774550;20260105;20251108
MWG4C38;R030146942;774550;20260105;20251106
MWY3A46;R030146943;774550;20260105;20251105
SCZ6A74;R030147120;774630;20260105;20251106

TGCOF23;R030147145;774630;20260105;20251108

NVO7D45;R030146976;774630;20260105;20251107
NWJ8264;R030146985;774630;20260105;20251108
RBR8C08;R030147081,774550;20260105;20251108
RSNO0I01;R030147098;774550;20260105;20251107
ECL3465;R030146907;774630;20260105;20251107
PRE8A15;R030147044;774710;20260105;20251106
GAE3853;R030146913;774550;20260105;20251107
KCQ5A63;R030146931;774550;20260105;20251108
P1S9004;R030147029;774550;20260105;20251108
RCI3G17;R030147087;774550;20260105;20251108
SCP7E05;R030147112;774550;20260105;20251108
0GO07015;R030146990;774550;20260105;20251108
OGM2J72;R030146989;774550;20260105;20251108
ONE3490;R030147004;774550;20260105;20251108
NVV2017;R030146979;774550;20260105;20251108
NVS8H25;R030146978;774550;20260105;20251108
SIS0I192;R030147128;774550;20260105;20251108
OND5827;R030147003;774550;20260105;20251109
PAS4174;R030147023;774630;20260105;20251108
NGKO0I10;R030146954,774630;20260105;20251109
SBX4C27;R030147103;774550;20260105;20251108
SCN1J49;R030147110,774550;20260105;20251106
SCE1H87;R030147107;774550;20260105;20251108
FDM2G23;R030146910;774550;20260105;20251108
TFX0J95;R030147141;774550;20260105;20251108
OGR1F46;R030146992;774550;20260105;20251107
TGM4B99;R030147152;774550;20260105;20251107

NKC1D33;R030146960;774550;20260105;20251107
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NLH3231;R030146970;774550;20260105;20251108
QOK9899;R030147070;774550;20260105;20251106
DPM4F42;R030146905;774550;20260105;20251107
PQK9643;R030147036;774550;20260105;20251107
PRY6906;R030147057;774550;20260105;20251107
NSA1696;R030146974;774550;20260105;20251108
NWP1357;R030146986;774550;20260105;20251107
PXE8A45;R030147063;774550;20260105;20251108
SDK4E40;R030147124,774630;20260105;20251107
OO0A5B88;R030147012;774630;20260105;20251106
OPP1C24;R030147017;774630;20260105;20251108
OPP1C24;R030147016;774630;20260105;20251107
PQES8752;R030147030;774550;20260105;20251108
JZWBES2;R030146929;774550;20260105;20251109
PBJ8E71;R030147026;774550;20260105;20251107
RBM8B27;R030147078;774550;20260105;20251106
SCD2J65;R030147106;774550;20260105;20251107
TFGO0D14;R030147134;774550;20260105;20251107
TFF5E52;R030147133;774550;20260105;20251108
NGH6HO00;R030146952;774550;20260105;20251107
NGR9J04;R030146956;774550;20260105;20251107
NKF4D95;R030146962;774550;20260105;20251107
NLS8F30;R030146971;774550;20260105;20251107
NLES5757;R030146969;774550;20260105;20251108
ONQ5G77;R030147008;774550;20260105;20251108
ONS5I94;R030147010,774550;20260105;20251108
OO0J1F16;R030147015;774550;20260105;20251107

OPP1C24;R030147018;774550;20260105;20251108

PRV3H71;R030147054,774550;20260105;20251108
RCM7E34;R030147091;774630;20260105;20251107
KQQ9D63;R030146939;774630;20260105;20251108
NYUO0652;R030146988;774710;20260105;20251107
JIY7J01;R030146925;774550;20260105;20251108
PSU9G00;R030147060;774630;20260105;20251109
RCG6F69;R030147085;774550;20260105;20251106
SCJ4G15;R030147109;774550;20260105;20251108
SCP9H19;R030147113;774550;20260105;20251106
SCV7E32;R030147115;774550;20260105;20251107
TFO1187;R030147135;774550;20260105;20251106
JIC0756;R030146923;774550;20260105;20251108
JIW5615;R030146927;774550;20260105;20251107
NKL7D23;R030146965;774550;20260105;20251107
NKH9E28;R030146963;774550;20260105;20251108
NVY1180;R030146981,774550;20260105;20251108
NWR1303;R030146987;774550;20260105;20251107
QKA1928;R030147068;774630;20260105;20251108
RCH8H12;R030147086;774550;20260105;20251108
SCY9D89;R030147119;774550;20260105;20251109
SDOSC12;R030147126;774550;20260105;20251108
PENb5I11;R030147027;774550;20260105;20251108
TFT1B79;R030147138;774550;20260105;20251108
OGR1A75;R030146991;774550,20260105;20251109
NKQ5184;R030146966;774550;20260105;20251108
ONL7G15;R030147006;774550;20260105;20251109
PRF2328;R030147046;774550;20260105;20251109

JVQ3042;T006897472;773400,20260105;20251117

Diario Oficial do Municipio de Senador Canedo
Cédigo Unico identificador desta edicdo: iyrgqjg302
97



Diario Oficial do Municipio de Senador Canedo
Edicao n? 303 Publicado em 02/12/2025

NLA3464;,T006897782;,754526;20260105;20251117
JJH5256;T006897470;765992;20260105;20251117
JVQ3042;T006897471;765992;20260105;20251117
SCX3H53;T006897473;765992;20260105;20251117
NKB5307;T006904076;751851;20260105;20251117
SCM1B20;T006904476;765992;20260105;20251117
RCC1H08;T006904478;765992;20260105;20251117
OFC5A93;T006904479;765992;20260105;20251117
FV(C9J45;T006904480;765992;20260105;20251117
AWJ8D40;T006904481;765992;20260105;20251117
PQN7A89;T006904483;765992;20260105;20251117
JFA1382;T006897474;765992;20260105;20251117
OBHO0760;T006897475;758192;20260105;20251117
NFN9G84;T006904632;754521;20260105;20251117
HNH1J02;T006904626;751851;20260105;20251117
JEF1964;T006904627;751851;20260105;20251117
GIASF99;T006904485;765992;20260105;20251117
ONJ4A07;T006904629;765992;20260105;20251117
NZM4B47;T006904630;776331;20260105;20251117
KDB6005;T006904631;755411;20260105;20251117
0GX2255;T006897456;765992;20260105;20251117
RBN6H30;T006897458;765992;20260105;20251117
MVS8634;T006897459;765992;20260105;20251117
RED6B15;T006897460,765992;20260105;20251117
HCC4216;T006897461;765992;20260105;20251117
NKT8A10;T006897462;765992;20260105;20251117
NFU3HA45;T006897465;765992;20260105;20251117

TFI6C69;T006897466;750100;20260105;20251117

KEU9582;T005332636;860502;20260105;20251118
NLS7951;T005332637;854525;20260105;20251118
NKN4A66;T006896649;854521;20260105;20251118
TGK7A22;T006896651;854525;20260105;20251118
NLS7951;T005332638;851851;20260105;20251118
NGX7H68;T006896652;876251;20260105;20251118
NKH2925;T006899862;855411;20260105;20251118
JVHOA82;T006896653;865992;20260105;20251118
KDJ7341;T006896654;876252;20260105;20251118
ONAG6537;T006896655;865992;20260105;20251118
KAB3E13;T006896656;851851;20260105;20251118
KAB3E13;T006896657;865992;20260105;20251118
SDISE76;T006900684,;865992;20260105;20251118
NKY1J79;T006896667;865992;20260105;20251118
ONK6813;T006900686;865992;20260105;20251118
NER?7909;T006906330;865992;20260105;20251118
PQI0492;T006900687;865992;20260105;20251118
JGK9701;T006900689;865992;20260105;20251118
REU4113;T006900690;865992;20260105;20251118
PRF8A62;T006906332;865992;20260105;20251118
PRF8A62;T006906333;866450;20260105;20251118
LPR5A53;T006896668;865992;20260105;20251118
RCI7F39;T006896669;865992;20260105;20251118
OGS9F86;T006900692;865992;20260105;20251118
KAO7974;T006900693;865992;20260105;20251118
SCU3G66;T006906336;865992;20260105;20251118
PRA4D09;T006906334;865992;20260105;20251118

JFEA4972;T006900694;865992;20260105;20251118
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NJG0G62;T006900695;851851;20260105;20251118
ONL1269;T006906335;865992;20260105;20251118
NCA7584;T006896670;865992;20260105;20251118
SCL2A74;T006900697;865992;20260105;20251118
KCI6356;T006900698;865992;20260105;20251118
NFT9061;T006896661;865992;20260105;20251118
NGI0860;T006896672;865992;20260105;20251118
PRD3G45;T006906339;865992;20260105;20251118
PBM3E43;T006896673;865992;20260105;20251118
NGI3577;T006906340;865992;20260105;20251118
PQT3178;T006896658;865992;20260105;20251118
PRS9D54;T006906477;865992;20260105;20251118
RCM4D29;T006906342;866450;20260105;20251118
HPF8177;T006906341;865992;20260105;20251118
PRO2A00;T006906344;865992;20260105;20251118
TGI8G01;T006899865;866371;20260105;20251118
NWOGE38;T006900701;865992;20260105;20251118
NWOGE38;T006900702;872850;20260105;20251118
TGI8G01;T006899866;866532;20260105;20251118
TGI8G01;T006899867;864080;20260105;20251118
TGI8G01;T006899864;873400;20260105;20251118
JEL3485;T006900691;865992;20260105;20251118
NVO1A27;T006899869;876331;20260105;20251118
NVY9E98;T006896663;865992;20260105;20251118
QWA7H57;T006896664,;865992;20260105;20251118
SDB7153;T006899871;865992;20260105;20251118
PQCA4F30;T006899872;865992;20260105;20251118

BUUB906;T006896665;876331,20260105;20251118

PRY0B66;T006896666;865992;20260105;20251118
ONN1726;T006899874;865992;20260105;20251118
NGG1695;T006899875;865992;20260105;20251118
JFVI9B46;T006906326;865992;20260105;20251118
AYNGH18;T006906327;865992;20260105;20251118
ONG5G20;T006906329;865992;20260105;20251118
NKI7D28;T006904078;865992;20260105;20251118
NKI7D28;T006904077;851851;20260105;20251118
PBX2E97;T006897783;865992;20260105;20251118
OGWG6743;T006897784;865992;20260105;20251118
FANS9H38;T006897785;865992;20260105;20251118
RBX1G16;T006897786;865992;20260105;20251118
KCKOE15;T006896647;865992;20260105;20251118
JFY6157;T006900703;865992;20260105;20251118
NFE1A86;T006896648;854525;20260105;20251118
PSUSA62;T006899855;865992;20260105;20251118
PSUSA62;T006899856;850450;20260105;20251118
PSU5A62;T006899857;850371;20260105;20251118
OMS4C15;T005332635;873662;20260105;20251118
FERNANDO VIEIRA DOS SANTOS

Superintendente de Mobilidade Urbana,Transito e
Transportes

Fim do artigo.

EDITAL DE NOTIFICACAQ DA PENALIDADE
POR INFRACAO DE TRANSITO - 358/2025

A Prefeitura Municipal de Senador Canedo através
da Superintendéncia de Mobilidade Urbana,Transito e
Transporte, em conformidade com as competéncias
estabelecidas na Lei 9.503/1997 - Cddigo de Transito
Brasileiro - CTB, e demais regulamentacoes do
Conselho Nacional de Transito - CONTRAN,
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especialmente as Resolucdes 900/2022 e 918/2022,
com a redacdo vigente, tendo em vista que os autos de
infracdo foram considerados regulares e consistentes.
Considerando que ndo foi apresentada Defesa da
Autuacdo dentro do prazo legal ou que estes foram
indeferidos ou desconhecidos, tendo sido cumprido o
estabelecido no inciso II, paragrafo tnico, do artigo
281 do CTB, NOTIFICA DA PENALIDADE de
Multa referente a infracdo de transito, os proprietarios
dos veiculos ou condutores infratores abaixo
informados. O pagamento da multa podera ser
efetuado até a data do vencimento expressa na
notificacdo, por 80% (oitenta por cento) do seu valor
total. Podera ser apresentado RECURSO frente a
Junta Administrativa de Recursos de InfracGes da
Superintendéncia de Mobilidade Urbana,Transito e
Transporte, até a data limite prevista neste Edital,
devendo, para tanto, apresentar requerimento
devidamente preenchido de forma legivel e assinado,
acompanhado, no minimo, dos seguintes documentos:
a) cépia do auto de infracdo, ou desta notificagdo, ou
de documento que conste a placa do veiculo e o
numero do auto de infracdo; b) cépia da CNH ou outro
documento de identificacdo oficial que comprove a
assinatura do requerente ou procurador, se pessoa
juridica, documento que comprove a representacao; c)
procuracdo quando for o caso; d) cépia do CRLV; e)
original e/ou copia de outros documentos que possam
fazer prova ou colaborar para o esclarecimento dos
fatos alegados. O recurso devera constar somente um
auto de infragdo como objeto.

Canais de de Atendimento online:
https://www.go.gov.br/servicos/servico/solicitar-
recurso-de-multa-de-transito e

https://pref.senadorcanedo.go.gov.br/b.php?
pg=wp/wp&itd=5&is=4813770;

Canais de de Atendimento Presencial: Ganha Tempo:
Vila Galvao, Jardim das Oliveiras e Paco Municipal.
Poderdo também ser entregues, no prazo estabelecido,
ou por meio do DETRAN da Unidade Federativa em
que o recorrente é residente e domiciliado.

Correios: Superintendéncia de Mobilidade
Urbana,Transito e Transporte - SMT, sito a Rua
Industrial 4, Qd 11 S/N, Polo Empresarial Maria Pires
Perillo, Senador Canedo. CEP 75.251-814.

INFRACOES: O padrio de sequéncia de identificagio
dos dados das infracdes abaixo relacionados sdo:
Placa, Numero do Auto de Infracdo, Cddigo da
Infragdo/Desdobramento, Data de Vencimento da

Notificacilo (AAAAMMDD) (data limite para
recurso), Valor da Multa (R$ 0000,00), Data da
Infracdo (AAAAMMDD).

JFA2J31;T006802538;65992;20260105;29347;20250930
BEQ8A44,T006802539;65992;20260105;29347;202509:
QKD4952;T006802540;65992;20260105;29347;202509:
HAD1A01;T006802541;65992;20260105;29347;202509.
OMO1306;T006802542;65992;20260105;29347;202509:
NVU3706;T006802543;51851;20260105;19523;202509:
LRR1E18;T006823105;76251;20260105;29347;2025100
NWL2809;T006792914;76251;20260105;29347;202510(
QWF1B52;T006792918;76251;20260105;29347;202510!
TGI6F12;T006792919;58192;20260105;88041;20251001
KET5561;T006802536;65992;20260105;29347;2025093
SCM5C02;T006802537;65992;20260105;29347;202509:
SCQ1G71;T006823100;66102;20260105;19523;202510(
EAIOC57;T006823096;51691;20260105;293470;202510!
EAIOC57;T006823098;65992;20260105;29347;2025100
EAIOC57;T006823097;50100;20260105;88041;2025100:
EAIOC57;T006823099;51180;20260105;88041;2025100:
OIX8C20;T006823101;54526;20260105;19523;2025100
NGF6352;T006823103;65992;20260105;29347;2025100
NVU3706;T006802544;65992;20260105;29347;202509:
KEK9184;T006802546;65992;20260105;29347;2025093
HTU8884;T006771914;65992;20260105;29347;2025100
KDN1255;T006802547;50100;20260105;88041;202510(
KDN1255;T006802548;65992;20260105;29347;202510(

KDN1255;T006802549;67261;20260105;19523;202510(
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OGP8C04;T006802004;65992;20260105;29347;20251002 OAX9C51;T006823114;65992;20260105;29347;202510(
0OGL4185;T006822237;57380;20260105;29347;20251002 OAX9C51;T006823113;61220;20260105;29347;202510(
NLI1628;T006778153;65992;20260105;29347;20251002  JJF3230;T006823111;65992;20260105;29347;20251001
0OGL4185;T006822238;65992;20260105;29347;20251002 PQU1E15;T006804048;65992;20260105;29347;202510C
HHN5A49;T006822236;57380;20260105;29347;20251002 JVP7C56;T006809057;51851;20260105;19523;2025100:
RCI8H01;T006802013;65992;20260105;29347;20251002 OGY8A92;T006809058;51851;20260105;19523;202510!
NGB6304;T006802015;51851;20260105;19523;20251002 DSU1F93;T006816890;51851;20260105;19523;2025100
CMO4652;T006802016;65992;20260105;29347;20251002 NGI9513;T006823117;66532;20260105;19523;2025100:

KEA6D91;T006802001;65992;20260105;29347;20251002

PZK4644;T006771909;65992;20260105;29347;20251002
ONU7106;T006802006;65992;20260105;29347;20251002
KDP8685;T006771910;65992;20260105;29347;20251002
NGB4461;T006802017;65992;20260105;29347;20251002
JGY9894;T006802009;51851;20260105;19523;20251002
IFC1434;T006771911;65992;20260105;29347;20251002
JGY9894;T006802010;66020;20260105;29347;20251002
JPD0G74;T006802020;51851;20260105;19523;20251002
NHF2F19;T006809053;57380;20260105;29347;20251002

QTN5I15;T006809054;51851;20260105;19523;20251002

NGIS9513;T006823118;66371;20260105;19523;2025100:
NWP2A60;T006804044;65992;20260105;29347;202510
NJY6245;T006834677;66531;20260105;19523;2025100:
NGU2550;T006792922;65992;20260105;29347;202510(
NLI1269;T006804041;55414;20260105;19523;2025100:
NMT6G33;T006804051;61220;20260105;29347;202510
KEL2356;T006804052;51851;20260105;19523;2025100
KEL2356;T006804053;65992;20260105;29347;2025100
ALJOE12;T006804042;76251;20260105;29347;2025100:
PTJ5A25;T006804054,61220,20260105;29347;2025100:

0OGT6054;T006833776;54525;20260105;19523;2025100

DXQ7E87;1T006822234;51851;20260105;19523;20251002 BUG4196;,T006833780;54525;20260105;19523;202510C
DXQ7E87;T006822235;65992;20260105;29347;20251002 ONM5G26;T006833781;54525;20260105;19523;202510
KCY2602;T006802002;65992;20260105;29347;20251002 KDM9848;T006267423;54525;20260105;19523;202510!
NWRIB58;T006823123;51180;20260105;88041;20251003 NWF1104;T006833782;54525;20260105;19523;2025100
NWRIB58;T006823121;50100;20260105;88041;20251003 NLU9150;T006267425;54525;20260105;19523;2025100
NWRIB58;T006823122;65992;20260105;29347;20251003 JHU6594;T006833779;54525;20260105;19523;2025100:
MWW5325;T006792692,76251;20260105;29347;20251003NEQO0D26;T006833783;54525;20260105;19523;202510(
NFX9809;T006823109;65992;20260105;29347;20251001 QPT9B09;T006804056;51930;20260105;29347;2025100

NFX9809;T006823110;51851;20260105;19523;20251001 OGR5J92;T006833786;54525;20260105;19523;2025100
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PZG2F11;T006833784;54525;20260105;19523;20251003 Sandro Andriotti

PRE7G00;T006833785;54525;20260105;19523;20251003 Secretario Municipal de Gestdao de Pessoas

EFI6GE35;T006823115;54521;20260105;19523;20251001

FERNANDO VIEIRA DOS SANTOS

Superintendente de Mobilidade Urbana,Transito e
Transportes

Fim do artigo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA 6.108/2025 - DISPOSICAO -
LINDOLFO ROMAO DE FARIAS

“Lotacdo de servidor nos quadros de pessoal”

O Secretario Municipal de Gestdo de Pessoas, no uso
de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei n® 2.921,
DE 29 de janeiro de 2025, em seu artigo 18, inciso II,
em razdo do Processo Administrativo n° 54.892/2025
da Plataforma 1Doc.

RESOLVE:

Art. 1° Remover o (a) servidor (a) LINDOLFO
ROMAO DE FARIAS, CPF sob n° 040.479.721-00,
da Secretaria Municipal de Satdde e relotar na
Secretaria Municipal de Indtstria e Comércio .

Art. 2° Determina o encaminhamento desta Portaria a
Coordenadoria Executiva da Folha de Pagamento
desta Superintendéncia para conhecimento e demais
providéncias pertinentes.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo, com os seus efeitos a partir de 1° de
dezembro de 2025.

Fim do artigo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

5° TERMO ADITIVO - CONTRATO
N°.20.12.03.003/2024- 1DOC. 54.442/2025- GRUPO
TOTAL SERVICOS I.TDA - FME

EXTRATO - Processo ldoc. 54.442/2025 - 5°
(Quinto) Termo Aditivo - Contrato Administrativo
n°.20.12.03.003/2024. Contratante: FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO - FME, CNPJ/MF.
21.832.981/0001-03 - Secretaria Municipal de
Educacao. Contratada: GRUPO TOTAL SERVICOS
LTDA - CNPJ/MF.30.035.710/0001-18. Do Objeto:
destina-se a prorrogar a vigéncia do Contrato
Administrativo n°.20.12.03.003/2024, por mais trinta
dias, firmado com amparo no Inciso II, do artigo 57,
da Lei n°.8.666/93 e alteragoes, Clausula contratual.
Da Vigéncia: por mais 30 (trinta) dias, a partir de
03/12/2025 e, eficicia a partir da publicacdio na
imprensa oficial, nos termos do Art. 61, da Lei
8.666/93, podendo ao final, ser prorrogado no
interesse das partes contratantes, na forma da Lei
Federal n° 8.666/93. Do Valor: o valor total do aditivo
é de R$53.576,04, conforme Cronograma de
Desembolso contido no Despacho Inicial deste
processo. Do Empenho:
010602.12.361.5002.3006.0000.3.3.90.39.00 - Fonte
0119-000 - Ficha 383 - FUNDEB. Senador
Canedo/GO, em 28 de novembro de 2025.

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ/MF: 21.832.981/0001-03

ELIDA FERREIRA DA SILVA

Decreto n°. 004/25

Ordenador de Despesas

Contratante

Fim do artigo.
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1° TERMO ADITIVO. CONTRATO
ADMINISTRATIVO N°.20.02.04.001/2025 -1DOC.
53.589/2025- CESAR SISTEMAS
CONSTRUTIVOS LTDA - FME

EXTRATO - Processo 1Doc. 53.589/2025. 1°
(Primeiro) Termo Aditive. Contrato Administrativo
n°.20.02.04.001/2025. Contratante: FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO - FME, CNPJ/MF
n°.21.832.981/0001-03. Contratada: CESAR
SISTEMAS CONSTRUTIVOS LTDA, CNPJ/MF
n°.08.404.654/0001-92. Do Objeto: destina-se ao
acréscimo de 24,0774% aos quantitativos inicialmente
contratados, conforme justificativa explicita no
processo, Despacho Inicial e seguintes, firmado com
amparo na Alinea “b”, do Inciso I c/c Paragrafo 1°, do
artigo 65, da Lei n°8.666/93, conforme Edital,
Clausula contratual, decorrente do Pregdo Eletronico
n°.129/223, Processo 1Doc12.894/2024. Da Vigéncia:
tem sua vigéncia a contar de sua assinatura e, eficacia
a partir da publicacdo na imprensa oficial, nos termos
do Art. 61, da Lei 8.666/93. Do Valor: o Valor Global
Inicialmente Contratado é R$1.348.500,00 e, o Valor a
ser Acrescido é R$324.683,84 (24,0774%), conforme
justificativa explicita no processo, Despacho Inicial e
seguintes. Do Empenho:
012001.12.361.5002.5419.0000.3.3.90.39.00 -
FONTE 0115-449 — FICHA 865 - FME. Senador
Canedo/GO, 24 de novembro de 2025.

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ/MF: 21.832.981/0001-03

ELIDA FERREIRA DA SILVA

Decreto n°. 004/25

Ordenador de Despesas
CONTRATANTE

Fim do artigo.

CONTRATO N°.50.651/2025/ VERSAO DO
CONTRATO: 20250802.0547- 1DOC:50.651/2025 -
SERPRO

EXTRATO

Processo 1Doc:50.651/2025

Contrato n°.50.651/2025/VERSAO DO
CONTRATO: 20250802.0547

Contratante: MUNICIPIO DE SENADOR
CANEDO, CNPJ/MF. 25.107.525/0001-51.

Contratada: SERVICO FEDERAL DE
PROCESSAMENTO DE DADOS - SERPRO -
CNPJ/MF.33.683.111/0001-07.

Do Objeto: prestacio dos servicos técnicos
especializados descritos no anexo “Descricdo dos
Servicos” deste contrato, firmado com amparo no art.
74 da Lei n® 14.133/2021.

Da vigéncia: 12 (doze) meses, contados a partir de
sua data de assinatura, prorrogaveis até o maximo de
120 (cento e vinte) meses.

Do valor: R$ 96.468,30.

Do Empenho: 010316 04.126.4100.4212.0000
3.3.90.39.00- FICHA1208 — SITEC.

Senador Canedo/GO, em 19 de novembro de 2025.
MUNICIPIO DE SENADOR CANEDO
CNPJ/MF: 25.107.525/0001-51

FERNANDO PELLOZO

CPF/MF: 802.XXX.XXX-34

Prefeito Municipal

CONTRATANTE

Fim do artigo.

CONTRATO N°.50.682/2025 / VERSAO DO
CONTRATO: 20240228.1413 - 1DOC: 50.682/2025.
SERPRO

EXTRATO
Processo 1Doc: 50.682/2025.

Contrato n°.50.682/2025 / Versao do Contrato:
20240228.1413.

Contratante: MUNICIPIO DE SENADOR
CANEDO, CNPJ/MF. 25.107.525/0001-51.
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Contratada: SERVICO FEDERAL DE
PROCESSAMENTO DE DADOS - SERPRO -
CNPJ/MF.33.683.111/0001-07.

Do Objeto: prestacio dos servicos técnicos
especializados descritos no anexo “Descricao dos
Servicos” deste contrato, firmado com amparo no art.
74 da Lei n® 14.133/2021.

Da vigéncia: 12 (doze) meses, contados a partir de
sua data de assinatura, prorrogaveis até o maximo de
120 (cento e vinte) meses.
Do valor: R$423.684,47.

Do Empenho: 010316 04.126.4100.4212.0000
3.3.90.39.00- FICHA 1208 - SITEC.

Senador Canedo/GO, em 19 de novembro de 2025.
MUNICIPIO DE SENADOR CANEDO
CNPJ/MF: 25.107.525/0001-51

FERNANDO PELLOZO

CPF/MF: 802.XXX.XXX-34

Prefeito Municipal

CONTRATANTE

Fim do artigo.

5° TERMO ADITIVO. CONTRATO
ADMINISTRATIVO: 20.12.03.001/2024- 1DOC:
54.393/2025 - THAIS BARBOSA BRITO
03128829128 - FME

EXTRATO- Processo 1Doc: 54.393/2025. 5° (Quinto)

Termo Aditivo. Contrato Administrativo:
20.12.03.001/2024. Contratante: B FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO -

CNPJ/MF:21.832.981 /0001-03. Contratada: THAIS
BARBOSA BRITO 03128829128 - CNPJ/MF:
20.393.382/0001-78. Do Objeto: destinado a prorrogar
a vigéncia do contrato n°.20.12.03.001/2024, por mais
trinta dias, firmado com amparo no Inciso II, do artigo
57, da Lei n°8.666/93 e alteragoes, Clausula
contratual. Da Vigéncia: por mais 30 (trinta)_dias, a
partir de 03/12/2025 e, eficacia a partir da publicacdo
na imprensa oficial, nos termos do Art. 61, da Lei
8.666/93, podendo ser revisto a qualquer momento,

conforme o disposto na mesma Lei. Do Valor: o valor
total do presente Aditamento é de R$216.699,86,
pagos conforme cronograma contido no Despacho
Inicial do presente Aditamento. Do Empenho:
010602.12.361.5002.3006.0000.3.3.90.39.00 — Fonte
0119-000 — Ficha 383 - FUNDEB. Senador
Canedo/GO, em 28 de novembro de 2025.

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ/MF:21.832.981/0001-03

ELIDA FERREIRA DA SILVA

Decreto n°.004/25

Ordenadora de Despes

CONTRATANTE

Fim do artigo.

ATO DECLARATORIO DE DISPENSA N°
153/2025

ATO DECLARATORIO DE DISPENSA DE
LICITACAO

DISPENSA DE LICITACAO: 153/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 53.344/2025

O embasamento legal da presente contratacdo direta, é
por dispensa de licitacdo, fundamentada no artigo 75,
inciso II, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de
2021, que diz ser dispensavel a licitagdo para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil e setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de
outros servicos e compras, cujo objeto é Aquisicao de
01 (uma) geladeira com capacidade entre 500
(quinhentos) e 580 (quinhentos e oitenta) litros,
com tecnologia inverter, freezer na parte inferior
(modelo inverse), cor inox, de alta eficiéncia
energética, visando atender as necessidades do 14°
Batalhdo Bombeiro Militar de Senador Canedo-GO,
junto a(s) empresa(s) CRISTAL SUL COMERCIO
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VAREJISTA DE EQUIPAMENTOS EIRELI, com
o CNPJ n° 36.256.818/0001-17, com valor total
homologado de R$ 7.341,30 (Sete mil, trezentos e
quarenta e um reais e trinta centavos) estando este
valor de acordo com o praticado no mercado.

Municipio de Senador Canedo, estado de Goids, aos
01 de dezembro de 2025.

Charles Xavier de Barros — Maj. QOC

Comandante do 14° BBM

TERMO DE RATIFICACAO

Ratifico o Ato Declaratério de Dispensa de Licitagcdo
n° 153/2025, conforme artigo 75, inciso II, da Lei
Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021,
ressaltando que a responsabilidade pela especificacao
do objeto é do emitente autorizador da despesa.

Municipio de Senador Canedo, estado de Goias, aos
01 de dezembro de 2025.

Charles Xavier de Barros — Maj. QOC
Comandante do 14° BBM

Fim do artigo.

EXTRATO DO CONTRATO
ADMINISTRATIVO:
03.11.12.003/2025,PROCESSO 1DOC:
49.571/2025.AKIYAMA S.A. — INDUSTRIA E
COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
ELETRONICOS E SISTEMAS

EXTRATO

Processo 1Doc: 49.571/2025.
Contrato Administrativo: 03.11.12.003/2025

Contratante MUNICIPIO DE SENADOR CANEDO
- CNPJ/MF:25.107.525/0001-51, Secretaria Municipal
de Atendimento ao Cidaddao —SEMACI.

Contratada: AKIYAMA S.A. - INDUSTRIA E
COMERCIO DE EQUIPAMENTOS ELETRONICOS
E SISTEMAS - CNPJ/MF: 02.688.100/0004-20

Do Objeto: Contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de 01 (um) Kit de Coleta Biométrica

Da Vigéncia: Serd de 12 (doze) meses contados da
data de sua publicacdio no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas, na forma do artigo 94,
podendo ser prorrogado nos termos dos artigos 106 e
107, ambos da lei n° 14.133/21.

Do Valor: o valor é de R$ 19.374,27 (Dezenove mil,
trezentos e setenta e quatro reais e vinte e sete
centavos)

Do Empenho: 010322 04.122.4100.4218.0000
4.4.90.52.00 (100) 274— SEMACI
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Senador Canedo/GO, em 12 de novembro de 2025.

MUNICIPIO DE SENADOR CANEDO
CNPJ/MF: 25.107.525/0001-51

ELIETE DO NASCIMENTO GONCALVES
CPF/MF 347 XXX.XXX-04

Ordenadora de Despesas

CONTRATANTE

Fim do artigo.

TERMO DE HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO

TERMO DE HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

O Ordenador de Despesas da Secretaria Municipal de Administracdao, no uso de suas atribuicdes legais, e
considerando o que consta no Processo Administrativo n° 41.343/2025, com fundamento na Lei n° 14.133/2021,

RESOLVE HOMOLOGAR e ADJUDICAR os atos da Comissdao de Licitacao, designada pelo Decreto n°
127/2025, de 24 de janeiro de 2025, referente ao credenciamento de pessoas fisicas e juridicas interessados na
permissdo de uso, de forma onerosa, para exploragao de atividades econdmica em quiosques publicos do municipio,
acatando integralmente o julgamento constante na Ata de Sessao de Credenciamento, conforme indicado no quadro
de ordem de classificacdo dos proponentes apds o sorteio:

Ordem de classificacao dos proponentes apés o sorteio

NO
ITEM TIPO LOCAL LICITANTE
QUIOSQUE
01 3 QUIOSQUE | PRACA MATRIZ 1° Jezreel De Souza Guimaraes

2° Darci Eustaquio Da Silva

3° Cheyla Magda De Souza
Guimaraes
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4° Eduardo Mendes Neto
Guimaraes

5° Leticia Luana Das Neves
Arbilem

02

QUIOSQUE

PRACA MATRIZ

1° Bruno Gongalves De Souza

2° Aurineide Alves Da Silva

03

17

QUIOSQUE

PRACA CRIATIVA CENTRAL

1°Ana Beatriz Da Silva
2° Kerlly Rodrigues Chalub
3° Lucas Gabriel Do Santos Duarte

4°Klayver Henrique Teixeira Dos
Santos

5° Adriano Domingos Da Silva
Filho

6° Thais Messias Campos

7° Gislaine De Fatima Silva

8° Raimundo Nonato Silva Oliveira
9° Joyce Nunes Mendes Fernandes
10° Breno Neri De Almeida

11° Roniel Da Luz Costa

12° Walther Matheus Mariano Da
Silva

13° Carlo Rogerio Marques Aragao
14° Fabiula Rodrigues Chalub
15° Lucas Silva Viana

16° Rian Aristaricom Jacob
Mendonga

04

19

QUIOSQUE

PRACA IAMESC

1° Larissa Dos Santos Marinho
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2° Daralarissa De Oliveira
Valadares

3° Pablo Augusto Da Mata Dias
4° Lilian Lopes Dos Reis
5° Wenderson Pedroso Pereira

6° Maria Da Conceicdo Reis
Nogueira Lima

1° Stefane Angelica Oliveira Souza

PROCOPIO

05 25 QUIOSQUE | PRACA MORADA DO MORRO 2° Nauanda Lemos Silva

3° Bruna Alexandre Martins
06 28 QUIOSQUE | PRACA CEU 1° Jader Pires De Oliveira

] 1° Ronaldy Soares Vieira Barbosa

07 30 QUIOSQUE | PRACA CEU

2° Guilherme Francisco Bruno
08 35 QUIOSQUE | PARQUE GALVAO 1° Ana Flavia Domingues
11 38 QUIOSQUE | PARQUE BOA VISTA 1° Grazielly Silva

1° Thais Pereira De Faria
1 a1 QUIOSQUE PRACA CRISTIVA MARGARIDA

2° Jaqueline Nogueira Da Silva

SENADOR CANEDO/GO, aos 01 dias do més de dezembro de 2025.

FERNANDO FERNANDES MARINHO

Ordenador de Despesas da Secretaria Municipal de Administragdao
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Fim do artigo.

Matricula Servidor

- Processo Valor
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
53288 JOELSO XAVIER FERRAZ
PORTARIA N° 6103/2025 - CONCESSAQ 55244/2025 R$ 150,00

DIARIA CIVIL - JOELSO XAVIER FERRAZ -
BRASILIA- DF - 24/11/2025

PORTARIA DIARIA CIVIL 6103/2025 - FMS

Art. 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
assinatura.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE
SENADOR CANEDO, Estado de Goias, no uso de
suas atribuicoes legais e tendo em vista o Decreto
Municipal n°® 1699/2023.
Gabinete da Secretaria Municipal de Satde de
Senador Canedo, Estado de Goias, aos 28 dias do més
de novembro de 2025.

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder 01 (uma) didria parcial no dia
24/11/2025 ao servidor abaixo relacionado para Veronica Savatin Wottrich
transporte de paciente para o HOSPITAL DA
CRIANCA DE BRASILIA JOSE ALENCAR, Secretaria Municipal de Satude
localizado na cidade de BRASILIA-DF

Decreto n°. 027/2025

Fim do artigo.

PORTARIA DIARITA CIVIL N° 6111/2025 FMS - MARCELO GEOVANE DOS SANTOS DATA VIAGEM
07/11/2025

PORTARIA DIARIA CIVIL N° 6111/2025 FMS

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE SENADOR CANEDO, Estado de Goids, no uso de suas
atribuicOes legais e tendo em vista o Decreto Municipal n® 1699/2023.
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RESOLVE:

Art. 1°. Conceder 01(uma) diaria(s) completa(s) no dia 07/11/2025 ao servidor abaixo relacionado para transporte de
paciente para HOSPITAL ESTADUAL DE SAO LUIZ MONTES BELOS GOIAS, localizado na cidade de SAO
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LUIZ DE MONTES BELOS-GO.

Matricula

Servidor

Processo Valor

54338

MARCELO GEOVANE DOS SANTOS

54363/2025 R$ 100,00

Art. 2°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura.

Gabinete da Secretaria Municipal de Saide de Senador Canedo, Estado de Goias, ao 01 dia do més de dezembro de

2025.

Veronica Savatin Wottrich

Secretaria Municipal de Satde

Decreto n°. 027/2025

Fim do artigo.

PORTARIA - 6114 - JEANNE FARIAS DOS

PORTARIA

SANTOS

"Prorroga o prazo para conclusdo dos trabalhos da
Comissdo de Sindicancia instaurada pela Portaria n°
5.816/2025 e da outras providéncias."

VERONICA SAVATIN WOTTRICH, Secretiria
Municipal de Satde, em exercicio, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais, que lhes sdo
atribuidas pela Lei n°1.488/10;

CONSIDERANDO a necessidade de prorrogar o
prazo para conclusdao dos trabalhos da Comissdao de
Sindicancia, instaurada pela Portaria n° 5.816,
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publicada no diario oficial dia 21 de outubro de 2025,
que apura supostas burlas no sistema de registro de
ponto eletronico em face da
servidora JEANNE FARIAS DOS SANTOS,
matricula n° 76794, Analista de Sadde - Assistente
Social (Contrato);

CONSIDERANDO o principio da verdade material,
que impd&e o aprofundamento das investigacGes para o
pleno esclarecimento dos fatos;

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar por 30 (trinta) dias o prazo para
conclusdo dos trabalhos da Comissdao de Sindicancia
instaurada pela Portaria n°® 5.816/2025.

Art. 2° A Comissdo de Sindicancia, devera dar
continuidade aos trabalhos, observando os principios
do contraditério, da ampla defesa e do devido
processo legal, concluindo o procedimento no novo
prazo ora estabelecido.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

VERONICA SAVATIN WOTTRICH
Secretaria Municipal de Satude

Fim do artigo.

CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR CANEDO

NOMEIA AGENTE DE CONTRATACAO,
PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO PARA
CONDUZIR OS ATOS DAS LICITACOES E

CONTRATACOES MUNICIPAIS DERIVADAS
DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

Portaria 107/2025 Gabinete da Presidéncia da
Camara Municipal de Senador Canedo

“Nomeia Agente de Contratagdo, Pregoeiro e Equipe
de Apoio para conduzir os atos das licitacdes e
contrata¢ées municipais derivadas da Lei Federal n°
14.133/2021”.

O Presidente da Camara Municipal de Senador
Canedo no uso de suas atribuicdes legais:

RESOLVE:

Art. 1° Ficam designados para exercer a funcdo de
agente de contratagdo nos processos licitatorios
realizados no ambito da Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021 os seguintes servidores:

I- ROMULO CORREIA VECCHI

Art. 2° Ficam designados na funcao de:
I — Pregoeiro (a) Oficial:

a) ROMULO CORREIA VECCHI

IT — Comissdao de Contratacao:
a) ANTONIELE FERREIRA PAULINO
b) ANTONIO GERALDO DE CASTRO

c¢) MARLEIALVES CUNHA

Art. 3° Os servidores citados neste decreto sdo
subordinados ao titular da Superintendéncia de
Licitagoes e Contratos deste Municipio.

Art. 4° Ao Agente de Contratacdo ou conforme o
caso, a Comissdo de Contratacdo, incumbe tomar
decisOes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacdo, cabendo-
lhes:

I — receber e processar os pedidos de licitacao;

I — elaborar e assinar editais, publicando apds a
analise juridica;
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IIT — receber, examinar e decidir as impugnacdes e 0s
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

IV — coordenar a sessdo pubica e o envio de lances,
quando for o caso;

V — verificar a conformidade da proposta em relacao
aos requisitos estabelecidos no edital;

VI — verificar e julgar as condi¢oes de habilitacao de
acordo com os critérios definidos no edital;

VII — sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;

VIII — receber, examinar e decidir os recursos e
encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;

IX —indicar o vencedor do certame;
X — conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI — encaminhar o processo devidamente instruido a
autoridade competente e propor a sua homologacao.

XII — desempenhar outras determinagdes relativas ao
processo de contratacdo publica que lhe forem
determinadas pelos superiores hierarquicos.

Paragrafo unico. O Agente de Contratagdo ou o
Pregoeiro convocara os membros da equipe de apoio
quando necessario e delegara as atribuicdes para o
regular desenvolvimento das licitagOes e contratagoes
municipais.

Art. 5° Os servidores ora designados poderdo se
afastar de suas atividades normais, durante o
desenvolvimento dos trabalhos, quando convocados
pelo Pregoeiro ou Pregoeiro substituto.

Paragrafo tinico. A convocacao dos servidores podera
ocorrer mediante ferramentas de tecnologia da
informacao e comunicagao.

Art. 6° Na auséncia ou impedimento do Pregoeiro por
qualquer motivo, a sua fungdo podera ser assumida
pelo Pregoeiro Substituto.

Art. 7° O Pregoeiro, ou seu substituto, fica autorizado
a convocar, além dos membros da Equipe de Apoio, a
depender da especificidade técnica do objeto ou da
documentacdo apresentada, outros servidores do
Municipio, técnicos da area, para auxiliar na analise
das propostas e documentos.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor sua
publicacdo, retroagindo seus efeitos ao dia 03 de
novembro de 2025.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de
Senador Canedo/GO aos 30 dias do més novembro
de 2025.

Vereador ANDERSON ALVES DE OLIVEIRA

Presidente da Cdmara Municipal de Senador

Canedo

Fim do artigo.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2025 CAMARA MUNICIPAL DE SENADOR CANEDO

Resultado das Entrevistas
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A Comissdo do Processo Seletivo Simplificado 001/2025 da Camara Municipal de Senador Canedo, constituida pela
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Portaria n° 095/2025 no uso de suas atribuicdes legais, divulga o RESULTADO DAS ENTREVISTAS.

Cargo/ funcao: COPEIRO/COPEIRA

Edital: 001/2025

Etapa: Divulgacdo Resultado Entrevista

NG de Documento
. -~ Nome do candidato Nota | Situacdo | Observacdes
inscricao (RG/CPF)
001 Grazyele Rodrigues Pereira| 0 " v 65 FALTOU | Eliminado
Pinheiro 00
CLEIDE MARIA DE | 591.XXX.XXX- -
002 ARAUJO 04 00 FALTOU | Eliminado
003 FRLANDE MOREIRA SILVA | /03-XXXXXX= 1 4 | pliminado | PUas inscricGes no Processo
72 Seletivo.
004 ROMILCE ARRAIS MATOS 341.XXX.XXX- APTO Classificado para préxima
04 55 fase do processo
JOSE LUCAS VENTURA |424 XXX.XXX- Classificado para préxima
005 BARBOSA 87 70 | APTO fase do processo
006 RONIS  PEREIRA  DOS|937.XXX.XXX- APTO Classificado para préxima
SANTOS 00 70 fase do processo
007 TATIANE ALVES DE | 000.XXX.XXX- APTO Classificado para préxima
OLIVEIRA LOPES 76 75 fase do processo
ANA FAUSTA SOARES | 449.XXX.XXX- .
008 SOUSA 04 00 | FALTOU | Eliminado
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009 ALDAIR TEIXEIRA | 054.XXX.XXX- 00 | Eliminad Intervengdo de terceiro
BORGES DE SOUSA 58 4991 qurante a entrevista.
CASSANDRA DE SENA |254.XXX.XXX- Classificado para prdéxima

010 DUARTE 00 80 | APTO fase do processo
SOLANGE BATISTA TELES | 009.XXX.XXX- -

015 FERREIRA 05 00 | FALTOU | Eliminado
MARTA MACHADO DA |018.XXX.XXX- .

018 SILVA LIMA 44 00 | FALTOU | Eliminado

020 MARIA ROSA ALVES DA |602.XXX.XXX- APTO Classificado para préxima
SILVA 10 50 fase do processo

021 MARIA IVANEIDE SILVA | 049.XXX.XXX- 55 | APTO Classificado para préxima
ALMEIDA 65 fase do processo

022 ANA LUCIA DA SILVA 527 XXX.XXX- 65 | APTO Classificado para préxima

72 fase do processo
MARIA TRACI DA SILVA | 010.XXX.XXX- .

023 CRUZ 44 00 | FALTOU | Eliminado

Cargo/ funcao: GARCON

Edital: 001/2025

Etapa: Divulgacdo Resultado Entrevista

N° DE | NOME DO | DOCUMENTO x ~

INSCRICAO | CANDIDATO (RG/CPF) Nota| SITUAGAQ | OBSERVAGOES
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JARBAS GUEDES DE Classificado para proxima
001 ARAUJIO 823.XXX.XXX-68 |67 |APTO fase do processo

GUILHERME BENTO

DE Classificado para préxima
002 702 XXX.XXX-52 |72 |APTO fase d

OLIVEIRA ase do processo

NASCIMENTO

GUSTAVO ARRAIS Classificado para préxima
004 MATOS MOURA 033000 X3x-25 67 | APTO fase do processo

ERLANDE MOREIRA Classificado para préxima
005 DASILVA 763. XXX.XXX-72 |60 |APTO fase do processo

Cargo/ funcdo: Recepcionista
Edital: 001/2025

Etapa: Divulgacdo Resultado Entrevista

NG de Documento

. - Nome do candidato Nota | Situacdo | Observacgdes

inscricao (RG/CPF)

001 Jéssica Cassiano Soares 026.XXX.XXX- APTO Classificado para proxima fase
XX 89 do processo

002 Daiane Pereira dos Santos 027 . XXX.XXX- APTO Classificado para proxima fase
XX 83 do processo

003 Thais Pires B. de Aratijo 020.XXX.XXX- 92 | APTO Classificado para proxima fase
XX do processo

004 Oziel Pévoa de Oliveira 012.XXX.XXX- 62 | APTO Classificado para proxima fase
XX do processo
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005 Francisca Fabiane Chaves |023.XXX.XXX- APTO Classificado para proxima fase
de C. Silva XX 94 do processo
Fernanda de Oliveira S. C.|017.XXX.XXX- -
006 Victor XX 00 FALTOU | Eliminado
008 Verénica Morais Ribeiro 705.XXX. XXX- APTO Classificado para proxima fase
XX 94 do processo
Luciana Rocha G. de|002.XXX.XXX- -
013 Almeida XX 00 FALTOU | Eliminado
015 Beatriz Mendonca da Silva 705. XXX. XXX- APTO Classificado para proxima fase
XX 58 do processo
Janaina Ribeiro dos S.|991.XXX.XXX- o
017 Neris XX 00 FALTOU | Eliminado
020 Valdenice Farias e Sousa 848. XX X.XXX- 31 | APTO Classificado para proxima fase
XX do processo
021 Mychelle Rosa de Souza 022.XXX.XXX- 61 | APTO Classificado para proxima fase
XX do processo
024 Jandira Aparecida Duarte 908.XXX.XXX- APTO Classificado para proxima fase
XX 69 do processo
031 Maria Aparecida Costa de|730.XXX.XXX- APTO Classificado para proxima fase
0. Rosa XX 87 do processo
034 Natalina Freitas F. Santos ;Z'XXX'XXX_ oo | FALTOU | Eliminado
Marcilene  dos  Santos | 007.XXX.XXX- o
035 Aleixo XX 00 FALTOU | Eliminado
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036 Naylla Costa L. dos Santos 069.XXX.XXX- 62 | APTO Classificado para proxima fase
XX do processo
Maria Arlete F.  do|868.XXX.XXX- Classificado para proxima fase
040 . APTO
Nascimento XX 86 do processo
048 Isabela Fernandes Viveiros 712. XXX . XXX- APTO Classificado para proxima fase
XX 81 do processo
049 De'boFa Cristyan de S.|702.XXX.XXX- 59 | APTO Classificado para proxima fase
Oliveira XX do processo
Rhayssa Carolina  N. | 711.XXX.XXX- o
051 Gomes XX 00 FALTOU | Eliminado
054 Thayn Alves da Cruz 026.XXX.XXX- APTO Classificado para proxima fase
XX 88 do processo
057 Gustavo Nozor T. da Silva 079.XXX.XXX- APTO Classificado para proxima fase
XX 92 do processo
058 Iva Ferreira M. Machado ;é%'XXX'XXX_ 00 FALTOU | Eliminado
060 Jesus Wendel J. da Silva ;?;Z'XXX'XXX_ oo | FALTOU | Eliminado
Thais Cristina A. do|021.XXX.XXX- .
062 Nascimento XX 00 FALTOU | Eliminado
064 Giovanna dos S. Silva Do XXXXIX- ] | FALTOU | Eliminado

Cargo/ funcao: Servicos Gerais

Edital: 001/2025
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Etapa: Divulgacdo Resultado Entrevista

N° de Documento
. -~ Nome do candidato Nota | Situagao | Observacdes
inscricao (RG/CPF)
002 Edma Gomes Da Silva | 780.XXX.XXX.20 |90 |Apro | Classificado para proxima fase
do processo
003 Ana  Paula  Dias| ;g v xxx.29 |00 | FALTOU | Eliminado
Nascimento
004 Miciele  Brauna — DOs| ;54 v\ xxx34 | 00 | FALTOU | Eliminado
Santos
006 Valmira Moura S. Sales 742 .XXX.XXX.72 45 |INAPTO | Eliminado
008 Valbervam Soares 617.XXX.XXX,53 65 |APTO Classificado para proxima fase
do processo
Vitoria Vilma Bertoli Classificado para proxima fase
009 708.xxx.xxx.06 60 |APTO
. do processo
Gurgel Pereira
010 Thuany Ferreira 043.xxX XxX.26 87 | APTO Classificado para proxima fase
Mendonga do processo
Mayara Dourado g L.
011 702 XXX XXX A5 60 | APTO Classificado para proxima fase
oo ~ do processo
Ribeiro Salomdo
Maria Aparecida
013 041.XXX.XXX.03| 49 |INAPTO Eliminado
Moreira Dos Santos
014 Yuvys Del Valle Lopez 710.xxx.xxX.92 45 |INAPTO Eliminado
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Classificado para proxima fase

ALMEIDA

015 Eliana Da Silva Santos 908.xxx.xxx.20 55 [APTO
do processo

017 Solange  Batista  Teles | 9\ 05 00 | FALTOU | Eliminado
Ferreira

022 Maria Donizeth De Souza | 5,q .\ \vx87 |00 | FALTOU| Eliminado
e Silva
Fatima Aparecida

024 005.xxx.xxx.09 00 FALTOU | Eliminado
Soares

028 Alessandra Crystina| 958 xx xxx.53 00 | FALTOU | Eliminado
Barreto

029 MARIA SONIA DE 435 XXX.XXX.20151 | APTO Classificado para proxima fase

do processo

Senador Canedo-GO, 02 de dezembro de 2025.

CLEIDE PAULA RIBEIRO ARAUJO

PRESIDENTE DA COMISSAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

GILMAR MORAIS FRAZAO

MEMBRO DA COMISSAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

DEUSILAINE DE LIMA SILVA

MEMBRO DA COMISSAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Fim do artigo.

INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DO
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SERVIDOR PUBLICO DO MUNICIPIO DE SENADOR
CANEDO

PORTARIA N° 065/2025 — IAMESC

“Dispbe sobre a designa¢do de Fiscal de contrato
para acompanhamento e fiscalizagdo de contrato.”

O INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DO
SERVIDOR PUBLICO DE SENADOR CANEDO —
IAMESC, Estado de Goias, no uso de suas atribuicdes
legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar a servidora FERNANDA NUNES
FERREIRA DOS SANTOS, portadora do CPF:
702.XXX.XXX-26, para exercer a funcdo de FISCAL
DE CONTRATO, presente no processo administrativo
de n° 28.047/2025, cujo objeto é a Contratacdo de
empresa para fornecimento e emissdo de certificados
digitais Al, A3, CPF e CNPJ para atender as
necessidades das secretarias, fundos e autarquias do
municipio de Senador Canedo.

Art. 2° Revogam as disposicOes em contrario,
constantes nas Portarias n° 018/2025 e n° 064/2025.

Art. 3° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua
publicacdo.

(X) Ciéncia de ter lido e de acordo para exercer a
funcdo de fiscal do contrato acima.

GABINETE DA PRESIDENTE DO INSTITUTO DE
ASSISTENCIA A SAUDE DO SERVIDOR
PUBLICO DE SENADOR CANEDO, Estado de
Goids, aos 28 dias do més de novembro do ano de
2025.

Ludmyla Maranha Rosa Fernandes
Presidente do IAMESC

Decreton®048/25

Fim do artigo.
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